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UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG PTCS HY VỌNG
	LỊCH CÔNG TÁC_NĂM HỌC 2022 – 2023
Tuần: 1 (Từ ngày 5/9/2022 đến ngày 9/9/2022)

	Thời gian
	Buổi
	Trực
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người/Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Ghi chú

	
	
	BGH
	GV
	
	
	
	

	Thứ hai
5/9
	S
	đ/c
MThảo
	đ/c
Loan 
	- Tổ chức Lễ khai giảng năm học 2022-2023
+ 8h - 9h: GV hướng dẫn HS, CMHS vào hội trường ổn định vị trí xem clip tuyên truyền hoạt động nhà trường. 
+ 8h30’ - 9h: Tiếp đón đại biểu
+ 9h: Tổ chức Lễ khai giảng năm học 2022-2023.
- Đăng ký tham gia Liên hoan NT tại Cung TN
	
CBGVNV, HS, CMHS

CBGVNV
CBGVNV, CMHS, HS
đ/c Tầm, Huệ
	
đ/c MHương


đ/c Thảo
đ/c Thảo

đ/c MHương
	

	
	C
	đ/c
Hương
	đ/c
Hiếu
	- Kiểm tra GA, BG tuần 1
- 15h20’: HĐTT
	BGH, TTCM
Đ/c Ngân, GV trực
	đ/c MHương
đđ/c MHương
	

	Thứ ba
6/9
	S
	đ/c
MThảo
	đ/c
Linh
	- Hoàn thành chỉ tiêu, kế hoạch giáo dục nhà trường, kế hoạch chuyên môn năm học 2022-2023.
- Mua 10 chiếc đèn ông sao chuẩn bị cho HS vui Tết trung thu Hội Cứu trợ TEKT HN tổ chức.
	BGH


đ/c Phúc, Linh
	đ/c Thảo


đ/c MHương
	

	
	C
	đ/c
Hương
	đ/c
Tầm
	- 15h20’: HĐTT

	Đ/c Tầm, GV trực
	đ/c MHương
	

	Thứ tư
7/9
	S
	đ/c
MThảo
	đ/c
Năm
	- Đưa 25 học sinh tham gia Liên hoan văn nghệ, nhận quà Tết Trung thu 2022 Hội Cứu trợ TEKT HN tổ chức tại trường PTCS Xã Đàn. (Dạy L1I: đ/c Quỳnh)
	Đ/c M.Hương, Loan, Tầm, Phúc, Linh
	đ/c MHương
	

	
	C
	đ/c
Hương
	đ/c
M.Thuỷ
	- 15h20’: HĐTT

	Đ/c Ngân, GV trực
	đ/c MHương
	

	Thứ năm
8/9
	S
	đ/c
MThảo
	đ/c
Phượng
	- Gửi kế hoạch tháng 9/2022 về PGD.
	HT

	đ/c Thảo
	

	
	C
	đ/c
Hương
	đ/c
T.Hương
	- 15h20’: HĐTT

	Đ/c Tầm, GV trực
	đ/c MHương
	

	Thứ sáu
9/9
	S
	đ/c
MThảo
	đ/c
Huệ
	- 8h: Dự Hội nghị duyệt KHGD nhà trường và KH chuyên môn tại TH Gia Quất. Nộp Kế hoạch giáo dục, phân công nhiệm vụ, thời khóa biểu về PGD. (Đ/c Điền trực thay GH)
	BGH
	đ/c Thảo
	

	
	C
	đ/c
Hương
	đ/c
Ngân
	- Họp giao ban GH 
- 15h20’: Tổ chức vệ sinh trường, lớp.
	BGH
Đ/c Ngân, GV 
	đ/c Thảo
đ/c Hương
	



