	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG PTCS HY VỌNG
	
	
	LỊCH CÔNG TÁC_NĂM HỌC 2022 - 2023

Tuần: 3 (Từ ngày 19/9/2022 đến ngày 23/9/2022)

	Thời gian
	Buổi
	Trực
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người/Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Ghi chú

	
	
	BGH
	GV
	
	
	
	

	Thứ hai

19/9
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Loan
	- 8h: Chào cờ, GD thực hiện NQNT; TT thực hiện ATGT.

- Hướng dẫn 10 HS thi vẽ tranh tham gia ngày hội kỷ niệm 40 năm phường Đức Giang (Thứ hai đến thứ sáu)
	HT, đ/c Tầm, GV

đ/c Phúc


	đ/c Thảo

 đ/c Hương 
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Hiếu 
	- 14h: KT giáo án, báo giảng tuần 3; Đầu hồ sơ, sổ sách, kế hoạch các HĐ năm học; Hồ sơ CM tháng 9 

- 15h20’: HĐTT
	BGH, TTCM1,2

Đ/c Ngân, GV trực
	đ/c Thảo

 đ/c Hương
	

	Thứ ba

20/9
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Huệ 
	- Gửi báo cáo thàng 9 về PGD
	BGH


	đ/c Thảo


	


	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

M.Thuỷ
	- Dự giờ Toán lớp 2IA
- 15h20’: HĐTT
	BGH

Đ/c Tầm, GV trực
	đ/c Thảo 

đ/c Hương
	

	Thứ tư

21/9
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Phượng
	- Dự giờ Tiếng Việt lớp 1


	BGH


	đ/c Thảo


	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Ngân
	- 15h20’: HĐTT
	Đ/c Ngân, GV trực


	đ/c Hương
	

	Thứ năm

22/9
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Năm
	- Nộp BC tháng về PGD.

- Chuẩn bị tổ chức Hội nghi CBCCVC: BGH, BCH CĐ
	
	đ/c Thảo


	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Lan
	- 15h20’: HĐTT
	Đ/c Tầm, GV trực
	đ/c Hương

 
	

	Thứ sáu

24/9
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Quỳnh
	- CBGVNV đánh giá tháng 9/2022

- 10h: Họp giao ban giám hiệu
	TTCM, VP

BGH
	đ/c Thảo

đ/c Thảo
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

T.Hương
	- 15h20’: Tổng vệ sinh trường lớp
	Đ/c Tầm, Ngân, GV 
	đ/c Thảo
	


