TAI LIEU TAP HUAN
CONG TAC THU VIEN TRUONG HOC

I. NHIEM VU, CHUPC NANG, VAI TRO CUA THU VIEN TRUONG HQC

Thuw vién trweong hoc dugce quy dinh [a mét bé phan co sé& vat chéat thiét
yéu, gép phan nang cao chét lwong day — hoc va xay dung théi quen tu hoc,
tw nghién ctru cho hoc sinh, tao co s& tirng bwéc thay d6i phwong phap day
va hoc, hinh thanh van héa doc, van héa cong déng trong trudng phd thong
Trong hé théng gido duc qubc dan, cac trwong hoc, co s& gigao duc phd
thong dwoc Nha nwéc dau tw, xay dung hang muc thw vién va cac hoat dong
kha ddng bd cung voi phong hoc bé mén, chirc nang trong nha trwdong gop
phan hinh thanh va phat trién nhan cach cho hoc sinh phd théng dap ¢ng yéu
cau clia cong cudc dbi mai gido duc.

Thw vién con la noi té chirc ‘cho giao vién’, hoc sinh str dung mét cach
c6 hiéu qua cac loai sach bao nham phuc vu tot céng tac giang day va hoc
tap, thu hat gido vién va hoc sinh doc sach bao, tao nén théi quen tw hoc, tw
boi dwdng nang cao chuyén mén nghiép vu...

Il. NGHIEP VU THU VIEN
1. Xay dwng von tai liéu:
a. Y nghia va tac dung xay dwng vén tai liéu (VTL):

* Y nghia: Thw vién trrdng hoc ddm bao théa man nhirng yéu cau vé tai
liéu cho cong tac giang day va hoc tap, phu hgp véi néi dung chwcyng trinh
day va hoc cua giao vién va hoc sinh. Vi vay, viéc thudng xuyén bd sung va
nang cao chéat lwong VTL la khau quan trong va can dugc quan tam nhat
trong qua trinh hoat déng cua thuw vién.

* Tac dung cta viéc xay dwng VTL:
- V&i cong tac ban doc
- Vi hé théng muc luc
- Véi td chirc kho sach
b. Nguyén tac xay dwng vén tai liéu:
- Nguyén tac tinh Pang
- Nguyén tac tinh k& hoach va tinh hé théng
- Nguyén tic dwa trén nhirng dac diém cla thw vién
c. Cac hinh thirc bé sung vén tai liéu:
- B6 sung khéi dau
- B sung thwéng xuyén (bd sung hién tai)
- B4 sung hoan chinh (b6 sung héi cb)



d. Céc loai hinh tai liéu trong kho sach:
- Céc loai &n pham
+ Phan chia theo hinh thirc: Sach, Tap chi,Bao
+ Phan chia theo ndi dung:
Van kién chi dao
Cac tac pham khoa hoc
Cac tw liéu ky thuat dac biét
Sach gido khoa
Séach tham khao
Sach nghiép vu
Sach thiéu nhi
Cac loai an phadm dac biét
Cac loai hinh khac
d. Cac nguén bé sung tai liéu:
- Mua bang ngan sach dwoc cap
- Trao ddi
- Xa hdi héa
2. Xtr ly ky thuat:
a. Dang ki tai liéu:
-'Y nghta, tac dung viéc dang ki tai liéu (BKTL):
+ Chirng minh tai san cda thw vién la tai sén nha nuéc

+ La co s& dat ké hoach cong tac va thwe hién ché dd bao cao chinh xac vé
tai san cua thw vién v@i cac co quan can thiét.

+ Pam béo sy day du chinh xac cua sach bao la tai san cta nha truong,
théng qua viéc vao sb dang ki hay x6a s dang ki cia mot cudn sach.

- Cac hinh thirc dang ki:
* Pang ki téng quat: phan anh toan bd tinh hinh nhap, xuat sach va ton tai
trong kho sach.

PKTQ la dang ky tirng dot sach, 16 sach duoc bd sung hodc xuat ra khéi kho
sach c6 chirng tr kém theo Cubdi mdi nam phai cong cac cot muc dé biét
duoc lveng nhap, xuét va sé lwong dang ton tai trong kho sach.

* Pang ki ca biét. La dang ki tirng quyén sach riéng biét dwoc nhap vao thw
vién. M6i cudbn sach dwoc tinh 1a mét do vi dang ky doc lap va dwoc ghi vao
mot dong trong sO PKCB.




S0 DKCB duwoc ghi sat vao dau thw vién tai trang tén sach chinh va trang th
17.

* Bang ki sach giao khoa: Sach giao khoa vao s6 dang ky theo tirng tén
sach. Mai tén sach cé cung nam xuat ban dang ky vao mét dong, khac nam
xb dang ki vao dong khac.

VD; Tén sach “Tiéng Viét I&p 5 Tap1”

Cach vao sb nhw sau:

Nam | S [Sé Nam | Tong | Gia Thanh Kiém ké Ghi
Ngay | T |ching | Xudt |sé | donvi| Tién 20.. [ 20.. | 20.. | 20.. [ 20.. [ 20.. | chu
vao T |t ban | ban Mat | Con | Mat | Con | Mat | Con

SO

2006

2007

15.8 | 1-50 | 15/GK | 2006 | 50 | 10300 | 515000

2006

20.9 [51- [30/GK[2007 |20 | 10300 | 206000

2007 | 70

* Bang ki bao, tap chi

b. Phan loai tai liéu:
* Khai niém phan loai tai liéu (PLTL): La phan chia va sap x&p vén tri thirc
khoa hoc thé hién trong tai liéu thanh nhixng mén, nganh khoa hoc co ban va
sau do chia lnhé hon nira theo trinh ty logic khoa hoc dwa vao mét bang
phan loai nhat dinh.

* Poi twong phan loai trong thw vién: Sach va cac loai hinh xuat ban phadm
duoc nhap vao thw vién.

* Co s& phan loai tai liéu:
+ Can cr vao ndi dung chinh cua tai liéu (phan loai mén loai)

+ Céan clr vao cac dau hiéu phu tro: ngdn ng, dia ly, dbi twong
st dung (tre’ ki hiéu hinh thirc)

* Bang phan loai tai liéu dung trong thw vién triedng hoc: Bang phan loai thap
tién 17 hay 19 Iép co ban.

> C4u truc BPL gom:
- Bang chinh (gém 17 ho&c 19 16p)
- Bang phu tro: gdm céac bang
+ Tro Ki hiéu hinh thirc
+ Tro ki hiéu dia li
+ Tro ki hiéu lién quan
+ Tro ki kiéu phan tich
- Bang tra chi dé chir cai




* Phuong phap phan loai tai liéu:

* Nguyén téc phan loai:
+ Nguyén tac chl yéu
+ Nguyeén téc tryc dién
+ Nguyeén tac wu tién

* Qua trinh phan loai:

+ Xac dinh ndi dung tai liéu: Phan tich néi dung; xac dinh cha dé
chinh va cac khia canh phu cula tai liéu.

+ Xac dinh ki hiéu phan loai chinh bang 2 phuong phap: Phwong
phap loai triv dan va phwong phap s dung bang tra chu dé.

+ Phéi hop xac dinh ki hiéu phan loai chinh va tro ki hiéu.

* Xac dinh ki hiéu tén sach: LAy chi¥ dau cla tén tai liéu ghép v&i ma so cla
van tiep theo.

VD: Tén sach “Tim hiéu Luat gido duc 2005” KH tén sach = T300H

- Néu tén sach bt dau bang chir s6 La ma hay A rap thi phai phién am

thanh chi roi 13y ky hiéu theo tiéng dau phién am.

VD: Tén sach “100 truyén co tich Viét Nam” KH tén sach = M458TR
* Pinh ki hiéu phan loai cho tai liéu va ghi ki hiéu:

- Ki hiéu day du: 1a ki hiéu thé hién day di moi khia canh ma néi dung

tai lieu phan anh co thé chi mét ki hiéu hodc bang nhiéu ky hiéu khac nhau
dwoc ghép v&i nhau bdi dau (+)

+ Trat tw ghi ki hiéu phan loai = Ki hiéu chinh (la ky hiéu dung dé xép
sach trén gid) + cac ky hiéu khac dvoc xép theo thir ty giam dan tam quan
trong.

VD: Cudn sach “MT thuat 5” (sach danh cho gido vién) sé cé 2 ky hiéu
dwoc ghi nhw sau: 75(07) + 37.013(07)

M 600 TH

+ Ky hiéu mén loai day da dwoc ghi vao goc phai phia trén trang tén
sach (viét bang chi) va duoc ghi vao phia dudi géc phai phich mo ta.

- Ki hiéu muc Juc: dwoc ghi vao phia dudi goc trai clia phich mo ta va
dliing dé& xép cac phich mo ta.

+ Ki hiéu muc luc & phich mé ta chinh la:
Ki hiéu phan loai néu duwgc xép & MLPL
Ki hiéu tén tac gia hoac tén sach néu dwoc xép @ MLCC




Lwu y:Ki hiéu ML khong nhat thiét phai ghi ddy dd nhw ki hiéu mén loai
noi dung tai liéu ma cé thé bd bét dau higu phan chia chi tiét t&i cac 16p nhd
hon (néu loai tai liéu d6 trong kho sach co sb lwong it)

VD: TL thudéc ML 371 — Giao duc dao dlrc trong nha tridng
chi can ghi 37 ciing dwoc

- Ki hiéu xep gia: Ki hiéu xép gia (KHXG) dé chi vi tri cla tai liéu duwoc
xép trén gia. MA&i tai liéu chi dwoc xép & mot vi tri ¢ dinh nén chi c6 mét ki
hiéu xép gia (chon tiv ki hiéu d4u tién cla ki hiéu phan loai day du)

+ KHXG dwoc ghi & cac vi tri: Géc trén bén trai cia phich mé ta, goc
trén bén trai clia bia tai liéu va bén dwadi gay tai liéu)
Kho sach xép theo mén loai: KHXG bao gdm KHPL va ky hiéu tén sach
VD: Cubn sach M thuat 5 (sach GV) sé c6 KHXG la 75 (07)
M 600 TH

Kho séch xép theo DKCB: KHXG bao gom Ki hiéu kho sach hogc khé
sach va s6 bKCB

VD: Cubn sach Mi thuat 5 (sach GV) sé c6 KHXG la NV
1234

+ Cac ki hiéu xép gia trong kho sach TV trudng:
TK: sach tham khao
NV: sach nghiép vu
GK: Sach giao khoa
Vi tri cac loai ki hiéu thé hién trén phich

Ki hiéu
Xép gia

Ki hiéu
Muc luc Ki hiéu day du

c. Mé ta hinh thdec tai liéu:

* Khai niém: M6 ta hinh thire tai liéu la Iwva chon nhirng chi tiét dac trwng
cua tai liéu va trinh bay theo nhirng quy tac nhat dinh gitp ban doc c6 nhirng
khai niém vé tai liéu dé trwde khi tiép xtc véi tai liéu.

* Poi twong: 1a tat ca cac dang tai liéu cé trong thw vién




* Yau cau: trwe dién, chinh xac, day da, théng nhat, ngan gon, ré rang
* Quy dinh vé phich (phiéu mo ta tai liéu): 12,5cm x 7,7cm
* Quy dinh vé& ngdn ngl: theo ngdn ngl ndi dung tai liéu

* Quy dinh vé viét tat, viét chir hoa

* Ngudn thdng tin mo ta:
* Ngudn chi yéu la trang tén sach

* Cac phan phu (mat sau trang tén sach bia sach, trang tén sach phuy,
phan ghi an loat.. g Phan con lai cGa an pham (chu gidi, 1o noi dau, muc
luc); Ngudn ngoai an pham (tw dién tac gia, tw dién danh nhan, thw muc, bao,

tap chi)

Céc yéu té mé ta va quy dinh déu kém theo timg yéu to mé ta

Tiéu dé mo ta

Tai Ileu kém theo.

tung thw cap dwéi)
Phu chu

Tén sach chinh = Tén sach song song: thong tin
lien quan dén tén sach/Tén tac gia chinh (cac nhan
hay tap thé); Nhirng nguoi cong tac. Lan xuét
ban/Tac gla lién quan dén 1an xuat ban._ Noi xuét
ban; noi xuat ban tiép theo: Nha xuét ban Nam xuét
ban. S6 trang hodc sé tap: Minh hoa; Khé sach +

Nhan dé song song clia tung thw; S6 tap. Nhan dé

Sé ISBN kiéu dong: gia tién, sb lwong in

(Nhan dé chinh cia tung thw =

So db trinh bay céc yéu té mé ta trén phich ap dung cho thw vién truong hoc

Tiéu de mo ta

Phu chu

Tén sach chinh = Tén sach song song: thong tin
lien quan den tén sach/Tén _tac gia. Lan xuat
ban. Noi xuat ban: Nha xuat ban, Nam xuat ban.
) trang hoac so tap Minh hoa; Kho sach + Tai
liéu kém theo._ (Nhan dé chinh cua tung thw)

3. Té chirc hé théng muc luc:
a. Muc luc phan loai:

- Muc luc phan loai (MLPL) cuia thw vién truong hoc duoc cau tao
dwa vao bang phan loai dang st dung tai thw vién.
- Muc dich t6 chtvc MLPL nham gi¢i thiéu ndi dung kho tai ligu cla
thw vién; gilp ban doc cb thé dé dang tim nhirng loai sach minh |
can khi khédng nhé tén tac gia hay tén cubn sach; giup can bo thw
vién gidi thiéu sach theo chuyén dé, dap ng kip th&i nhu cau tim

kiém thoéng tin ctia ban doc.

* CAu trdc MLPL:




-

- Hé théng phich tiéu dé: Thé hién cac d& muc khai quat va chuyén
nganh twong rng véi ky hi€u mén loai ciia bang phan loai.

Cau tao phich tiéu dé thuong dwoc lam bang bia mau cé phan
nhd trén phich: nhé gitra, nhé trai, nhé phai theo cap:

+ Nhé gitra (cap 1): ghi cac d& muc co ban twong (rng vai ki hiéu
phan loai ctia BPL

+ Nho trai (cac muc cap 2,3): ghi cac dé& muc twong (ng véi ki
hiéu phan loai c6 pham vi kién thirc hep hon

+ Nho phai (cac phan muc cap 4 tré 1én): ghi cac d& muc twong
trng v&i ki hiéu phan loai cé pham vi kién thirc hep hon nira.

- Hé thdng phich thw muc: bao gdm phich mé ta chinh cho tét ca
tai liéu cé trong kho sach va cac phich cho ky hiéu muc luc la
nhirng ky hiéu mén loai phu (cac phich thé hién mén loai phu cua
phich chinh)

- Céch sap xép phich trong MLPL:

+ Cac phich dwoc sép xép tuan tw theo trat tw ki hiéu phan loai clia
bang phan loai, tir ki hiéu ML co ban (cap 1) dén ca ki hiéu mén loai
cap 2,3,4,5 (da duoc thé hién bang hé théng phich nhé); Trong mai
mén loai cac phich dwoc xép theo tht tw chi¥ cai tén sach hay tén
tac gia (ML nay con dwgc goi la MLPL chi¥ cai)

b. Muc luc chi¥ cai: c6 thé chia 1am 2 loai

- MLCC tacgia
- MLCC tén sach

Khi xép phich trong MLCC phai tuan tu theo tht tw bang chir cai va trat
tw dau: Khéng dau, sac, huyén, héi, nga, ndng (néu tén sach hodc tén tac gia
tring nhau hoan toan vé thanh phan chir cai)

Péi voi phich mé ta sach cé nhiéu 1an xuét ban khac nhau thi xép nguoc
lai cGa lan xuat ban hoac nam xuat ban (Lan xb, nam XB gan nhat thi xép
truée)

4. T6 chirc kho sach:

a. Hé thong kho: Tuy thudc vao diéu kién, dac diém va sé lwong von
tai lieu ctia mdi thw vién dé chia kho sach cla thw vién ra thanh nhitng kho
sach nhé (kho sach gido khoa, kho sach tham khao, kho sach nghiép vu, kho
séch thiéu nhi). Nhitng kho sach nay hop thanh hé théng kho sach thw vién.
Viéc tb chirc kho sach khoa hoc sé gitp céng tac bao quan tét hon; lam tang
thém chét lwong phuc vu doc gia, gidi thiéu sach va vong quay cla sach
dwoc nhanh hon.

Viéc tbd chire kho sach can dwa trén mot sb yéu cau:
+ Giup ban doc tich cwc str dung kho sach




+ Bao dam phuc vu ban doc chét lveng, hiéu qua hon

+ Giup cho céng tac theo dai bd sung, phan loai, mé ta, bao quan thuan
loi

+ Chuy&n mon héa duoc can bo thw vién, phuc vu ban doc tich cuc
hon.

b. Sdp xép sach trong kho:

- Viéc bé tri kho sach can hop ly, cac trang thiét bi ducrc sap xép hai hoa
tan dung anh sang dén va anh sang hé théng clra sb.

- Sach duwoc xép theo nguyén tac tir trén xubng dwdi, tlr trai qua phai theo
mot trong hai hinh thirc:

+ X&p theo phan loai két hop v&i chir cai
+ Xép theo s6 DKCB
Théng thwong, sach duoc xép theo phan loai & cac noi dung:
* Sach giao khoa (GK):
+ Xép theo 16p

+ Trong tirng 1&p xép theo mdn
+ Trong ttrng mén xép theo tap
* Sach nghiép vu (NV):

+ Xép theo mén loai

+ Trong tirng mén loai xép theo 1&p
+ Trong tirng 1&p xép theo tap

* Sach tham khao (TK):

+ Xé&p theo mén loai

+ Trong tirtng mén loai xép theo ndi dung hodc thir tw chir cai tén sach
hodc tén tac gia

* Sach thiéu nhi (B):

Xép theo mén loai ho&c thi tw chi¥ cai tén sach

c. Kiém ké kho tai liéu: Nham xac dinh sb sach hién cé trong kho tai liéu
v&i nhiéu Iy do: Kiém tra tinh hinh mwo sach cia GV, hs; chan chinh trat tw
kho sach: kiém tra sw phan anh cta kho sach v&i ML; kiém tra nhitng sai
sot..

* Dinh ky krem ké: mdi nam mét 1an vao cubi ndm hoc hoac vi cac ly do
dot xuat (yéu cau cla nha trwdng, thay dbi can bd, mat trom, thién tai...)

* Chudn bi kiém ké:

- Thanh lap ban kiém ké



- Chuén bj c&c phwong tién: s sach, bién ban. ..
- Sach xép trén gia phai dung trat tw
- Doi sach da mwon qua han

- Péi VO’I nhirtng sach méi nhap va xuat trong th&i han kiém ké phai dang
ky vao sb trwdc thoi han kiém ké.

* Céc phuong phép kiém ké:

+ Kiém ké theo sb dang ky ca biét: phuo'ng phap nay don glan nhung
chinh xac nhét va thwong dwoc ap dung khi kiém ké kho sach xép theo so
DKCB

+ Klem ké theo phiéu kiém tra: Phuwong phap nay ap dung vgi cac kho
sach xép theo phan Ioal MGi quyén sach duoc viét mot phleu gdm tén tac
gia, tén sach, sb, quyén, tap, nam xb, s6 DKCB. ‘Sau khi VIet da cho mbi cuon
sach 1 phiéu thi gom lai va xép phiéu theo s6 DKCB rbi d6i chiéu véi sb
DKCB.

+ Klem ké theo muc luc xép gia: phwong phap nay ap dung véi cac kho
sach xép theo ki hiéu phan loai. phwong phap nay doi héi phai dam bao m01
cudn sach trén gia déu c6 mot phiéu xép trong muc luc dung theo thee tw Xép
trén gia sach.

* Cbng tac bao quan kho séch:

- Cdng tac gido duc ban doc

- Vé sinh kho sach
5. Cong tac phuc vu ban doc:
a. Cong tac phuc vu ban doc trong thw vién:
- Vai tro clia can b thw vién: CBTV phai nam virng néi kho sach; ndm bat
dwoc tam ly Itra tudi, nam vieng chwong trinh hoc ctia cac em; hwéng dén
cho cac em Iwa chon sach phu hop va biét sir dung cac loai sach tra ciru co
trong thw vién.
- Té chic kho sach

- Co s& vat chét, trang thlet bi: Phéng thw vién can dwoc sap xép gon gang,
sach, trang tri dep, mau sac...Nén swu tdm nhirng cau danh ngén vé sach
dong khung trang tri trong phong. Cac biéu ngir nhdc nhé trd sach dung
han, gilr vé sinh, trat tw...

- Thé thire cho mwon va nhan sach tra:

+ Khi ban doc st dung thw vién phai dang ky ban doc (Ilam thé TV hoac
lap sb theo d6i)

+ Lap sb theo ddi mwon — tra sach
+ X ly trwdng hop tra sach qua han, 1am méat hodc rach...



- Hoat dong thw vién:

+ Thudng xuyén gioi thiéu sach trén bang, trwng bay sach méi hoac sach
chuyén dé; gi&i thiéu sach théng qua cac hinh thirc thw muc va muc luc (ML

album, ML binh phong, ML treo twéng, ML quay)

+ Gidi thiéu sach trong cac budi hop té bd mén

+ Gidi thiéu sach & san truwdng (trong gié chao ¢, gio sinh hoat dai...)
+ Gidi thiéu sach tai thw vién trong cac tiét hoc thw vién

+ Thi k& chuyén, thi vui doc sach, thi tim hiéu mét chd dé, thi o vui

+ T chirc Ngay héi sach, trung bay, trién Iam, xép sach nghé thuat

- Xay dwng mang lwgi cong tac vién (Mang Iwdi the vién hoc sinh): Mang
lwéi cdng tac vién thw vién trwdng co vai tro rat I&n trong hoat déng thuw vién
trwong hoc. Cong tac vién TV la nhung ban doc tich cuc, c6 tinh than trach
nhiém déi véi cong tac thu vién. Bé cé dwoc doi ngti CTV tét hd tro cho can
bd TV trwdng, lwu y:

+Tuyen chon cac em thich doc sach, nhanh nhen, nang nd cé nang
khiéu k& chuyén, co giong doc tét, viét chir dep...

+ Phan cong cdng viéc cho cac em theo nang luc s tredng: Nhom ki
thuat, nhém phuc vu ban doc, nhém tuyén truyén GTS, nhom trang tri..

b. Céng tac phuc vu ban doc ngoai thw vién:
- Tu sach thw vién lwu déng
- Lién thong gitra cac thw vién
c. Tuyén truyén va giéi thiéu tai liéu:
* Hinh thtre tuyén truyén miéng:
- Y nghia va tAm quan trong clia cong tac tuyén truyén miéng
- Nguyén tic chung vé truyén truyén miéng
- Céac hinh thire tuyén truyén sach bang miéng
* Hinh thirc truyén truyén triec quan:
- Vai tro cla tuyén truyén trwc quan
- Cac hinh thirc tuyén truyén truc quan
lll. KY NANG TO CHUYC NGAY HOI DQC SACH TRONG TRUONG HQC
A. Xay dwng ké hoach

KE HOACH
TO CHU’C NGAY HOI POC SACH




Cac can ctr: (cac van ban chi dao)

Tén don vi lap ké hoach tb chirc “ngay hdi doc sach” nhw sau:
I. MUC DICH, YEU CAU NGAY HOI POC SACH:

1. Muc dich:

— Tuyén truyén, huwéng (ng ngay hoi doc sach trén toan thé gi¢i, nham
ton vinh gia tri ctia sach va van héa doc.

— Khuyén khich dwa phong trao doc sach tré thanh thoi quen, nét dep van
héa trong toan thé CB, GV, NV, phu huynh va hoc sinh toan trwong. Tao ra
mdt khdng gian, khéng khi tri tué va bé ich tir d6 thic day phong trao doc
sach trong nha trudng.

Gép phan nang cao trinh d6, chéat lwong dao tao cla nha trwdng; gép phan
duy tri va phat trién van héa doc trong nha truwédng.

— Tao méi trwéng than thién, lanh manh dé hoc sinh cé diéu kién giao lwu
hoc tap nham nang cao chét lwong giang day va hoc tap, gép phan thuwe hién
phong trao “Trwéng hoc than thién — Hoc sinh tich cuc’.

2. Yéu cau:

— T chirc ngay hoi doc sach va Trwng bay sach phai thu hut dwoc su
tham gia déng dao ctia can bg, giao vién, nhan vién va hoc sinh toan treong.

— Té chlrc phai ddm bao dung ndi dung, chét lwong, thiét thue, hiéu qua
va tao ra mét khéng khi vui twoi bd ich.

Il. THO'I GIAN, PIA BIEM
1. Theoi gian: (Tt ngay dén ngay)
2. Dia diém:

lil. DOl TUONG THAM GIA

- Can b, gido vién, nhan vién, dai dién hdi cha me HS cung toan thé hoc

sinh trong nha trudng.

IV. NOI DUNG, HINH THIC TO CHUC

1. Chu dé ngay héi doc sach: (Tén chi dé)
2. Hinh thire té chire:

— Trwng bay, gi¢i thiéu sach, xép sach nghé thuat.




— Thuyét trinh, néi chuyén chuyén d& vé van hoa doc va ky nang doc
sach.

— Quyén gop sach tang cho thw vién, tu sach treong. Tuyén truyén, van
déng can b, gido vién, nhan vién, phu huynh, hoc sinh toan trwdng quyén

gop ung hé sach vao thw vién nha trwdong véi tiéu chi moi can bd, gido vién,
nhan vién tng ho sé luong quyén sach; Yéu cau sach cé chét lugng.

— Gidi thiéu sach: C6 thé méi lop t6 chirc mot g|an trwng bay sach
quyén gop va sach giéi thiéu. Mébi gian trung bay cl it nhat mot nguoi gIO’I
thieu vé gian trwung bay va gioi thiéu v& mét cubn sach hay; gigi thiéu vé
phong trao doc sach cuta I&p.

3. Thanh 1ap Ban t6 chirc va phan céng nhiém vu:

— Trwéng ban té chirc: Nhiém vy chi dao cac hoat dong, xay dung ké
hoach trién khai, phan céng nhiém vu cho tirng thanh vién.

— Phé trwéng ban: Nhiém vu phéi hop cung déng chi phu trach thw vién
chi dao cac hoat déng, xay dwng ké& hoach trién khai, phan céng nhiém vu
cho tirng thanh vién.

Cac thanh vién:

- Nhiém vu chiu trach nhiém chuan bi cac néi dung tuyén truyén, té chirc
cac hoat déng cho CB, GV, NV, HS tham gia vao Ngay héi doc sach, huy
dong quyén goép sach dé xay dwng td sach Iop hec va té chirc cudc thi gidi
thiéu sach, ké chuyén theo sach tai don vi I&p hoc.

- Xay dwng chwong trinh, kich ban, dan chuwong trinh, t6 chirc chwong
trinh.

- Trang tri, treo bang rén khau hiéu, tuyén truyen.

- Chup hinh ghi lai budi I&

- Chuan bi ban ghé va nwéc udng.

- Cac ddng chi GVCN c6 trach nhiém hwéng dan cho cac hoc sinh cla lop
tham gia c6 hiéu qua Ngay héi doc sach.

Trén day la ké& hoach té chirc Ngay hdi doc sach nam....... Kinh mong
cac cac ddng chi GVCN trién khai dén cac em hoc sinh tham gia. Cac déng
chi phu trach thw vién, can bg, glao vién, nhan vién va phu huynh hoc sinh
nhiét tinh tham gia, phdi két hop hé trg dé ngay hdi dwoc thanh cong tét dep.

.......... ,ngay thang
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HIEU TRUONG Ngwei lap ké hoach

B. Cac hoat dong chinh dién ra trong Ngay héi doc sach:

Céac hoat ddng dién ra trong Ngay héi doc sach véi muc dich tuyén
truyén, phat ddng phong trao doc sach trong nha trwéng nhdm nang cao
nhan thirc cho can bd, giao vién, nhan vién va hoc sinh vé y nghia cla
viéc doc sach, vai troé cla thw vién trwedng hoc dbi véi GV va HS: tich cuc
dbéi méi hoat déng thw vién véi nhiéu hinh thirc nham thu hat déng dao
giao vién va hoc sinh tham gia doc sach.

1. Trung bay trién Iam séach, bao theo cha dé: (Tén cha dé)
— Trang tri, trwng bay gi&i thiéu cac loai sach, bao theo chi dé.

- Mai 1&p t6 chire 1 gian trung bay sach. C it nhat ngudi gidi thidu vé
gian trwng bay

2. H6i cho sach:

- M&i cac Nha sach, Nha xuét ban tham gia ban sach.

- Céac 16p td chire 1 gian tring bay sach dé dbi, quyén gop va sach gigi
thiéu.

3. Gi¢i thiéu sach: Lya chon cac hinh thire gidi thiéu sach

- Gidi thiéu sach

- Diém séach

- K& chuyén theo séach

- Gi¢i thiéu sach dwdi hinh thire san khau héa
Nham xay dwng théi quen doc sach, tim hiéu vé sach hoc sinh (Cé thé tb
chire hoat déng nay theo hinh thire thi ca nhan dai dién cho cac |op hoac thi
theo ddi tuyén)

4. Méi dién gia noi chuyén chuyén dé:

Lwa chon chl dé&; Thuwdng la néi vé sach, van héa doc

5. Giao Iwu tac gia, tac pham: Moi cac tac gid co tac phdm hay, cé
tinh thoi sw...
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6. Phat dong phong trao tang, quyén gop sach: * Gop mét cubn
sach dé dwoc doc nhiéu cudn sach”; “Chung tay xay dwng thw vién trudong”;
...nham khoi day van héa doc va quyén gép sach cho TV trudng.

- Huy déng CB, GV, nhan vién, phu huynh va hoc sinh quyén gop xay
dwng tu sach dung chung dat tai moi |&p hoc, véi phwong cham “Gép mot
cubn sach dé duoc doc nhiéu cubn sach ”.

- M&i can bd, giao vién, hoc sinh tng hd....... cubn sach
- Thoi gian phat dong dng ho: Bt dau tir ngay ... dén hét ngay.....
- Noi nhan tng ho: Thu vién treong.

Nguwoi phu trach thw vién sé cép nhat s6 lwong sach da quyén gop
dwoc va tuyén dwong, khen thwéng trong ngay hoi.

7. Té chirc céc tro choi dan gian:
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