	 UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG PTCS HY VỌNG
	
	
	LỊCH CÔNG TÁC_NĂM HỌC 2020 - 2021
Tuần: 19 (Từ ngày 11/01/2021 đến ngày 15/01/2021)

	Thời gian
	Buổi
	Trực
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người/Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Ghi chú

	
	
	BGH
	GV
	
	
	
	

	Thứ hai

11/01
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Nga
	- 8h: Chào cờ, NXTĐ, GD nề nếp chuyên cần, TT phòng chống TNTT, cháy nổ, TT cấm buôn bán, tàng trữ, đốt pháo.
- 8h30’: KT GA, BG tuần 19
	HT, TPT
HT, TTCM
	đ/c Thảo

đ/c Thảo
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Ngân
	- 14h: KT GA, BG tuần 19

- 15h20’: T/c HĐTT
- Nhận xét, đánh giá HKI
	HP, TTCM
đ/c Ngân, GV
CBGVNV
	đ/c Hương
đ/c Hương
đ/c Thảo
	

	Thứ ba

12/01
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Năm
	- Nhận xét, đánh giá CBGVNV HKI
	TTCM, TTHC
	đ/c Thảo
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Thảo
	- !4h: KT hồ sơ CM, các HĐ HKI

(Dạy lớp 3II: đ/c Nga)
- 15h20’: T/c HĐTT
	BGH, TTCM, TPCM

đ/cTầm, GV
	đ/c Hương
 đ/c Hương
	

	Thứ tư

13/01
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Phúc
	- Nhận xét, đánh giá CBGVNV HKI
	TTCM, TTHC
	đ/c Thảo
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Mạnh
	- 15h20’: T/c HĐTT


	đ/c Ngân, GV


	đ/c Hương

	

	Thứ năm 14/01
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Lan
	- Nộp thời khoá biểu, phân công nhiệm vụ , lịch đọc sách, sinh hoạt CM HKII về PGD

- 10h: Họp giao ban GH
	BGH

BGH
	đ/c Thảo
đ/c Thảo
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Tầm
	-  15h20’: T/c vệ sinh trường, lớp

- 16h: Gửi báo cáo sơ kết HKI,


	đ/c Tầmh, GV

BGH


	đ/c Hương

đ/c Thảo 
	

	Thứ sáu

15/01
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Huệ
	Nghỉ HKI
	
	
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Loan
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