	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG PTCS HY VỌNG
	
	
	LỊCH CÔNG TÁC_NĂM HỌC 2020 - 2021
Tuần: 33 (Từ ngày 3/05/2021 đến ngày 07/05/2021)

	Thời gian
	Buổi
	Trực
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người/Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Ghi chú

	
	
	BGH
	GV
	
	
	
	

	Thứ hai

03/5
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

PThuỷ
	Nghỉ bù ngày Quốc tế lao động 1/5
	
	
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

TThuỷ
	
	
	
	

	Thứ ba

04/5
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

MThuỷ
	- 8h: KT giáo án, báo giảng tuần 33 
- Hoàn thành đề kiểm tra HKII.
- 9h: Họp chi bộ

- 10h: Họp hội đồng
	HT, TTCM1

đ/c Huệ
ĐV

CBGVNV
	đ/c Thảo

đ/c Hương 
đ/c Thảo đ/c Thảo
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Tầm
	- 14h: KT giáo án, báo giảng tuần 33.

	PHT, TTCM2


	đ/c Hương

	

	Thứ tư

05/5
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Phúc 
	- 8h: Hoàn thành biên bản họp chi bộ, HĐ tháng 5/2021.
- Công tác tài chính, văn phòng (Thứ tư, năm, sáu)
	đ/c Phúc, Phượng
Tổ HC
	đ/c Thảo

đ/c Thảo
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Mạnh
	- 14h: Xây dựng chương trình lớp 2: đ/c Oanh, MThuỷ, Năm,  Loan, Quỳnh, Hiếu, Ngân, Phúc, Tầm.
- Hỗ trợ CNTT hoàn thành hồ sơ CM cuối năm. (Thứ tư, năm, sáu)
	GV tổ 1, GV môn năng khiếu.
đ/c Huệ
	đ/c Hương

đ/c Hương
	

	Thứ năm 06/5
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Điền
	- 8h30’: Dự lớp bồi dưỡng CĐ tại TTCT quận.
- 8h: Hoàn thành hồ sơ chi bộ.
	đ/c Manh
đ/c Điền, Lan
	đ/c Manh
đ/c Thảo 
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Thảo
	- 14h: Xây dựng chương trình lớp 2: đ/c Oanh, MThuỷ, Năm,  Loan, Quỳnh, Hiếu, Ngân, Phúc, Tầm.

- Hoàn thiện chương trình lớp 1
- Hoàn thành hồ sơ tổ CM cuối năm. (Thứ  năm, sáu)
	GV tổ 1, GV môn năng khiếu 

đ/c Thảo

đ/c TThủy
	đ/c Hương

đ/c Hương

đ/c Hương
	

	Thứ sáu

07/5
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

P.Thuỷ
	- Hoàn thành hồ sơ CM năm học: đ/c Nga, Điền, Lan. 
- 10h: Họp giao ban GH
	GV tổ 2
BGH
	đ/c Hương

đ/c Thảo
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Ngân
	- 14h: Xây dựng chương trình lớp 2: đ/c Oanh, MThuỷ, Năm,  Loan, Quỳnh, Hiếu, Ngân, Phúc, Tầm.
	GV tổ 1, GV môn năng khiếu
	đ/c Hương
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