	 UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG PTCS HY VỌNG
	
	
	LỊCH CÔNG TÁC_NĂM HỌC 2020 - 2021
Tuần: 4 (Từ ngày 28/9/2020 đến ngày 2/10/2020)

	Thời gian
	Buổi
	Trực
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người/Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Ghi chú

	
	
	BGH
	GV
	
	
	
	

	Thứ hai

28/9
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

M.Thủy
	- 8h: Chào cờ, Phát động tuần lễ học tập suốt đời; TT thực hiện ATGT.
- 8h30’: KT giáo án, báo giảng tuần 4
- 8h30: Dự tập huấn y tế tại TTBDCT quận
	BGH, TPT, GV
HT, TTCM

đ/c Hương, Quỳnh
	đ/c Thảo

đ/c Thảo 
đ/c Hương
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Loan 
	- 14h: KT giáo án, báo giảng tuần 4
- 14h30’: Họp bí thư tại UBND phường ĐG

- 15h20’: HĐTT
	HP, TTCM
đ/c Thảo
đ/c Ngân, GV
	đ/c Hương đ/c Thảo
đ/c Hương
	

	Thứ ba

29/9
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Năm
	- Nhóm thiện nguyện Tâm Sen tổ chức trung thu cho HS
- 8h15’: Họp giao ban PHT tại TH Ngọc Lâm
	đ/c Vân, Tầm
đ/c Hương
	đ/c Thảo
đ/c Hương
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Thảo
	- Dự giờ lớp 3II 
- 15h20’: HĐTT
	đ/c Năm

đ/c Tầm, GV
	đ/c Hương đ/c Hương
	

	Thứ tư

30/9
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Điền
	- Dự giờ lớp 1
- Thông báo lịch t/c Trung thu ngày 1/10/2020 đến cha mẹ học sinh (từ 16h đến 17h).
- Nhập sổ đăng bộ
	đ/c Thảo

đ/c Huệ
đ/c Lan
	đ/c Hương đ/c Hương
đ/c Thảo
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Mạnh
	- 13h: Tổ 1 SHCM
- 15h20’: HĐTT
	Tổ CM1
đ/c Ngân, GV trực
	đ/c Hương đ/c Hương
	

	Thứ năm

1/10
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

PThủy
	- Dạy L1: Tiết 2_đ/c Lan; 


	đ/c Lan
	đ/c Hương
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Hiếu
	- 13h: Tổ 2 SHCM

- 15h20’: HĐTT
- 16h: T/c giao lưu với HS lớp 10 trường Vinscool (PT âm thanh: đ/c Phúc, chụp ảnh: đ/c Huệ)
	Tổ CM2
đ/c Tầm, GV trực
CB, GV


	đ/c Hương
đ/c Hương
đ/c Hương

	

	Thứ sáu

2/10
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Phúc
	- 10h: Họp giao ban giám hiệu
- Các tổ nộp đăng ký thi GVG cấp trường
	BGH
TTCM
	đ/c Thảo
đ/c Hương
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Tầm
	- 15h20’: Tổng vệ sinh trường lớp
	đ/c Tầm, Ngân, GV 
	đ/c Thảo
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