	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ A
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH ÁI MỘ A
(TUẦN 35 NĂM HỌC 2019 -2020)

TỪ NGÀY 13/7 ĐẾN NGÀY 19/7

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

13/7
	S
	-8h00: Chào cờ, Tuyên truyền phòng chống đuối nước 
(viết bài: đ.c Thu Hồng) 
-  Giải quyết thủ tục hành chính 

- GVCN  - GV ghi học bạ theo quy định của Sở GD 
- Đầu giờ, cuối giờ KT hệ thống TB và thực hiện quy trình sử dụng
- GVCN chốt DS, SL học sinh ăn T7 với bộ phận TC 
	Đ.c P Anh, Diệp 
Đ.c Hằng 

Đ.c Diệp 

đ/c Linh 

GVCN 
	Đ.c Huyền 
Đ.c Huyền 

Đ.c  Huyền
đ/c Huyền  
	

	
	C
	- 14h00: Rà soát KT chương trinh bế giảng 

- 14 00: Nộp BB họp CMHS về VP 

- Kiểm tra các điều kiện cho Bế giảng năm học 

- Hoàn thiện hồ sơ, thủ tục thanh quyết toán sữa học đường năm học 2019 - 2020
	đ/c P Anh, Đ. Huyền, Diệp, Hiền 
GVCN, đ/c Hằng

đ/c Huyền  
đ/c Hằng 
	Đ.c Huyền
đ/c Huyền 

đ/c Huyền 


	

	Ba

14/7
	S
	- 8h00: Tổ chức Lễ bế giảng năm học 2019- 2020
( viết bài đ/c T Hương) 

- 9h00: Các lớp tổng kết lớp 

- 11h00: CMHS đón con  
	CBGV – HS 

GVCN 

GVCN  
	Đ.c .Huyền 

 
	

	
	C
	- 14h30: Hội nghị tổng kết năm học 

            ( viết bài đ.c Thúy)  
	CBGV-CNV  
	Đ.c   Huyền 
 
	

	Tư
15/7
	S
	-  8h00: Duyệt học bạ cho HS K4-5
- GVCN bàn giao tài sản cho Văn phòng, BV
	GV4-5
GVCN , Linh, Hằng
	Đ/c Huyền 

đ/c Huyền 
	

	
	C
	- GVCN bàn giao tài sản cho Văn phòng, BV 
-Đăng tải hướng dẫn Đăng ký TS; Tra cứu kết quả TS, Thông tin TS...lên web
- Đoàn viên chi đoàn hỗ trợ sắp xếp tài liệu kho VTLT ( đ/c T Hương p/c)
	 GVCN , Linh, Hằng
Đ.c Linh 

Đoàn TN 
	đ/c Huyền 
đ/c Huyền 

đ/c T Huyền
	

	Năm

16/7
	S
	- 8h00: VP giao nhận CV tại PGD, nộp các biểu mẫu báo cáo cuối năm 
- 8h30: Trả học bạ cho HS lớp 5

- Xử lí công văn đi, đến ; Giải quyết thủ tục hành chính
- Duyệt học bạ HS khối 2;3
	đ/c Hằng 

đ/c Diệp, Hiền

đ/c Huyền 
GVCN khối 2-3  
	Đ/c Huyền
Đ.c Huyền 
đ/c Huyền 
	

	
	C
	- Ban tài chính làm việc 
- Hỗ trợ sắp xếp kho VTLT ( đ/c T. Hương p/c) 
	Đoàn TN 
	 đ/c Huyền 
đ/c T Huyền 
	

	Sáu

17/7
	S
	- 8h30: VP trả học bạ cho CMHS khối 5
- Duyệt học bạ HS Khối 1
	đ/c Diệp, Hiền 
GVCN khối 1
	đ/c Huyền 
	

	
	C
	- Ban tài chính làm việc 
	
	đ/c Huyền 
	


Ghi chú:
- Các đ.c được giao viết bài đăng web hoàn thiện bài viết  để sửa và đăng bài trước 9h00 sáng ngày hôm sau – ngay sau ngày tổ chức theo quy định của UBND quận 

 -    LICH CÔNG TÁC CÓ THỂ THAY ĐỔI PHỤ THUỘC LỊCH CỦA PGD
