	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ A
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH ÁI MỘ A
(TUẦN 5 NĂM HỌC 2019 -2020)

TỪ NGÀY 7/10 ĐẾN NGÀY 12/10/2019

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

7/10
	S
	- 8h00: Chào cờ, Tổ chức chương trình GDKN sống với  chủ đề: Lòng biết ơn cha mẹ, thầy cô   
-  Giải quyết thủ tục hành chính 
- 8h15 báo cơm cho đơn vị cung cấp ( cả tuần ) và theo dõi sĩ số học sinh

- 10 h00: Nhận cơm, kiểm chất chất lượng, số lượng thực phẩm chín 

 ( cả tuần ) 

- Thường xuyên kiểm tra vệ sinh các lớp, các nhà vệ sinh, khung cảnh nhà trường ( 2 biên bản/ tuần ) 

- Hoàn thiện và báo cáo tuần lễ học tập suốt đời.

- Hoàn thiện các  hồ sơ chuẩn bị cho HN CB-VC gửi cho các tổ nghiên cứu 

- Họp BGH, Liên  tịch
- Đầu giờ học, cuối giờ học KT quy trình sử dụng thiết bị.
	Đ/c P Anh 

Đ.c Hằng 

Đ.c Diệp
Đ.c Diệp 

Đ.c Huyền 
đ/c Hằng 
Liên tịch
đ/c Linh 
	Đ/c   Huyền
Đ.c Huyền 

đ/c Huyền
Đ.c Th Huyền
Đ.c Th Huyền 

đ/c Huyền 
đ/c Huyền

BGH trực 
	

	
	C
	 -   Duyệt bài đăng web giờ chào cờ tuần 5
- Kiểm tra việc sử dụng trang thiết bị dạy học tuần 4
- Nộp b/c Tuần lễ học tập suốt đời 

- Các tổ chủ động họp phiên thứ nhất HNCB-VC 

- KT Sách vở đồ dùng học tập K5
- KT thực hiện ATGT tránh ùn tắc ( cả tuần) 
	đ/c Linh 
TTCM
P Anh

đ/c P ANh 
	Đ.c Huyền
đ.c  Huyền 
đ.c Huyền 

đ/c T Huyền 
BGH trực 
	

	Ba

8/10
	S
	- Tổ chức hoạt động Tập thể nhảy dân vũ đầu giờ ( theo lịch – cả tuần) 

- KT Sách vở đồ dùng học tập 
- Đ/c Trần Hương – Thi GVG
	Đ.c P. Anh
đ/c P Anh

Đ/c Hương
	Đ/c T Huyền
Đ.c T Huyền 
Đ/c T Huyền
	

	
	C
	- KT Sách vở đồ dùng học tập K2,3
- Duyệt báo cáo hoạt động TTND năm học 2018-2019( BTCB, CTCĐ, TBTTND) 
	đ/c P Anh 

đ/c Quyên 


	đ/c T Huyền 

đ/c Huyền 


	

	Tư
9/10
	S
	-  Kiểm tra công văn báo cáo đi  
- KTNB: Văn hóa ứng xử trong nhà trường
	đ/c Hằng 

Ban KTNB 
	Đ/c Huyền
Đ.c  Huyền
	

	
	C
	- KT Sách vở đồ dùng học tập K1


	Đ.c P Anh

  
	Đ.c  Th Huyền 


	

	Năm

10/10
	S
	- 8h00: VP giao nhận CV tại PGD: Chuyển GM HNVC; 
- Xử lí công văn đến 
- KT sách vở ĐDHT K1

- 8h00: các bộ phận nộp KH tuần
- 8h00: Nộp biên bản phiên thứ nhất HNCBVC về đ/c HT   
	Đ/c Hằng
đ/c  P Anh, 
BGH, NV
TTCM   
	Đ/c Huyền
đ/c Huyền 

Đ.c Huyền  
đ/c Huyền 
	

	
	C
	- Tổng hợp điểm thi đua 
- Giải quyết thủ tục hành chính  
- Các tổ đăng tải bài giảng lên web 

- Các chi đội K4-5 tổ chức đại hội chi đội 

-  15 phút cuối buổi HS các lớp tổng về sinh trường lớp 

- Khóa phần mềm theo dõi sử dụng TBDH

-  17h10: Họp giải đáp ý kiến của các tổ ( nếu có) 
- Kiểm tra việc chuẩn bị CSVC cho Hội nghị
- Kiểm tra các nội dung được điều chỉnh bổ sung trên web
	đ/c P Anh
đ/c Hằng 

đ/c Linh

đ/c GV4-5 Thơm
đ/c Linh 
VP
	Đ/c Th Huyền
Đ/c  Huyền
đ/c T Huyền
đ/c T Huyền 

đ/c  Huyền 
đ/c Huyền  

đ/c Huyền 
đ/c Huyền 


	

	Sáu

11/10
	S
	- 8h30: HỘI NGHỊ CB – VC NĂM HỌC 2019 - 2020

	 CB – GV CNV 
	đ/c Huyền  
	

	
	C
	
	
	
	

	Bảy

12/10
	
	- 8h00: Trực giải quyết các công việc tồn đọng 
	BGH, NV

	Đ/c Huyền

	

	CN 
13/10
	
	
	
	
	


Ghi chú:
 -    LICH CÔNG TÁC CÓ THỂ THAY ĐỔI PHỤ THUỘC LỊCH CỦA PGD
