	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2022 - 2023
(Tuần 7 - từ ngày 17/10 đến 23/10/2022)




	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
17/10
	S
	8h00: Chào cờ: Khai mạc Hội thi Giáo viên giỏi cấp trường 
+ Tuyên truyền kỉ niệm ngày Phụ nữ Việt Nam 20/10
+ Văn nghệ lớp 5A3
	Đ/c Hạnh, Đ/c Hiền
CBGVNV, HS
	Đ/c Chung
	

	
	
	Duy trì nề nếp dạy và học
	GV, HS toàn trường
	Đ/c Hương
	

	
	
	9h00, Họp giao ban BGH, TPT
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Chung
	

	
	C
	13h30 tham gia lớp Bồi dưỡng Đảng viên mới (Làm bài thu hoạch kết thúc khoá học) tại tầng 4 TT bồi dưỡng chính trị Quận 
	Đ/c Thanh, Hương
	Đc Chung
	Đc Minh dạy 2A5

	
	
	Tiết 5 -  Đ/c Tuyết  thi GVG cấp trường – Lớp 4A6
	Đ/c Tuyết
	Đ/c Hương
	

	
	
	Tiết 6 – Chuyên đề Tiếng Việt – Lớp 1A5
	Đ/c Phương, GV K1
	Đ/c Hương
	

	Ba
18/10
	S
	Tiết 1 – Đ/c Trâm thi GVG cấp trường – Lớp 3A2
	Đ/c Trâm
	Đ/c Hương
	

	
	
	9h45’-10h45’: Học sinh khối 3,4,5 đi học bơi tại TT VHTT&TT quận LB
	Đ/c Quỳnh, DAnh, GVCN K3,4,5
	Đ/c Minh
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, dự giờ
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Hương
	

	
	
	KTNB: KT chất lượng giảng dạy của khối 3: Việc thực hiện CT, TKB, đổi mới PPDH, sử dụng TB, ĐDDH
	Đ/c Hương hp, tổ CM khối 3, hồ sơ của tổ CM, của GV
	Đ/c Chung, Minh, Hân
	

	
	C
	13h30, Họp liên tịch
	Liên tịch
	Đc Chung
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, dự giờ
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Hương
	

	
	
	Tiết 7 – Chuyên đề TNXH lớp 2A1
	Đ/c Thuỷ, GVK2
	Đ/c Hương
	

	
	
	CBGVNV hoàn thiện khảo sát mức độ phù hợp với Khung NLVTVL
	GV Biên chế
	Đ/c Chung
	

	Tư
19/10
	S
	Tiết 1 – Đ/c Tùng thi GVG cấp trường – Lớp 4A5
	Đ/c Tùng
	Đ/c Hương
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, dự giờ
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Minh
	

	
	
	
	
	
	

	
	C
	Tiết 5 – Chuyên đề Toán – Lớp 3A2
	Đ/c Phương Anh, GV K3
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 17h, Tổ chức kỷ niệm ngày PNVN 20-10
17h30, Liên hoan chào mừng ngày PNVN 20/10
	Toàn thể CBGVNV
	Đc Hạnh
	

	Năm
20/10
	S
	Đ/c Chung dạy lớp 2A6 (đ/c Dung học TCLLCT)
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	8h: UBND Quận kiểm tra công tác phòng chống dịch bệnh và ATTP tại
các phường và trường học trên địa bàn quận
	Các bộ phận
	Đc Chung
	

	
	
	- 8h30: Dự Chuyên đề Tiếng Việt 3 cấp Quận tại TH Ái Mộ B. 
	Đc Chung, Hương hp, Thu
	Đc Chung
	

	
	
	Tiết 2 – Đ/c Nga  thi GVG cấp trường – Lớp 5A3
	Đ/c Nga
	Đ/c Hương
	[bookmark: _GoBack]Đc Hương chuyển lịch

	
	
	VP giao nhận CV tại PGD (Nộp Ủng hộ quỹ vì người nghèo, Hồ sơ khảo sát mức độ phù hợp với Khung NLVTVL)
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, dự giờ
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Hương
	

	
	C
	14h, Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	
	Tiết 7 – Chuyên đề Lịch sử lớp 5A5
	Đ/c Nguyệt, GVK5
	Đ/c Hương
	

	
	
	
	
	
	

	Sáu 21/10
	S
	Đ/c Minh HP dạy lớp 2A6 (đ/c Dung học TCLLCT)
	Đ/c Minh
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h30: Chuyên đề Toán 3 cấp Quận tại TH Ngọc Thụy. 
	Đc Chung, Hương hp, Thu
	Đc Hương
	

	
	
	Hoàn thiện đánh giá công tác tháng 10 trên phần mềm
	CBGVNV toàn trường
	Đ/c Chung
	

	
	
	Hoàn thiện báo cáo công tác tháng 10
	BGH, các bộ phận, đc Hương vp
	Đc Chung
	

	
	C
	- 14h, Các bộ phận đăng ký lịch công tác tuần 8 về văn phòng
- Xây dựng lịch công tác tuần 8
	Đ/c Hương VP
	
Đ/c Chung
	

	
	
	- 14h30: Chuyên đề Tin học lớp 3 tại TH Phúc Đồng 
	Đc Tùng, Hương hp
	Đc Hương
	

	
	
	15h30’-16h30’: Học sinh khối 3,4,5 đi học bơi tại TT VHTT&TT Q.LB
	Đ/c Quỳnh, DAnh, GVCN K3,4,5
	Đ/c Minh
	

	
	
	16h30, Toàn trường tổng vệ sinh cuối tuần
	Toàn trường
	Đ/c Minh
	

	Bẩy
22/10
	S
	- 7h15’ Tổng VS các khu vực trong và ngoài trường (UBND Quận KT) 
	Tổ lao công
	Đ/c Minh
	

	
	
	Giải quyết các việc tồn đọng trong tuần
	BGH
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Chủ nhật
23/10
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


* Ghi chú:   	- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
		- Thứ hai (17/10), trước 13h, các lớp nộp các văn bản họp PH về văn phòng nhà trường gồm: BB họp PHHS, dự toán, kế hoạch thu - chi và BB xấc nhận số tiền PH ủng hộ quỹ, phiếu xin ý kiến PH, bản cam kết của PH 
		- Thứ hai toàn trường mặc áo vàng, chân juyp đen hoặc tím than; 
		- UBND Quận KT công tác bán trú, PCDB đôt xuất; PGD kiểm tra ĐX về CM, dự giờ các nhà trường  
		- BGH dự giờ ĐX hoặc báo trước các ngày trong tuần
		- 










