	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
 
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2021 - 2022
Tuần 30 - Từ ngày 11/4/2022 đến 17/4/2022


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	 Hai

11/4
	S+C
	Nghỉ bù lễ giỗ tổ Hùng Vương 10/3 (cả ngày)
	
	
	

	
Ba

12/4
	S
	- KT, giám sát công tác đón HS
	Theo phân công
	Đc Minh
	

	
	
	- 10h00’ họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Nộp Danh sách phân công nhiệm vụ Đảng viên năm 2022 và Báo cáo rà soát, phát hiện,  giáo dục, giúp đỡ, sàng lọc và đưa những đảng viên không còn đủ tư cách ra khỏi Đảng về ĐU P.Bồ Đề
	Đ/c Chung
	
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh
	BGH, TPT
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT, giám sát công tác trả HS
	Theo phân công
	Đc Minh
	

	
	
	
	
	
	

	Tư

13/4
	S
	- KT, giám sát công tác đón HS
	Theo phân công
	Đc Hương
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT
	Đ/c Chung
	

	
	
	KTNB: KT nghiệp vụ sư phạm đ/c Trương Thị Thu Huyền
	Đ/c Huyền
	BGH, Đ/c Thu
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh
	BGH, TPT
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT, giám sát công tác trả HS
	Theo phân công
	Đc Hương
	

	Năm 14/4
	S
	- KT, giám sát công tác đón HS
	Theo phân công
	Đc Minh
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT
	Đ/c Chung
	

	
	
	- VP giao nhận CV tại PGD
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	KTNB: KT nghiệp vụ sư phạm đ/c Nguyễn Thanh Tùng
	Đ/c Tùng
	BGH, Đ/c Thu
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 14h, Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 14h15, Dự Chuyên đề cấp quận môn Đạo đức 5 tại TH Thanh Am 
	Đ/c Hương HP, Đ.Hiền 
	Đc Hương
	

	
	
	- KT, giám sát công tác trả HS
	Theo phân công
	Đc Minh
	

	Sáu 15/4
	S
	- 8h15, Dự Chuyên đề cấp quận môn T.Việt 5 tại TH Ái Mộ A
	Đ/c Hương HP, Nguyệt 
	Đc Hương
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Nộp điều tra trẻ sinh năm 2016 trên địa bàn phường Bồ Đề để phục vụ công tác tuyển sinh năm học 2022-2023
	Văn phòng
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 10h Các bộ phận nộp lịch công tác tuần 31
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT, giám sát công tác trả HS
	Theo phân công
	Đc Hương
	

	
	
	17h, Toàn trường tổng VS
	CBGVNV
	Đc Chung
	

	Bẩy

16/4
	S
	- Giải quyết công việc còn tồn đọng trong tuần
	
	Đ/c Chung,
	

	
	
	- Tổ lao công tổng vệ sinh 
	Lao công
	Đc Chung
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

17/4
	S
	
	
	
	

	* KTNB:  KT nghiệp vụ sư phạm đ/c Trương Thị Thu Huyền,

 Nguyễn Thanh Tùng

	   * Báo cáo phải nộp : 


	* Ghi chú:       - Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
                         - BGH dự dạy online các tiết trong tuần
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