	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
 
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2021 - 2022
Tuần 31 - Từ ngày 18/4/2022 đến 24/4/2022


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	 Hai

18/4
	S
	- KT, giám sát công tác đón HS
	Theo phân công
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 8h00’ Chào cờ:  Tuyên truyền về tiêm vắc xin phòng Covid-19 cho trẻ từ 5 đến dưới 12 tuổi (Các lớp cho HS xem video tại lớp)
	Đ/c Hạnh, Thanh, GVCN
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h30: UBND Quận  công tác PCD, ATTP tại các trường học
	Đ/c Thanh, bếp
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h30’ họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh
	BGH, TPT
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Nộp đánh giá giữa kì II về PGD
	Văn phòng
	Đ/c  Hương
	

	
	
	- KT, giám sát công tác trả HS
	Theo phân công
	Đ/c  Hương
	

	
Ba

19/4
	S
	- KT, giám sát công tác đón HS
	Theo phân công
	Đ/c  Hương
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT
	Đ/c Chung
	

	
	
	KTNB: KT hoạt động nhóm Bộ môn TH, AN, TD, MT, TA
	BGH, Đ/c Thu
	Đc Hương
	


	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh
	BGH, TPT
	Đ/c Chung
	

	
	
	14h, Dự HN cán bộ chủ chốt thực hiện quy trình nhân sự ... tại PBĐ
	Đc Chung, Thu
	Đc Chung
	

	
	
	- KT, giám sát công tác trả HS
	Theo phân công
	Đ/c Minh
	

	Tư

20/4
	S
	- KT, giám sát công tác đón HS
	Theo phân công
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Nộp SKKN dự thi cấp quận về PGD 
	Văn phòng
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh
	BGH, TPT
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT, giám sát công tác trả HS
	Theo phân công
	Đ/c Hương
	

	Năm 21/4
	S
	- KT, giám sát công tác đón HS
	Theo phân công
	Đ/c Minh
	

	
	
	- 8h30: UBND Quận KT công tác PCD, ATTP tại các nhà trường
	Đ/c Thanh, bếp
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT
	Đ/c Chung
	

	
	
	- VP giao nhận CV tại PGD
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	10h,  các bộ phận nộp báo cáo công tác tháng 4
	Các bộ phận
	Đc Chung
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 14h, Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	
	Đc Chung
	

	
	
	- 15h, Hoàn thiện báo cáo công tác tháng 4
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT, giám sát công tác trả HS
	Theo phân công
	Đ/c Minh
	

	Sáu 22/4
	S
	- 8h30: UBND Quận KT công tác PCD, ATTP tại các trường học
	Đ/c Thanh, bếp
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 
	
	
	

	
	
	- Tiết 4: chuyên đề Tiếng Việt lớp 2A7
	Đ/c Thạch
	Đ/c Hương, Minh
	

	
	
	- 10h Các bộ phận nộp lịch công tác tuần 32
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT, giám sát công tác trả HS
	Theo phân công
	Đ/c Hương
	

	
	
	17h, Toàn trường tổng VS
	CBGVNV
	Đ/c Chung
	

	Bẩy

23/4
	S
	- Giải quyết công việc còn tồn đọng trong tuần
	
	Đ/c Chung,
	

	
	
	- Tổ lao công tổng vệ sinh 
	Lao công
	Đ/c Chung
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

24/4
	S
	
	
	
	

	* KTNB:  
KT hoạt động nhóm Bộ môn TH, AN, TD, MT, TA
	   * Báo cáo phải nộp : 
- thống kê các số liệu liên quan đến tiêm chủng

	* Ghi chú:       - Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
                         - BGH dự dạy online các tiết trong tuần
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