	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
 
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2021 - 2022
Tuần 34 - Từ ngày 16/5/2022 đến 22/5/2022


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	 Hai

16/5
	S
	- Đón học sinh
	Theo phân công
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 8h00’ Chào cờ: giới thiệu sách: câu chuyện “Bát chè sẻ đôi”
HS Khối 1,2,3 tập trung tại sân trường, 
-  HS khối 4,5 nghe tuyên truyền phòng tránh đuối nước tại lớp 
	Đ/c Hạnh, Huyền TV, GVCN
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 9h00’ họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Bộ phận tài chính tổng hợp kết quả thu tiền tháng 5
	Đc Mai, Thanh
	Đc Chung
	

	
	
	
	
	
	

	Ba

17/5
	S
	- Đón học sinh
	Theo phân công
	Đ/c Hương
	

	
	
	8h30’ dự lớp bồi dưỡng kỹ năng hoạt động công đoàn tại hội trường tầng 2 khu liên cơ (cả ngày)
	Đ/c Hạnh
	
	

	
	
	9h30’ Kiểm tra cuối học kì II môn Toán khối 1,2,3,4,5
	GVCN
	Đ/c Hương, Minh
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh
	BGH, TPT
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 
	
	
	

	Tư

18/5
	S
	Trực đón học sinh
	Theo phân công
	Đ/c Minh
	

	
	
	8h00’ Kiểm tra cuối học kì II môn Tiếng Viết khối 1,2,3,4,5
	GVCN
	Đ/c Hương, Minh
	

	
	
	- Hoàn thành đánh giá thường xuyên các môn
	GVCB, GVBM
	Đ/c Hương, Minh
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh
	BGH, TPT
	Đ/c Chung
	

	
	
	Hoàn thành đánh giá thường xuyên các môn
	GVCN, GVBM
	đ/c Hương
	

	Năm 19/5
	S
	Đón học sinh
	Theo phân công
	Đ/c Minh
	

	
	
	- VP giao nhận CV tại PGD
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	KTNB: KT Hoạt động và chất lượng giảng dạy các môn văn hóa
	GV toàn trường
	Đ/c Chung, Hiền
	

	
	C
	- 14h00’dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ An toàn vệ sinh lao động tại Giảng đường chính trị khu liên cơ
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 14h00’ Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 14h BGH KT công tác chấm bài. 
	GVCN
	Đ/c Hương, Minh
	

	
	
	- Hoàn thiện ĐG thi đua các lớp về Đoàn Đội
	
	Đ/c Hạnh
	

	Sáu 20/5
	S
	Trực đón học sinh
	Theo phân công
	Đ/c Minh
	

	
	
	- Hoàn thành đánh giá cuối năm
	GVCN, GVBM
	Đ/c Hương, Minh
	

	
	
	- 9h, GVCN, GV bộ môn thống nhất khen thưởng HS
	GVCN, GVBM
	Đ/c Hương, Minh
	

	
	
	10h, Hoàn thiện giấy mời họp PH
	Đ/c Hương
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 10h30’ Các bộ phận nộp lịch công tác tuần 35
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 16h30, toàn trường tổng VS
	CBGVNV
	Đ/c Chung
	

	
	
	17h, Họp ban đại diện CMHS nhà trường
	BGH và 5 bác đại diện PHHS trường
	Đ/c Chung
	

	Bẩy

21/5
	S
	- Giải quyết công việc còn tồn đọng trong tuần
	
	Đ/c Chung,
	

	
	
	Hoàn thiện hồ sơ, nội dung họp PHHS
	GVCN
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Tổ lao công tổng vệ sinh 
	Lao công
	Đ/c Chung
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

22/5
	S
	HỌP PHỤ HUYNH HỌC SINH TOÀN TRƯỜNG
	GVCN
	Đ/c Chung
	

	* KTNB:  
KT Hoạt động và chất lượng giảng dạy các môn văn hóa

	   * Báo cáo phải nộp : 
19/5: Báo cáo tổng kết công tác kiểm tra nội bộ

19/5: Báo cáo tông kết thực hiện nhiệm vụ giáo dục chính trị HSSV



	* Ghi chú:       - Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
                         - GVCN, GVBM hoàn thành chấm chữa, đánh giá học sinh

                         - Sau khi kết thúc kiểm tra, GV tiếp tục hoàn thành chương trình và tranh thủ thời gian phụ đạo, bổ sung kiến thức cho học sinh. 

                         - GVCN đôn đốc PHHS hoàn thiện các khoản đóng góp
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