	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
 
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2021 - 2022
Tuần 35 - Từ ngày 23/5/2022 đến 29/5/2022


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	 Hai

23/5
	S
	- Đón học sinh
	Theo phân công
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 8h00’ Chào cờ: Tuyên truyền An toàn thực phẩm
	Đ/c Hạnh,Thanh
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Chụp ảnh tập thể và HS đạt giải (theo tự nguyện đk của các lớp) (GV nhắc hs mặc Đp, GV áo dài truyền thống)

(các tổ nếu có nhu cầu chụp ảnh tập thể GV, NV đc miễn phí)
	Theo đk với đc Tuyết
	Đc Hương, Minh
	

	
	
	- 8h30, Thống nhất kịch bản bế giảng, tổng kết chia tay
	Đc Chung, Hạnh
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 9h, Đón HS Mầm non Bồ Đề tham quan trường
	BGH, TPT
	Đc Hương
	

	
	
	- 10h00’ họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT
	Đ/c Chung
	

	
	C
	14h00 dự họp thống nhất các nội dung chấm điểm thi đua hoạt động công đoàn năm học 2021 – 2022 tại trường TH Long Biên
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 15h, Hoàn thiện báo cáo công tác tháng 5
	BGH, đcHương vp
	Đc Hương hp
	

	
	
	- Hoàn thiện đánh giá công tác tháng 5 trên phần mềm
	CBGVNV 
	Đ/c Chung
	

	Ba

24/5
	S
	- Báo cáo định kì về tuyên truyền pháp luật PC Covid-19
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	

	
	
	- CBGVNV nghiên cứu TT14/2018 và TT20/2018 về ĐG chuẩn HT, HP, chuẩn GV; nghiên cứu các văn bản về đánh giá viên chức, LĐHĐ cuối năm

- Hoàn thành các biểu mẫu của cá nhân
	GV, NV
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh
	BGH, TPT
	Đc Hương, Minh
	

	
	
	- Hoàn thiện đánh giá cuối năm trên CSDL để nộp báo cáo 
	Hương VP
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Họp tổ chuyên môn đánh giá tập thể, cá nhân
	Các tổ CM, tổ vp
	Đc Chung
	

	Tư

25/5
	S
	9h, KT chéo hồ sơ GV, Hoàn thiện bản ĐG GV về hồ sơ, CM.
	GVCN + GV bộ môn
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Họp tổ chuyên môn đánh giá tập thể, cá nhân
	Các tổ CM, tổ vp
	Đc Chung
	

	
	
	KTNB: KT hồ sơ, sổ sách giáo viên
	GV toàn trường
	Đ/c Chung, Hương
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh
	BGH, TPT
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 14h30, nộp số liệu HS được khen thưởng các mặt về BGH
	GVCN
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 17h, Họp liên tịch ĐG thi đua cuối năm và ĐG chuẩn nghề nghiệp
	Liên tịch
	Đc Chung
	

	Năm

26/5
	
	9h, Nộp biên bản bàn giao HS, bảng tổng hợp kết quả cuối năm của lớp, khối
	GVCN + GV bộ môn
	Đ/c Hương
	

	
	
	- VP giao nhận CV tại PGD
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 9h, Họp giao ban HT tại PGD
	Đc Chung
	
	

	
	
	- Báo cáo kết quả thi đua đợt 5 của liên đội
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Nộp hồ sơ Biểu dương" Gia đình CNVCLĐ quận Long Biên tiêu biểu" năm 2022 về liên đoàn quận
	
	Đ/c Hạnh
	

	
	C
	Hoàn thiện phiếu sinh hoạt hè cho HS
	Đ/c Hạnh, Tuyết
	Đ/c Hương
	

	
	
	15h, KT chéo bảng tổng hợp cuối năm khớp kết quả đánh giá GVBM, bài KT …
	GVCN + GV bộ môn
	Đ/c Hương
	

	
	
	Chuẩn bị CSVC tổng kết năm học
	Các bộ phận
	Đ/c Hương
	

	Sáu 27/5
	S
	7h45, BẾ GIẢNG NĂM HỌC
	Toàn trường
	Đ/c Chung
	

	
	
	Hoàn thiện chương trình HKII
	GV toàn trường
	Đc Hương, Minh
	

	
	
	- Nộp DS khảo sát, đo lường sự hài lòng của người dân
	Hương VP
	Đc Chung
	

	
	
	10h30 các bộ phận nộp kế hoạch công tác tuần 36
	Các bộ phận
	Đc Chung
	

	
	C
	- Tổng kết ở các lớp
	GVCN + PHHS
	Đc Hương, Minh
	

	
	
	KT chéo học bạ, BGH kí chuyệt học bạ Khối 5
	TTCM, BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 17h30, toàn trường tổng VS
	CBGVNV
	Đ/c Chung
	

	Bẩy

28/5
	S
	8h – 13h, GẶP MẶT, LIÊN HOAN TỔNG KẾT NĂM HỌC – CHIA TAY CÁC ĐC NGHỈ HƯU, CHUYỂN TRƯỜNG (Tại Nắng Sông Hồng)
	Toàn trường

	Đ/c Chung, Hạnh
	

	
	C
	BGH ký duyệt học bạ các khối
	BGH
	Đc Chung
	

	CN

29/5
	S
	
	
	
	

	* KTNB:  KT hồ sơ, sổ sách giáo viên

	   * Báo cáo phải nộp : 
23/5: Báo cáo công tác tháng 5

26/5: Báo cáo tổng kết công tác kiểm tra nội bộ

26/5: Báo cáo thống kê chất lượng giáo dục

26/5: Báo cáo thống kê dự giờ, đánh giá tiết dạy giáo viên

26/5: Báo cáo thực hiện dạy 2 tiết/tuần với HT và 4 tiết/tuần với HP

26/5: Báo cáo tổng kết năm học (có hình ảnh minh hoạ)



	* Ghi chú:       - Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
                         - GVCN, GVBM hoàn thành hồ sơ đánh giá học sinh

                         - GVCN, GVBM tiếp tục hoàn thành chương trình và tranh thủ thời gian phụ đạo, bổ sung kiến thức cho học sinh. 

                         - GVCN đôn đốc PHHS hoàn thiện các khoản đóng góp

                         - Từ thứ hai đến thứ tư các tổ hoàn thiện họp tổ, ĐG thi đua (các biểu mẫu gửi trên mail của gv)
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