	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2022 - 2023
(Tuần 3 - từ ngày 19/9 đến 25/9/2022)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

19/9
	S
	8h00: Chào cờ:
+ Giới thiệu sách: Chúc một ngày tốt lành 

+ Văn nghệ lớp 5A2
	Đ/c Huyền TV, Thạch CBGVNV, HS
	Đ/c Chung
	

	
	
	9h30, Họp giao ban BGH, TPT
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Chung
	

	
	C
	Duy trì nề nếp dạy và học
	GV, HS toàn trường
	Đ/c Hương
	

	
	
	Tiết 5: Chuyên đề Tiếng Việt lớp 1A2
	Đ/c Linh, GV khối 1
	Đ/c Hương
	

	
	
	Tiết 5: Khảo sát môn Tiếng Anh- Lớp 5
	GVCN, HS khối 5
	Đ/c Hương
	

	Ba

20/9
	S
	8h30, Dự hội nghị BCH Hội khuyến học P. BĐ
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	Tiết 2: Khảo sát môn Toán lớp 5
	GVCN, HS khối 5
	Đ/c Hương
	

	
	
	Tiết 3: Khảo sát môn Tiếng Việt lớp 5
	GVCN, HS khối 5
	Đ/c Hương
	

	
	
	Hoàn thiện đánh giá công tác tháng 9 trên phần mềm
	CBGVNV
	Đ/c Chung
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, dự giờ
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, dự giờ
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Hương
	

	
	
	Triển khai chấm bài khảo sát lớp 5
	GV khối 5
	Đ/c Hương
	

	Tư

21/9
	S
	
	
	
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, dự giờ
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Minh
	

	
	C
	Hoàn thiện đăng kí thăm qua di tích lịch sử (Google Forms)
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	Hoàn thiện báo cáo công tác tháng 9
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	Hoàn thành biểu thống kê khảo sát 3 môn Toán, TV, TA lớp 5
	GV khối 5, đ/c Nga, Tuyết
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 16h30, Dự sinh hoạt chuyên đề quý III/2022 tại chi bộ THNL
	Đ/c Chung
	
	

	Năm

22/9
	S
	Đ/c Hương HP dạy lớp 2A6 (đ/c Dung học TCLLCT)
	Đ/c Hương
	Đ/c Chung
	

	
	
	VP giao nhận CV tại PGD (Nộp hồ sơ kiện toàn hội đồng trường; Báo cáo công tác tháng 9, đăng kí thăm quan DTLS)
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, dự giờ
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Hương
	

	
	C
	14h, Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	
	Nộp đánh giá sự chuyên nghiệp quý III về văn phòng
	GV, NV
	Đ/c Chung
	

	Sáu 23/9
	S
	Đ/c Minh HP dạy lớp 2A6 (đ/c Dung học TCLLCT)
	Đ/c Minh
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 9h hoàn thành báo cáo công tác tháng 9
	BGH, đc Hương vp
	Đc Chung
	

	
	
	10h, Các bộ phận đăng ký lịch công tác tuần 4 về văn phòng
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, dự giờ
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Minh
	

	
	C
	Xây dựng lịch công tác tuần 4
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp các lớp, các bộ phận
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Minh
	

	
	
	17h, Toàn trường tổng vệ sinh cuối tuần
	Toàn trường
	Đ/c Minh
	

	Bẩy

24/9
	S
	Giải quyết các việc tồn đọng trong tuần
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	C
	
	
	
	

	Chủ nhật

25/9
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


* Ghi chú:   
- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD


- Thứ hai toàn trường mặc đồng phục áo vàng


- Các tổ sinh hoạt CM theo lịch


- PGD kiểm tra ĐX về CM, dự giờ các nhà trường  



- BGH dự giờ ĐX hoặc báo trước các ngày trong tuần
