	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2019 - 2020
Tuần 14 - Từ ngày 09/12 đến 15/12/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

9/12
	S
	- 8h00’ Chào cờ: Giới thiệu sách “Con gái người lính đảo” Văn nghệ lớp 3A3

- Công ty BH Cathay trao quà vào quỹ tặng quà HS nghèo, HS chùa của trường
	Đc Huyền TV 
Đ/c Hạnh, 
	Đ/c Hương HP
Đc Chung
	

	
	
	- 9h00, Họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	KT  nề nếp chuyên môn, VS, BT
	
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Giải quyết các thủ tục hành chính
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Bộ phận VP hoàn thiện BC KĐCL
	Đc Hương VP
	Đc Chung
	

	Ba

10/12
	S
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, VS, BT
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- 10h30, chốt danh sách HS tham quan
	GVCN
	Đc Hương 
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Phân xe và phân giáo viên trông HS tham quan, HĐNK
	Đc Hương hp
	Đc Chung
	

	
	
	- KT khung cảnh sư phạm, VS các lớp
	Đc Hạnh, Thanh, BGH
	Đc Hương hp
	

	Tư

11/12
	S
	- 7h30 tham gia hoạt động ngoại khóa học kì I năm học 2019-2020 (cả ngày) tại Lăng chủ tịch Hồ Chí Minh và nông trại cánh buồn xanh
	CB, GV, NV, HS toàn trường
	Đ/c Chung
	

	
	
	- PGD kiểm tra đánh giá việc thực hiện phong trào hành động vì một nhà trường “Xanh - sạch - đẹp – văn minh” (cả ngày)
	BGH
	Đc Chung
	

	
	C
	- PGD kiểm tra đánh giá việc thực hiện phong trào hành động vì một nhà trường “Xanh - sạch - đẹp – văn minh” (cả ngày)
	BGH
	Đc Chung
	

	Năm

12/12
	S
	8h00’ tham dự lớp “Bồi dưỡng phương pháp giảng dạy dành cho giáo viên cốt cán các trường tiểu  học và THCS” năm 2019 tại Trung tâm bồi dưỡng cán bộ giáo dục Hà Nội. 
	Đ/c Nga
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 8h30, Giao nhận văn bản tại PGD 
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	KT  nề nếp chuyên môn
	
	Đ/c Hương
	

	
	
	- PGD kiểm tra đánh giá việc thực hiện phong trào hành động vì một nhà trường “Xanh - sạch - đẹp – văn minh” (cả ngày)
	BGH
	Đc Chung
	

	
	C
	- 14h, Chuyên đề lớp 2 (đc Dung dạy)
	Đc Dung
	Đc Hương
	

	
	
	- Giải quyết các thủ tục hành chính
	BGH
	Đ/c Chung
	

	Sáu 13/12
	S
	- Nôp danh sách dự kiến GV lớp 1 
	
	
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ, kiểm tra công tác bán trú, vệ sinh
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 10h30’các bộ phận nộp kế hoạch công tác tuần 15
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	C
	Hoàn thiện Cuộc thi ảnh "Gìn giữ khoảnh khắc hạnh phúc trẻ thơ"
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- XD Lịch công tác tuần 15
	
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 16h20’ Toàn trường lao động vệ sinh 
	Toàn trường
	Đ/c Hương HP
	

	Bẩy

14/12
	S
	8h00 dự khai mạc Hội thi giáo viên giỏi cấp quận và thi lý thuyết tại trường TH Gia Thụy
	BGH và Đ/c Mai
	
	

	
	
	Giải quyết các công việc tồn đọng trong tuần
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

15/12
	
	
	
	
	


	* KTNB: 


	* Báo cáo phải nộp
- 12/12: Nộp báo cáo về tuyên truyền ATGT; hoàn thiện kinh phí hỗ trợ TT ATGT

	* Ghi chú:   - Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
         - Các lớp, các bộ phận chú ý vệ sinh, sắp xếp phòng học, phòng làm việc gọn gàng, ngăn nắp (Trong tuần PGD sẽ KT công tác thực hiện phong trào hành động vì một nhà trường “Xanh - sạch - đẹp – văn minh” tại 100% c ác trường.
         - GVCN, GV bộ môn tăng cường quản lý nề nếp học sinh


	


