	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2019 - 2020
Tuần 15 - Từ ngày 16/12 đến 22/12/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

16/12
	S
	- 8h00’ Chào cờ: - Tuyên truyền ý nghĩa ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam 22/12, văn nghệ 3A4
	Đ/c Hạnh, 
	Đ/c Hương HP
Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h00' Tham gia HKPĐ môn đá cầu tại TT VH TDTT quận 
	Đ/c Toàn, HS Mạnh Linh lớp 5A3
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- 9h00, Họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	KT  nề nếp chuyên môn, VS, BT
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Giải quyết các thủ tục hành chính
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Dự chuyên đề lớp 2A3
	Đ/c Dung
	Đ/c Hương
	

	Ba

17/12
	S
	- 7h45' tham gia tập huấn phòng chống Tai nạn thương tích và xây dựng trường học an toàn cấp TH năm 2019 tại trường Tiểu học Cao Bá Quát - Huyện Gia Lâm
	Đ/c Hương HP
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- KT khung cảnh sư phạm, VS các lớp
	Đ/c Hạnh, BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	
	
	
	

	Tư

18/12
	S
	- 7h45' tham gia tập huấn phòng chống Tai nạn thương tích và xây dựng trường học an toàn cấp TH năm 2019 tại trường Tiểu học Cao Bá Quát - Huyện Gia Lâm 
	Đ/c Hương HP
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Đối chiếu và tiếp nhận hồ sơ đề nghị cấp kinh phí của công đoàn tại Liên đoàn lao động quận 
	Đ/c Hạnh, Huyền TV
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- KT khung cảnh sư phạm, VS các lớp
	Đ/c Hạnh, BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 15h30 tổng duyệt chương trình Noel
	BGH
	
	

	Năm

19/12
	S
	- 8h00' Tham gia HKPĐ môn điền kinh tại TT VH TDTT quận Long Biên
	Đ/c Hạnh, Toàn, Tú Anh và 08 HS 
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- 8h30, Giao nhận văn bản tại PGD (nộp lịch kiểm tra học kì I)
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KTNB: KT nghiệp vụ sư phạm đ/c Nguyễn Thị Bằng

	Đ/c Bằng
	BGH, đ/c Thu
	

	
	
	- Tiết 3: Dự chuyên đề lớp 1A1
	Đ/c Phương
	Đ/c Hương
	

	
	
	KT  nề nếp chuyên môn
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- 14h00' phối hợp với TT tiếng Anh Deram Sky Tổ chức Noel: lễ hội Tuyết rơi
	Đ/c Hạnh, Tuyết
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Giải quyết các thủ tục hành chính
	BGH
	Đ/c Chung
	

	Sáu 20/12
	S
	KTNB: KT nghiệp vụ sư phạm đ/c Lê Thùy Linh
	Đ/c Linh
	BGH, đ/c Thu
	

	
	
	- Tiết 3: Dự CĐ lớp 3A3
	Đ/c Hà
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ, kiểm tra công tác bán trú, vệ sinh
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 10h30’các bộ phận nộp kế hoạch công tác tuần 16
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- 14h00: Làm việc với tổ tài chính
	Đ/c Chung, Nguyệt, Thanh
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Hoàn thiện báo cáo công tác tháng 12
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- XD Lịch công tác tuần 16
	
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 16h20’ Toàn trường lao động vệ sinh 
	Toàn trường
	Đ/c Hương HP
	

	Bẩy

21/12
	S
	Giải quyết các công việc tồn đọng trong tuần
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

22/12
	
	
	
	
	


	* KTNB: 

KT nghiệp vụ sư phạm đ/c Nguyễn Thị Bằng, Lê Thùy Linh.

	* Báo cáo phải nộp


	* Ghi chú:   - Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
         - Các lớp, các bộ phận chú ý vệ sinh, sắp xếp phòng học, phòng làm việc gọn gàng, ngăn nắp (Trong tuần PGD sẽ KT công tác thực hiện phong trào hành động vì một nhà trường “Xanh - sạch - đẹp – văn minh” tại 100% c ác trường.
         - GVCN, GV bộ môn tăng cường quản lý nề nếp học sinh


	


