	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2019 - 2020
Tuần 16 - Từ ngày 23/12 đến 29/12/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

23/12
	S
	- 8h00’ Chào cờ: tuyên truyền phòng chống bệnh mùa đông; Văn nghệ 2A1
	Đ/c Hạnh, 
	Đ/c Hương HP

Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h00' Tham gia Hội khỏe Phù Đổng quận: Cờ Vua tại trường tiểu học Đoàn Kết
	Đ/c Toàn, Tú Anh
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- 9h00, Họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	KT  nề nếp chuyên môn, VS, BT
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Giải quyết các thủ tục hành chính
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Nộp báo cáo công tác tháng 12 về PGD
	VP
	Đc Chung
	

	Ba

24/12
	S
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, dự giờ
	BGH, TPT, YT
	Đc Hương
	

	
	
	- Nộp phiếu tự đánh giá công tác tháng 12 về văn phòng
	CB, GV, NV
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- KT khung cảnh sư phạm, VS các lớp
	Đ/c Hạnh, BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KTNB: Kt công tác quản lý và sử dụng thiết bị ĐDDH
	Đ/c Huyền, GV
	Đ/c Hương, Nguyệt
	

	Tư

25/12
	S
	- 8h00' Tham gia HKPĐ quận: Aerobic tại TTTDTD quận

	đ/c Hanh, Toàn, Tú Anh, Trâm
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- 13h15, Họp liên tịch
	Liên tịch
	Đc Chung
	

	
	
	- 14h00' kiểm tra học kì I môn Khoa học Khối 4,5
	GVCN Khối 4,5
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- KT khung cảnh sư phạm, VS các lớp
	Đ/c Hạnh, BGH
	Đ/c Chung
	

	Năm

26/12
	S
	- 8h00' Giao nhận văn bản tại PGD 
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h00' Tham gia HKPĐ quận: đá cầu tại TTTDTD quận
	đ/c Toàn
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- 8h15' dự đón nhận huân chương lao động hạng nhì tại Khu liên cơ
	Đ/c Hạnh
	Đc Chung
	

	
	
	- Kiểm tra học kì I môn Tin học khối 3,4,5 (2 ngày)
	Đ/c Tùng
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Kiểm tra học kì I môn Tiếng Việt (phần đọc tiếng) khối 1,2,3,4,5 (2 ngày)
	GVCN
	Đ/c Hương HP
	

	
	C
	- 14h00' kiểm tra học kì I môn Sử - địa Khối 4,5
	GVCN Khối 4,5
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- 14h00' dự tổng kết hoạt động chữ thập đỏ năm 2019 tại khu Quận ủy
	Đ/c Hương
	
	

	
	
	- KT  nề nếp chuyên môn
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Giải quyết các thủ tục hành chính
	BGH
	Đ/c Chung
	

	Sáu 27/12
	S
	- Nộp báo cáo quy mô trường, lớp, học sinh, CSVC (gửi mail Quốc Anh)
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ, kiểm tra công tác bán trú, vệ sinh
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 10h30’các bộ phận nộp kế hoạch công tác tuần 17
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- KT nề nếp toàn trường
	BGH
	Đc Hương
	

	
	
	- XD Lịch công tác tuần 17
	
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 16h20’ Toàn trường lao động vệ sinh 
	Toàn trường
	Đ/c Hương HP
	

	Bẩy

28/12
	S
	- 8h: Dự Hội nghị trực tuyến giới thiệu sách lớp 1 chương trình GDPT mới tại HT KLC (TP: Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng, giáo viên dạy lớp 1 năm học 2020-2021)
	Đc Chung, Hương hp, GV khối 1, đc Hà, Thủy
	Đc Chung
	

	
	
	
	
	
	

	
	C
	Giải quyết các công việc tồn đọng trong tuần
	
	
	

	CN

29/12
	
	
	
	
	


	* KTNB: 

- KT công tác quản lý và sử dụng thiết bị ĐDDH
	* Báo cáo phải nộp
- 26/12: Báo cáo tháng 12, 

- 26/12: Đánh giá HT, đánh giá CBGVNV tháng 12

	* Ghi chú:   - Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
         - GVCN, GV bộ môn tăng cường quản lý nề nếp học sinh


	


