	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2019 - 2020
Tuần 18 - Từ ngày 06/01 đến 12/01/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

06/01
	S
	- 8h00’ Chào cờ: Phát động phong trào kế hoạch nhỏ đợt I; Giới thiệu sách: Sự tích bánh chưng, bánh dày; Văn nghệ 2A1
	Đ/c Hạnh, Huyền TV, GVCN lớp 2A1
	Đ/c Hương

Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h40, Họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 9h15, các tổ nộp thống kê cuối học kì I về mail c1bode@longbien.edu
	GVCN
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Hoàn thiện hồ sơ học sinh tham gia thi cờ vua HKPĐ cấp TP (nộp đ/c Trần Anh)
	Đ/c Tú Anh, HS Việt 1A6 và Linh 1A3
	Đ/c Hương


	

	
	C
	- Đón PGD về xây dựng chuyên đề Thư viện
	BGH, đc Huyền TV
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 14h30 - 16h00: HS tham gia lớp tập huấn môn cờ vua HKPĐ TP tại TH Ngọc Lâm
	Đ/c Tú Anh
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Giải quyết các thủ tục hành chính
	BGH
	Đ/c Chung
	

	Ba

07/01
	S
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	
	
	
	

	
	C
	- KT khung cảnh sư phạm, VS các lớp
	Đ/c Hạnh, BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Các tổ kiểm tra chéo Bảng tổng hợp đánh giá kết quả học sinh cuối học kì I
	GV CN
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 14h30 - 16h00: HS tham gia lớp tập huấn môn Cờ vua HKPĐcấp TP tại TH Ng.Lâm
	Đ/c Tú Anh
	Đ/c Hương
	

	Tư

08/01
	S
	- 8h00' Tham gia HKPĐ cấp quận môn: Bơi tại TT thể dục thể thao quận Long Biên
	Đ/c Toàn
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Kiểm tra hồ sơ giáo viên học kì I (giáo án, sổ dự giờ, bảng tổng hợp đánh giá kết quả của học sinh, lịch báo giảng, sổ sinh hoạt chuyên môn, tư liệu dạy học)
	GV
	Đ/c Hương
	

	
	
	- KT nề nếp toàn trường
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Tiết 5: chuyên đề lớp 2A4
	Đ/c Dương
	Đ/c Hương
	

	
	
	KTNB: KT HĐ và chất lượng giảng dạy các môn văn hóa
	Đ/c Hương, GVCN
	Chung, Hiền
	

	
	
	17h, Họp Ban thường trực CMHS của trường
	BGH, BTTCMHS
	Đc Chung
	

	Năm

09/01
	S
	- 8h00' Giao nhận văn bản tại PGD 
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ, kiểm tra công tác bán trú, vệ sinh
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 9h00' Tham gia Hội khỏe Phù Đổng cấp quận môn: Bóng đá tại TT thể dục thể thao quận Long Biên (sân số 2 gặp TH Wellspring)
	Đ/c Toàn, Hạnh, Tùng, Tú Anh, Thanh
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- 10h30’các bộ phận nộp kế hoạch công tác tuần 19
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- 14h30 - 16h00: 2HS tham gia lớp tập huấn môn Cờ vua HKPĐcấp TP tại TH Ng.Lâm
	Đ/c Tú Anh
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Tiết 5: chuyên đề môn Khoa học tại lớp 4A2
	Đ/c Hằng
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Giải quyết các thủ tục hành chính
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 16h20’ Toàn trường lao động vệ sinh 
	Toàn trường
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- 17h, Họp Ban đại diện CMHS các lớp
	BGH, GVCN, 
	Đc Chung
	

	Sáu 10/01
	S
	HS NGHỈ KẾT THÚC HỌC KÌ I
	HS Toàn trường
	Đ/c Chung
	

	
	
	Bộ phận hành chính làm việc bình thường
	BP hành chính
	Đc Chung
	

	
	C
	- XD Lịch công tác tuần 19
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 14h30 - 16h00: 2HS tham gia lớp tập huấn môn Cờ vua HKPĐcấp TP tại TH Ng.Lâm
	PHHS
	Đ/c Hương
	

	Bẩy

11/01
	S
	Giải quyết các công việc tồn đọng trong tuần
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Tham gia thi đấu môn cờ vua HKPĐ TP tại Q.Thanh Xuân (06 ngày từ 11- 16/01/20)
	Đ/c Tú Anh, PHHS Việt 1A6 và Linh 1A3

	Đ/c Hương
	

	CN

12/01
	
	- 8h30, Họp PHHS toàn trường
	BGH, GVCN, nhân viên VP
	Đc Chung
	


	* KTNB: 

- KT HĐ và chất lượng giảng dạy các môn văn hóa
	* Báo cáo phải nộp ngày 9/1 về PGD
- Báo cáo Kết quả kiểm tra học kì I
- Báo cáo sơ kết học kì I

- Phân công nhiệm vụ học kì II

- Thời khóa biểu học kì II

- Lịch sinh hoạt tổ nhóm

- Danh mục thiết bị tối thiểu (đ/c Huệ)

	* Ghi chú:   - Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
         - GVCN, GV bộ môn tăng cường quản lý nề nếp học sinh


	


