	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2019 - 2020
Tuần 19 - Từ ngày 13/01 đến 19/01/2020

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

13/01
	S
	- 8h00’ Chào cờ: Tuyên truyền ATTP nhân dịp Tết Canh tý 2020; Văn nghệ 2A2
	Đ/c Hạnh, GVCN lớp 2A1
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 6h30'  đ/c Tú Anh Đưa học sinh đi tham gia HKPĐ cấp TP môn Cờ Vua tại nhà thi đấu Q.Thanh Xuân: (HS và GV tập trung tại TH NL) ( GVCN quản lý tiết TD)
	HS Ngọc Khánh lớp 1A3, Đ/c Tú Anh
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 7h30 tham gia HKPĐ cấp Quận: môn Bóng đá tại TTTDTT Quận: 
	Đ/c Toàn, Tùng, Thanh
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Bắt đầu chương trình học kỳ 2
	GV cơ bản, GV chuyên
	Đc Hương
	

	
	
	- 8h40, Họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Giải quyết các thủ tục hành chính
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Xây dựng tiết chuyên đề thư viên cấp Quận 
	Đ/c Huyền TV, Thu,  Huyền MT, Đỗ Hiền, Hằng
	Đ/c Hương
	

	Ba

14/01
	S
	- 6h30' đ/c Tú Anh Đưa học sinh đi tham gia HKPĐ cấp TP môn Cờ Vua tại nhà thi đấu quận Thanh Xuân - GVCN quản lý tiết TD
	HS Ngọc Khánh lớp 1A3, Đ/c Tú Anh
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 8h, Dự hội nghị sơ kết học kỳ 1 tại phòng họp trực tuyến UBND Quận
	Đc Chung
	
	

	
	
	8h00- Tổ chức thi Trạng Nguyên TV cấp trường khối 1 vòng 13 
9h30 – Tổ chức thi Trạng Nguyên TV cấp trường vòng 13 - lớp 2-3
	Đ/c Tùng, GVCN, HS
Đ/c Tùng, GVCN, HS
	Đ/c Hương
	

	
	
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Xây dựng tiết chuyên đề thư viên cấp Quận
	Đ/c Huyền TV, Thu, Huyền MT, Hằng, Đỗ Hiền
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Chuẩn bị cơ sở vật chất cho chuyên đề thư viện cấp Quận
	Tổ VP, tổ chuyên, LC, BV
	Đ/c Chung
	

	Tư

15/01
	S
	- 6h30' đ/c Tú Anh Đưa học sinh đi tham gia HKPĐ cấp TP môn Cờ Vua tại nhà thi đấu quận Thanh Xuân - GVCN quản lý tiết TD
	HS Việt Tùng lớp 1A6, Đ/c Tú Anh
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 8h Tổ chức thi Trạng Nguyên TV cấp trường vòng 13 lớp 5
	Đ/c Tùng, GVCN, HS
	đ/c Hương
	

	
	
	- KT nề nếp toàn trường
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- 14h00' Chuyên đề thư viện cấp Quận
	Đ/c Huyền TV
	Đ/c Hương
	

	Năm

16/01
	S
	- 8h00' Giao nhận văn bản tại PGD (danh sách HS lớp 5 tham gia Olympic TA)
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Nộp kinh phí và báo cáo quyết toán công đoàn
	Đ/c Huyền TV
	Đ/c Hạnh
	

	
	
	KTNB: KT nghiệp vụ sư phạm  Đ/c Khổng Thị Kim Dung
	Đ/c Dung
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 8h- Tổ chức thi Trạng Nguyên TV vòng 13 khối 4
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Giải quyết các thủ tục hành chính
	BGH
	Đ/c Chung
	

	Sáu 17/01
	S
	KTNB: KT nghiệp vụ sư phạm Đ/c Vũ Thị Khôi
	Đ/c Khôi
	Đ/c Hương
	

	
	
	- KT nề nếp CM, VS, BT
	Đ/c Hạnh, BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 10h30’các bộ phận nộp kế hoạch công tác tuần 20
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- XD Lịch công tác tuần 20
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- làm việc cơ quan
	Toàn trường
	Đc Chung
	

	
	
	- 16h20’ Toàn trường lao động vệ sinh 
	Toàn trường
	Đ/c Hương 
	

	Bẩy

18/01
	S
	Giải quyết các công việc tồn đọng trong tuần
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	
	
	
	

	CN

19/01
	
	
	
	
	

	* KTNB: - KT nghiệp vụ sư phạm  Đ/c Khổng Thị Kim Dung, Vũ Thị Khôi
	* Báo cáo phải nộp 

	* Ghi chú:   - Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
         - GVCN, GV bộ môn tăng cường quản lý nề nếp học sinh
         - 9h, thứ hai ngày 13/01/2020 các đc gvcn hoàn thành nộp BB, phiếu thỏa thuận, ký cam kết…



	


