	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2019 - 2020
Tuần 20A - Từ ngày 20/01 đến 26/01/2020

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

20/01
	S
	- 8h00’ Chào cờ: Sơ kết học kỳ 1 năm học 2019 - 2020 và phát động thi đua năm 2020
	BGH, Đ/c Hạnh, GV, NV
	Đ/c Chung
	

	
	
	- HS tìm hiểu tết cổ truyền qua hoạt động gói bánh trưng (mỗi lớp khoảng 10 phút)
	Đc Hạnh, GVCN
	Đc Chung
	

	
	
	- 8h40, Họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Giải quyết các thủ tục hành chính
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 15h20, Họp liên tịch (khoảng 15-20 phút)
	Liên tịch
	Đc Chung
	

	Ba

21/01
	S
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, 
	Đ/c Hương
	

	
	
	
	
	
	

	
	C
	- KT  nề nếp  toàn trường
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 15 h, Công đoàn chúc tết CBGVNV
	Đc Hạnh
	
	

	
	
	- 17h, Toàn trường tổng VS: Các lớp, các bộ phận vệ sinh, sắp xếp phòng học, phòng làm việc gọn gàng sạch sẽ. (Đoàn thanh niên phân công GV trẻ VS phòng thờ)
	CBGVNV
	Đ/c Hương
	

	Tư

22/01
	
	NGHỈ TẾT NGUYÊN ĐÁN
	ĐC Nguyệt KT trực
	Đ/c Chung
	

	Năm

23/01
	
	NGHỈ TẾT NGUYÊN ĐÁN
	ĐC Trâm trực
	Đ/c Chung
	

	Sáu 24/01
	
	NGHỈ TẾT NGUYÊN ĐÁN
	ĐC Hiền trực
	Đ/c Chung
	

	Bẩy

25/01
	
	NGHỈ TẾT NGUYÊN ĐÁN
	ĐC Chung trực
	Đ/c Chung
	

	CN

26/01
	
	NGHỈ TẾT NGUYÊN ĐÁN
	ĐC Nguyệt K5 trực
	Đ/c Chung
	

	* KTNB: - 
	* Báo cáo phải nộp 

- Phiếu đánh giá HT, Bảng tổng hợp đánh giá  CBGVNV tháng 1

- Báo cáo công tác tháng 1

	* Ghi chú:   - Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
         - GVCN, GV bộ môn tăng cường quản lý nề nếp học sinh

         - Đc Hương phân công lịch tổng  Vs, các lớp, các bộ phận sắp xếp thời gian trong 2 ngày thứ hai, ba để tổng VS



	


