	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2019 - 2020
Tuần 21 - Từ ngày 03/02 đến 09/02/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	                  Hai

03/02
	S
	- 8h00’ Chào cờ: Tuyên truyền phòng chống dịch Corona (10 phút)
	Đ/c Hạnh, Thanh, 
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h15, Họp giao ban BGH, 8h30, Họp tổ bảo vệ
	BGH, tổ BV
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h45, báo cáo nhanh số CBGVNV và HS nghỉ học, lý do nghỉ
	Đc Hương vp
	Đc Hương
	

	
	
	- UBND Quận, PGD, PYT Quận KT công tác phòng chống dịch bện tại các trường
	Toàn trường
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Giải quyết các thủ tục hành chính
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 14h30' - 16h30' Đưa học sinh đi tham gia tập luyện HKPĐ cấp Thành phố môn: Điền kinh tại TT TDTT Quận Long Biên (GVCN quản HS tiết thể dục)
	Đ/c Toàn
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 16h30' tham gia bắt thăm thi GVG cấp Quận tại PGD
	BGH
	Đc Hương
	

	Ba

04/02
	S
	- Xây dựng tiết thi GVG cấp Quận
	Đc Hương, GV tổ 1
	Đc Hân, Hương
	

	
	
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	- KT công tác tuyên truyền phòng chống dịch bệnh corona
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- KTNB: KT  việc thực hiện nội quy, ATGT, VSMT, nề nếp học tập…
	HS, GVCN, TPT
	Đ/c Chung, Hương,
	

	
	
	- 14h30' - 16h30' Đưa học sinh đi tham gia tập luyện HKPĐ cấp Thành phố môn: Điền kinh tại TT TDTT Quận Long Biên (GVCN quản HS tiết thể dục)
	Đ/c Toàn
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Xây dựng tiết thi GVG cấp Quận
	Đc Hương, GV tổ 1
	Đc Hân, Hương
	

	Tư

05/02
	S
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Xây dựng tiết thi GVG cấp Quận
	Đc Hương, GV tổ 1
	Đc Hân, Hương
	

	
	C
	- 14h, Họp giao ban HT và sơ kết HK1 tại PGD
	
	Đc Chung
	

	
	
	- 14h30' - 16h30' Đưa học sinh đi tham gia tập luyện HKPĐ cấp Thành phố môn: Điền kinh tại TT TDTT Quận Long Biên (GVCN quản HS tiết thể dục)
	Đ/c Toàn
	Đ/c Hương
	

	Năm

06/02
	S
	- 8h00' VP giao nhận văn bản tại PGD 
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT nề nếp toàn trường; KT công tác tuyên truyền phòng chống dịch bệnh corona
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Xây dựng tiết thi GVG cấp Quận
	Đc Hương, GV tổ 1
	Đc Hân, Hương
	

	
	C
	-13h30, Họp chi bộ
	100% đảng viên
	Đc Chung
	

	
	
	- Giải quyết các thủ tục hành chính
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 14h30' - 16h30' Đưa học sinh đi tham gia tập luyện HKPĐ cấp Thành phố môn: Điền kinh tại TT TDTT Quận Long Biên (GVCN quản HS tiết thể dục)
	Đ/c Toàn
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 17h00: họp hội đồng sư phạm tháng 2
	CBGVNV 
	Đ/c Chung
	

	Sáu 07/02
	S
	- KT khung cảnh sư phạm, VS các lớp
	Đ/c Hạnh, BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Xây dựng tiết thi GVG cấp Quận
	BGH, GV tổ 1
	Đc Hân, Hương
	

	
	
	- 10h30’các bộ phận nộp kế hoạch công tác tuần 22
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- XD Lịch công tác tuần 22
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 14h30' - 16h30' Đưa học sinh đi tham gia tập luyện HKPĐ tại TT TDTT Quận LB 
	Đ/c Toàn
	Đ/c Hương
	

	
	
	XD tiết thi GVG cấp quận
	BGH, tổ 1
	Đc Hương
	

	
	
	- 16h20’ Toàn trường lao động vệ sinh 
	Toàn trường
	Đ/c Hương HP
	

	Bẩy

08/02
	S
	Giải quyết các công việc tồn đọng trong tuần
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	
	
	
	

	CN

09/02
	
	
	
	
	


	* KTNB: 

KT việc thực hiện nội quy, ATGT, VSMT, nề nếp học tập…
	* Báo cáo phải nộp 
- KH công tác tháng 02/2020

- 03/02: Nộp thống kê DS hs lớp 5 (qua mail của đc Huệ)

- Báo cáo tình hình sức khỏe HS hàng ngày (chậm nhất 11h' và 16h hàng ngày)

	* Ghi chú:   - Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
                    - GVCN nhắc nhở PHHS cho con đeo khẩu trang đến trường

                     - GVCN thực hiện báo cáo tình hình sức khỏe HS 2 lần/ ngày theo quy định (trước 10h15' và trước 15h15'), riêng thứ hai 03/2 báo cáo thêm 1 lần trước 8h20'
                     - TPT, GVCN thường xuyên tuyên truyền các biện pháp phòng chống dịch bệnh đến HS và CMHS
         - GVCN, GV bộ môn tăng cường quản lý nề nếp học sinh


	


