TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
Tuần từ ngày 16/3 đến ngày 22/3/2020)

	TT
	Buổi
	Thứ 2 (16/3)
	Thứ 3 (17/3)
	Thứ 4 (18/3)
	Thứ 5 (19/3)
	Thứ 6 (20/3)
	Thứ 7 (21/3)
	Chủ nhật (22/3)

	
1
	S
	- 9h30- Họp giao BGH
	- Tổ 5 trực + sinh hoạt chuyên môn
	- Tổ 4 trực + sinh hoạt chuyên môn
	- Tổ 2 trực + sinh hoạt chuyên môn
	- Tổ 1 trực + sinh hoạt chuyên môn
	- Toàn trường tổng VS, khử khuẩn (có phân công kèm theo)
Khuyến khích phối hợp với PHHS
	- Tiếp tục VS (nếu chưa hoàn thện)

	
	C
	- Bộ phận hành chính làm việc

	- Bộ phận hành chính làm việc

	- Bộ phận hành chính làm việc

	- Tổ 3 trực + sinh hoạt chuyên môn
	- Tổ chuyên trực + sinh hoạt chuyên môn

	- Tiếp tục VS (nếu chưa hoàn thện)
	VS, chuẩn bị các điều kiện đón HS



* Ghi chú:
	- Các đc GVCN thông báo đến 100% PHHS lịch nghỉ, hướng dẫn HS tự học và ôn tập tại nhà; thường xuyên liên hệ với gia đình HS cập nhật, nắm bắt tình hình sức khỏe của HS và thông báo kịp thời đến BGH.
	- Lịch này là lịch dự kiến, có thể thay đổi đột xuất tùy theo thực tế.
	- Thứ bảy 100%  CBGVNV tổng VS.
	- Các tổ  thực hiện lịch trực bao gồm SHCM + VS lớp học, phòng làm việc.
	- BGH thống nhất lịch trực, đảm bảo các buổi đều có ít nhất 01 đc BGH trực. 
	- Tổ VP: + Đc Hương vp nghỉ ngày thứ 3; 
	                + Đc Thanh; Đc Nguyệt KT (trực 4 buổi/tuần), Huyền TV (2 buổi/tuần) đảm bảo sáng thứ 3 và các buổi chiều đều có ít nhất 01đc trực.
	- Tổ lao công thứ 2, 3 (sáng 1 người, chiều 1 người trực); thứ 4, 5 (sáng 2 người, chiều 1người trực), ngày thứ sáu, sáng thứ 7 (cả 3 người); (Nếu HS đi học trở lại sáng CN cả 3 đc đến trường) công việc gồm: VS toàn bộ các khu vực trong nhà trường, đặc biệt chú ý các hành lang, lan can, cầu thang, gầm cầu thang, sân trường, các phòng chung, các phòng hành chính, phía sau các dãy nhà, từng buồng vệ sinh của GV, HS … đảm bảo thật sạch, không cáu bẩn. Lên lịch làm việc cụ thể nộp lịch về BGH, để giám sát công việc. 
	- Các đc bảo vệ trực 24/24 giờ đảm bảo an ninh trật tự; thực hiện nghiêm các quy định về trông giữ xe ô tô; duy trì việc VS hàng ngày; Duy trì việc chăm sóc cây xanh, bồn hoa (đảm bảo mỗi ngày tưới ít nhất 1 lần); Kiểm tra sửa chữa các bóng điện, công tắc tại khu hành lang, nhà VS, lớp học …; KT sửa chữa máy bơm, bàn ghế của học sinh; …. (Đ c Nguyệt KT phụ trách)
	- Các bộ phận tiếp tục hoàn thành hồ sơ công việc.
	- Đồng chí Hương vp chủ động rà soát các loại hồ sơ, trình đc HT để tiếp tục hoàn thiện.
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