	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2020 - 2021
Tuần 2 - Từ ngày 14/9 đến 20/9/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh


	Hai

14/9
	S
	- 8h’ Chào cờ:      + Chào cờ tại sân trường

                             + Chào cờ tại các lớp

Tuyên truyền phòng bệnh sốt xuất huyết. 
	BGH, NV, GVchuyên

GVCN, HS

Đ/c Thanh
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 9h00, Họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Hoàn thiện Báo cáo thực trang duy tu CSVC, PCCC trường học (Drive)
	Văn phòng
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	Dự SHCM khối 3
	BGH
	Đ/c Hương
	

	Ba

15/9
	S
	- KT nề nếp vệ sinh, bán trú, PCDB
- KT nề nếp chuyên môn, dự giờ
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 8h30: Dự Hội nghị trực tuyến tổng kết năm học 2019-2020 và triển khai NVNH 2020 - 2021
	Đc Chung
	Đc Chung
	

	
	C
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	KTNB: 
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	Dự SHCM khối 4
	BGH
	Đ/c Hương
	

	Tư

16/9
	S
	- KT nề nếp vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Báo cáo vv rà soát các văn bản phục vụ công tác chỉ đạo điều hành trong nhà trường (gửi mail Quỳnh Vân - P. Nội vụ)
	Văn phòng
	Đc Chung
	

	
	
	- KT nề nếp CM, Dự giờ
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- KT nề nếp
	BGH
	Đc Hương
	

	
	
	Tiết 5: Chuyên đề LTVC lớp 2A1
Tiết 7: Chuyên đề Tập đọc lớp 2A2
	BGH, GV khối 2
	Đ/c Hương
	

	Năm

17/9
	S
	- 9h00', VP giao nhận văn bản tại PGD 
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h30: Dự Hội nghị trực tuyến tổng kết năm học 2019-2020 và triển khai NVNH 2020 – 2021 cấp Tiểu học
	
	Đc Chung
	

	
	
	- KT công tác dạy học, công tác PCDB
	BGH, TPT, Y tế, 
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	Dự SHCM khối 1
	BGH
	Đ.c Hương
	

	Sáu 18/9
	S
	- KT công tác dạy học, công tác PCDB
	BGH, TPT, Y tế, 
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 10h30, Các bộ phận nộp lịch công tác tuần 03
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	
	Tiết 4: Chuyên đề môn Tiếng Việt lớp 1A6 
	BGH, GV khối 1
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- XD Lịch công tác tuần 03
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	16h20’ Toàn trường lao động vệ sinh 
	Toàn trường
	Đ/c Hương
	

	Bẩy

19/9
	S
	- Giải quyết các việc tồn đọng trong tuần
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	
	
	
	

	CN
20/9
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	* KTNB: KT 
	* Báo cáo phải nộp
- 17/9: Báo cáo số liệu đầu năm trên CSDL.

	* Ghi chú:       - Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD

  
      - Tiếp tục hưởng ứng phong trào thi đua tháng 9, 10 với khẩu hiệu "Trường em đẹp, lớp em sạch; Chung tay đẩy lùi dịch bệnh covid-19" bằng các việc làm cụ thể, nhà trường có quan sát, kiểm tra đánh giá theo tuần tháng (Khuyến khích sự sáng tạo của các lớp)

                  - PGD kiểm tra nề nếp CM đầu năm học tại các nhà trường tất cả các ngày trong tuần: 100% GV thực hiện nghiêm túc quy chế CM, chương trình, TKB, Thực hiện đúng quy trình tiết học, đổi mới PPDH, sử dụng Đ DDH ...

* Về phương án đón học sinh: GVCN có mặt chậm nhất 7h35 (khối 1 7h30) đón và đo thân nhiệt cho HS tại cửa lớp
 - Cuối buổi chiều thứ sáu tổng VS cuối tuần: Ngoài các vị trí riêng như lớp học (phòng làm việc), hành lang, lan can của lớp học (phòng làm việc)
Khối 3: Cầu thang khu hiệu bộ
Khối 4,5: Cầu thang gần lớp 2a5, 2a4, hành lang tầng 4

Khối 2: Cầu thang phía phòng thư viện
Khối 1: Khu vực sau nhà xe


Khối chuyên: Khu vực nhà thể chất
Tổ lao công các khu vực còn lại: tầng 5, phía sau phòng thư viện, khu hiệu bộ,  sân trường, phía ngoài cổng trường …


	

	

	


