	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2019 - 2020
Tuần 28 - Từ ngày 25/5 đến 30/5/2020

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh


	Hai

25/5
	S
	- 7h10 - 7h40; Đón HS tại hai cổng; GVCN đón, đo thân nhiệt cho HS tại các lớp
	BGH, TPT, Y tế, GVCN
	Đc Chung
	

	
	
	- 7h45’ Chào cờ: + Chào cờ tại sân trường: 

                            + Chào cờ tại các lớp

- 8h đến 20; Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh Covid - 19 và bệnh sốt XH
	BGH, NV, GV chuyên

GVCN, HS

GVCN 
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h40, Họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Nộp dự thảo KH tuyển sinh năm học 2020 - 2021
	Đc Chung, Hương vp
	Đc Chung
	

	
	C
	- Các lớp triển khai đăng kí SGK
	GVCN, Đ/c Huyền TV
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Giải quyết các thủ tục hành chính
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 16h, Thu SKKN cấp Quận
	CBGVNV
	Đc Chung
	

	
	
	- Kiểm tra công tác vệ sinh của các lớp các bộ phận
	BGH, TPT, Y tế, 
	Đ/c Hương
	

	Ba

26/5
	S
	- 7h00 - 7h40; Đón HS tại hai cổng; GVCN đón, đo thân nhiệt cho HS tại các lớp
	BGH, TPT, Y tế, GVCN
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT nề nếp CM, VS, BT, công tác PCDB Covid-19
	BGH, TPT, Y tế
	Đc Chung
	

	
	
	- Nộp đánh giá công tác tháng 5 về văn phòng
	CBGVNV
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- KT công tác dạy học, công tác PCDB
	BGH, TPT, Y tế, 
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KTNB:
	
	
	

	Tư

27/5
	S
	- 7h00 - 7h40; Đón HS tại hai cổng; GVCN đón, đo thân nhiệt cho HS tại các lớp
	BGH, TPT, Y tế, GVCN
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT công tác dạy học, công tác PCDB
	BGH, TPT, Y tế, 
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Hoàn thiện đăng ký SGK 
	GVCN, đ/c Huyền TV
	
	

	
	C
	- 14h, KT giữa kỳ II môn Toán khối 4, 5
	GV khối 4, 5
	Đc Hương
	

	
	
	- KT công tác dạy học, công tác PCDB
	BGH, TPT, Y tế, 
	Đ/c Chung
	

	
	
	
	
	
	

	Năm

28/5
	S
	- 7h00 - 7h40; Đón HS tại hai cổng; GVCN đón, đo thân nhiệt cho HS tại các lớp
	BGH, TPT, Y tế, GVCN
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT công tác dạy học, công tác PCDB
	BGH, TPT, Y tế, 
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 9h00' Giao nhận văn bản tại PGD 
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Giải quyết các thủ tục hành chính
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 14h, KT giữa kỳ II môn Tiếng Việt (phần viết) khối 4, 5
	GV khối 4, 5
	Đc Hương
	

	
	
	- KT công tác dạy học, công tác PCDB
	BGH, TPT, Y tế, 
	Đ/c Chung
	

	Sáu 29/5
	S
	- 7h00 - 7h40; Đón HS tại hai cổng; GVCN đón, đo thân nhiệt cho HS tại các lớp
	BGH, TPT, Y tế, GVCN
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h30, Họp giao ban hiệu trưởng tại PGD
	Đc Chung
	
	

	
	
	- KT công tác dạy học, công tác PCDB
	BGH, TPT, Y tế, 
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 10h30, Các bộ phận nộp lịch công tác tuần 29, báo cáo công tác tháng 5 và KH công tác tháng 6.
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- XD Lịch công tác tuần 28
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Nộp SKKN loại A cấp trường về PGD
	Đc Hương vp
	Đc Chung
	

	
	
	- 16h20’ Toàn trường lao động tổng vệ sinh 
	Toàn trường
	Đ/c Hương 
	

	Bẩy

30/5
	S
	Giải quyết các công việc tồn đọng trong tuần
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	
	
	
	

	CN

31/5
	
	
	
	
	

	* KTNB: 
	* Báo cáo phải nộp 

- Báo cáo công tác tháng 5

- Dự thảo KH tuyển sinh năm học 2020 - 2021
- Phiếu đánh giá hiệu trưởng tháng 5  

- Đăng ký SGK

- SKKN loại A cấp trường.

- Hồ sơ công nhận trường học an toàn.

	* Ghi chú:   - Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
         - UBND Quận KT đột xuất công tác đón HS tại các nhà trường, đề nghị CBGVNV nhà trường thực hiện nghiêm tuc công tác PCDB.

         - PGD kiểm tra công tác dạy học của nhà trường (không báo trước), đề nghị các đc GV thực hiện nghiêm túc chương trình, TKB, hồ sơ, sổ sách đầy đủ.
        - Từ 25/5 đến 28/5 Kiểm tra môn Tiếng Việt khối 4, 5 (phần đọc tiếng)


	


