	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2019 - 2020
Tuần 31 - Từ ngày 15/6 đến 21/6/2020

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh


	Hai 15/6
	
	- 7h45’ Chào cờ: + Chào cờ tại sân trường

                            + Chào cờ tại các lớp

- 8h đến 8h20; Tuyên truyền PCDB Covid - 19 và bệnh sốt xuất huyết
	BGH, NV, GV chuyên

GVCN, HS

GVCN 
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h40, Họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Kiểm tra học kì II môn Tin học khối 3,4,5 (từ 15-19/6 theo thời khóa biểu môn tin)
	Đ/c Tùng
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Nộp hồ sơ đánh giá kết quả công tác y tế trường học năm học 2019-2020
	Đ/c Thanh
	Đ/c Hương
	

	
	
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- 14h30' đón đoàn kiểm tra phòng cháy chữa cháy
	BGH
	Đc Chung
	

	
	
	- Kiểm tra công tác vệ sinh của các lớp các bộ phận
	BGH, TPT, Y tế, 
	Đ/c Hương
	

	Ba

16/6
	S
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	
	
	
	

	
	C
	- KT công tác dạy học, công tác PCDB
	BGH, TPT, Y tế, 
	Đ/c Chung
	

	
	
	
	
	
	

	Tư

17/6
	S
	- KT công tác dạy học, công tác PCDB
	BGH, TPT, Y tế, 
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Xây dựng KH TS năm học 2020 - 2021
	Đc Chung
	Đc Chung
	

	
	C
	- KT công tác dạy học, công tác PCDB
	BGH, TPT, Y tế, 
	Đ/c Chung
	

	
	
	KTNB: KT công tác Đoàn – Đội
	Đ/c Hạnh, Trâm
	Đ/c Hương, Thu
	

	Năm

18/6
	S
	- KT công tác dạy học, công tác PCDB
	BGH, TPT, Y tế, 
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 9h00' Giao nhận văn bản tại PGD 
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Nộp hồ sơ tuyên dương khen thưởng tại đại hội cháu ngoan Bác Hồ
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 9h20' Kiểm tra học kì II môn Khoa học khối 4,5
	GV khối 4,5
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Nộp thống kê học sinh thiểu số 
	Đ/c Thanh
	Đ/c Hương
	

	Sáu 19/6
	S
	- KT công tác dạy học, công tác PCDB
	BGH, TPT, Y tế, 
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 9h20' Kiểm tra học kì II môn Sử - Địa khối 4,5
	GV khối 4,5
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 10h30, Các bộ phận nộp lịch công tác tuần 32
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- XD Lịch công tác tuần 32
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Hoàn thiện báo cáo công tác tháng 6
	BGH, đc Hương vp
	Đc Chung
	

	
	
	- 16h20’ Toàn trường lao động tổng vệ sinh 
	Toàn trường
	Đ/c Hương 
	

	Bẩy

20/6
	S
	Giải quyết các công việc tồn đọng trong tuần
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	
	
	
	

	CN

21/6
	
	- Tham gia sát hạch thăng hạng GVTH hạng 3 lên hạng 2
	BGH, đc Hạnh, Thu, Phong
	Đc Chung
	

	* KTNB: 

KT công tác Đoàn – Đội
	* Báo cáo phải nộp 

- Hồ sơ đánh giá kết quả công tác y tế trường học năm học 2019-2020

	* Ghi chú:   - Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
         - UBND Quận KT đột xuất công tác PCDB tại các nhà trường.

         - PGD k/tra công tác dạy học của nhà trường (không báo trước), đề nghị các đc GV thực hiện nghiêm túc chương trình, TKB, hồ sơ đầy đủ.
        - Yêu cầu 100% CBGVNV thực hiện nghiêm túc việc dạy học và các phương án phòng chống dịch bệnh theo KH đã triển khai



	


