	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2020 - 2021
Tuần 11 - Từ ngày 16/11 đến 22/11/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

16/11
	S
	- 8h’ Chào cờ: Thi diễn văn nghệ chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 (khối 1,2)
	BGH, NV, GVCN + HS. Đ.c Tuyết điều hành
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 8h dự lễ tuyên dương khen thưởng các điển hình tiên tiên tiến năm 2020 tại Hội trường T2 khu Liên cơ (Nữ mặc áo dài truyền thống)
	Đ/c Chung, Hạnh, Huyền TV
	Đc Chung
	

	
	
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Tiết 4 đ/c Tuyết thi GVG môn Tiếng Anh lớp 5A1
	Đ/c Tuyết
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- 13h40', Họp giao ban BGH
	BGH 
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Nộp Báo cáo ngày hội pháp luật
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	- Tiết 6 đ/c Tùng thi GVG môn Tin học lớp 4A3
	Đ/c Tùng
	Đ/c Hương
	

	Ba

17/11
	S
	Thi văn nghệ,  đồng diễn thể dục chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 (khối 3,4,5)
	BGH, NV, GVCN + HS
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Tiết 3 đ/c Toàn thi GVG môn Thể dục lớp 5A3
	Đ/c Toàn
	Đ/c Hương
	

	
	
	- KTNB: KT công tác quản lý, sử dụng thiết bị, đồ dùng dạy học
	Đ/c Chung, Hương, Nguyệt kt 
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Dự chuyên đề Toán 1 tại THAM A ( đ/c Liễu dạy thay 1A6)
	Đ/c Hân, Hương HP
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Hoàn thiện đánh giá học sinh giữa kì I, nộp thống kê báo cáo cho BGH
	GVCN, GV chuyên, TTCM
	Đ/c Hương
	

	Tư

18/11
	S
	8h00' Gặp mặt nhân ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 và Tổng kết công tác công đoàn khối Trường học năm học 2019 - 2020 tại sân Golf Long Biên
	Đ/c Chung, Hạnh
	Đc Chung
	

	
	
	9h 20 Chấm bưu thiếp khối 4, 5
	BGK, GV khối 4, 5
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- KT nề nếp toàn trường
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Xây dựng tiết chuyên đề Mĩ thuật
	Đc Hương, Huyền, Thu
	Đc Hương
	

	Năm

19/11
	S
	Dự chuyên đề Toán 1 tại TH Vũ Xuân Thiều ( đ/c Liễu dạy thay 1A6)
	Đ/c Hân, Hương HP
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 9h00' VP giao nhận văn bản tại PGD: Nộp thống kê chất lượng giáo dục giữa kỳ I về PGD
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Hoàn thiện đánh giá học sinh trên phần mềm Moet
	GVCN, GV chuyên
	Đ/c Hương
	

	
	
	Chuẩn bị CSVC tổ chức ngày NGVN 20/11
	Theo phân công
	Đc Hương
	

	
	
	- Xây dựng tiết chuyên đề Mĩ thuật
	Đc Hương, Huyền, Thu
	Đc Hương
	

	Sáu 20/11
	S
	8h-9h: Mít tinh chào mừng Ngày NGVN 20/11
	Toàn trường
	Đc Chung
	

	
	
	9h30-10h, Tiếp GV hưu
	BGH, CTCĐ, GV có tiết trống, nhân viên
	Đc Chung
	

	
	
	- 10h30, Các bộ phận nộp lịch công tác tuần 12
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Xây dựng lịch công tác tuần 12
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Chuẩn bị CSVC CĐ môn MT
	Tổ chuyên
	Đc Hương
	

	
	
	- 16h20’ Toàn trường lao động vệ sinh 
	Toàn trường
	Đ/c Hương
	

	Bẩy

21/11
	S
	- Giải quyết các việc tồn đọng trong tuần
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

22/11
	S
	8h30' Lớp tập huấn kỹ năng quản lý, điều hành đối với hiệu trưởng, hiệu phó tại giảng đường Trung tâm Chính trị
	Đ/c Chung, Hương
	Đc Chung
	

	
	C
	
	
	
	

	* KTNB: 

  
	* Báo cáo phải nộp : 

- Hoàn thiện đánh giá học sinh trên phần mềm Moet

	* Ghi chú:       

    - Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD

  - Đc Hương phân công GVNV hỗ trợ tiết CĐ Mĩ thuật

  - Đc Trâm chuẩn bị 02-03 tiết mục văn nghệ 20/11

  - Đc Hạnh lên danh sách GV hưu của trường trước 15h ngày 16/11/2020, đc Hương vp làm giấy mời trước 16h15 ngày 16/11 và triển khai đến các đc GV đi mời GV hưu 


	

	


