	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2020 - 2021
Tuần 13 - Từ ngày 30/11 đến 06/12/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

30/11
	S
	- 8h’ Chào cờ: BẾ MẠC HKPĐ CẤP TRƯỜNG
	CBGVNV
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 9h20, Họp giao ban BGH
	BGH 
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Thu sản phẩm CNTT của các khối (có bản thuyết minh sản phẩm)
	GV toàn trường
	Đ/c Hương HP
	

	
	C
	- Hoàn thiện Danh sách dự thi thiết kế bài giảng, nộp đĩa về PGD
	Văn phòng
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	
	
	
	

	Ba

01/12
	S
	
	
	
	

	
	
	- KT nề nếp toàn trường
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	
	
	
	

	Tư

02/12
	S
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	- KTNB: KT nghiệp vụ sư phạm đ/c Đào Thùy Dương và Lê Mai Hương
	Đ/c Hương, Dương
	Đ/c Chung, Hương, Dung
	

	
	C
	- KT nề nếp toàn trường
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 14h dự chuyên đề Tếng Anh lớp 1 tại Tiểu học Việt Hưng (các lớp có tiết Tiếng Anh, GVCN tự quản lớp)
	Đ/c Hương HP, Nga, Tuyết
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	
	
	
	

	Năm

03/12
	S
	- 9h00' VP giao nhận văn bản tại PGD
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KTNB: KT nghiệp vụ sư phạm đ/c Đào Thùy Dương và Lê Mai Hương
	Đ/c Hương, Dương
	Đ/c Chung, Hương, Dung
	

	
	C
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	
	
	
	

	Sáu 04/12
	S
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	- 10h30, Các bộ phận nộp lịch công tác tuần 14
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	C
	
	
	
	

	
	
	- Xây dựng lịch công tác tuần 14
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 16h20’ Toàn trường lao động vệ sinh 
	Toàn trường
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 17h00' Họp hội đồng sư phạm tháng 12
	CBGVNV toàn trường
	Đ/c Chung
	

	Bẩy

05/12
	S
	- Giải quyết các việc tồn đọng trong tuần
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Tham gia HKPĐ môn bơi tại TT TDTT quận
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

06/12
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	* KTNB: 

  KT nghiệp vụ sư phạm  Đ/c Đào Thùy Dương và Lê Mai Hương
	* Báo cáo phải nộp : 



	* Ghi chú:       

- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
- Các đc lao công chịu trách nhiệm công tác VS toàn bộ sân trường, cầu thang, hành lang, các khu nhà VS



	                   

	


