	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2020 - 2021
Tuần 14 - Từ ngày 07/12 đến 13/12/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

7/12
	S
	- 8h’ Chào cờ: 
	CBGVNV
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h40, Họp giao ban BGH, TPT
	BGH, đc Hạnh 
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h50, Họp BGH, Tổ BV, CTCĐ, TT tổ VP
	BGH, đc Hạnh, Nguyệt, BV
	Đc Chung
	

	
	
	PGD KT công tác "Hành động vì nhà trường Sáng – Xanh - Sạch – Đẹp – VM" 
	Toàn trường
	Đc Chung
	

	
	C
	PGD KT công tác "Hành động vì nhà trường S– X - S – Đ – VM" 
	Toàn trường
	Đc Chung
	

	
	
	- KT nề nếp chuyên môn, VS
	BGH
	Đc Hương
	

	
	
	- KTNB: KT sinh hoạt chuyên môn khối 4, 5
	BGH, Đc Hân
	Đc Hương
	

	Ba

8/12
	S
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	
	
	
	

	
	C
	PGD KT công tác "Hành động vì nhà trường S– X - S – Đ – VM" 
	Toàn trường
	Đc Chung
	

	
	
	- KTNB: KT sinh hoạt chuyên môn khối 4, 5
	BGH, Đc Hân
	Đc Hương
	

	
	
	- Tiết 7: Chuyên đề Hướng dẫn học - Lớp 4A2
	Đ/c Hằng
	Đ/c Hương
	

	Tư

9/12
	S
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	PGD KT công tác "Hành động vì nhà trường S– X - S – Đ – VM" (cả ngày)
	Toàn trường
	Đc Chung
	

	
	
	 - Tham gia thi HKPĐ cấp Quận môn Thể dục - tại TT TDTT quận Long Biên
	Đ/c Tú Anh, HS
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- KT nề nếp toàn trường
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Tiết 7: Chuyên đề Hướng dẫn học - Lớp 2A6
	Đ/c Dung
	Đ/c Hương
	

	Năm

10/12
	S
	- 9h00' VP giao nhận văn bản tại PGD 
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	PGD KT công tác "Hành động vì nhà trường S– X - S – Đ – VM" 
	Toàn trường
	Đc Chung
	

	
	
	 - Tham gia thi HKPĐ cấp Quận môn Điền kinh - tại TT TDTT quận Long Biên
	Đ/c Tú Anh, HS
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- 14h15, CĐ Đạo đức 1 tại THSĐ (đc Liễu dạy 1a6)
	Đc Hương, Hân
	Đc Hương
	

	
	
	- Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	Sáu 11/12
	S
	- Tham gia lớp Tập huấn GV tiểu học cốt cán (Modul 2) tại ĐHSP Hà Nội (3 ngày 11-13/12)
	Đ/c Hân
	Đ/c Hương
	Đ/c Liễu dạy thay lớp 1A6

	
	
	PGD KT công tác "Hành động vì nhà trường S– X - S – Đ – VM" 
	Toàn trường
	Đc Chung
	

	
	
	- 10h30, Các bộ phận nộp lịch công tác tuần 15
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	C
	PGD KT công tác "Hành động vì nhà trường S– X - S – Đ – VM" 
	Toàn trường
	Đc Chung
	

	
	
	- Xây dựng lịch công tác tuần 15
	BGH
	
	

	
	
	- 16h20’ Toàn trường lao động vệ sinh 
	Toàn trường
	Đ/c Hương
	

	Bẩy

12/12
	S
	- Giải quyết các việc tồn đọng trong tuần
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Tham gia lớp Tập huấn tại ĐHSP Hà Nội (cả ngày)
	Đ/c Hân
	Đ/c Hương
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

13/12
	S
	- Tham gia lớp Tập huấn tại ĐHSP Hà Nội (cả ngày)
	Đ/c Hân
	Đ/c Hương
	

	
	C
	
	
	
	

	* KTNB: 

  KT sinh hoạt chuyên môn khối 4, 5
	* Báo cáo phải nộp : 

10/12, Kê khai tài sản, Bài viết gương người tốt, việc tốt.

	* Ghi chú:       

- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
- PGD KT công tác "Hành động vì nhà trường Sáng – Xanh - Sạch – Đẹp – VM" các ngày trong tuần, các bộ phận lưu ý công tác vệ sinh sạch sẽ, sắp xếp lớp học, phòng làm việc gọn gàng.


	                   

	


