	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2020 - 2021
Tuần 16 - Từ ngày 21/12 đến 27/12/2020

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

21/12
	S
	- 8h00’ Chào cờ: THAM GIA NGÀY HỘI LÀM VIỆC TỐT: Kỷ niệm 66 năm ngày thành lập QĐND Việt Nam – Kết nạp đội đợt I.
	Đ/c Hạnh, CBGVNV
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h30, Họp giao ban BGH, TPT
	BGH, đ/c Hạnh 
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Kiểm tra học kì I môn Tin học khối 3,4,5 (theo thời khóa biểu)
	Đ/c Tùng, GVCN khối 3,4,5
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- 15h30’: Giao lưu, tặng quà đơn vị kết nghĩa C73 
	Đ/c Hạnh, Trâm, Liễu, Học sinh.
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Nộp đánh giá công tác tháng 12 về văn phòng
	CBGVNV 
	Đ/c Hương
	

	Ba

22/12
	S
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- 14h 30’: Tổ chức Noel cho học sinh (Nếu thời tiết từ 15 độ trở lên)
(Đc Tuyết, Trâm tập 1 tiết mục văn nghệ của HS, không thuê trang phục)
	CBGVNV, HS toàn trường
	Đ/c Chung
	

	Tư

23/12
	S
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	
	
	
	

	
	C
	- KT nề nếp toàn trường
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	KTNB: Kiểm tra thực hiện QCDC.
	Đ/c Chung, Hương, Hạnh
	Đ/c Hân, Hiền
	

	
	
	15h, Họp giao ban HT tại PGD
	Đc Chung
	Đc Chung
	

	Năm

24/12
	S
	- 8h00 tổng duyệt cấp cụm hội thi cô giáo tài năng duyên dáng ngành giáo dục quận long biên năm học 2020-2021 (Đc Liễu dạy 1a5)
	Đ/c Phương
	Đc Chung
	

	
	
	- 8h, Tập huấn đánh giá HS theo TT 27/2020 tại Đông Anh
	Đc Hương
	Đc Hương
	

	
	
	- 9h00' VP giao nhận văn bản tại PGD 
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- 14h00 Kiểm tra học kì I môn Khoa học khối 4,5
	GVCN khối 4,5
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 15h20, Họp liên tịch
	Liên tịch
	Đc Chung
	

	
	
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	Sáu 25/12
	S
	- Tham dự tập huấn Modul 3 tại ĐHSP Hà Nội (Đ/c Liễu dạy 1A6)
	Đ/c Hân
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 8h00 dự thi hội thi cô giáo tài năng duyên dáng ngành giáo dục Q.LB năm học 2020-2021 cấp cụm (BGH, CTCĐ dự)
	Đ/c Phương
	Đc Chung
	

	
	
	- 10h30, Các bộ phận nộp lịch công tác tuần 17
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- 14h00 Kiểm tra học kì I môn Lịch sử Địa lý khối 4,5
	GVCN khối 4,5
	Đ/c Hương
	

	
	
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 15h20, Họp CBGVNV trong biên chế
	CBGVNV b/c
	Đc Chung
	

	
	
	- Xây dựng lịch công tác tuần 17
	BGH
	Đc Chung
	

	
	
	- 16h20’ Toàn trường lao động vệ sinh 
	Toàn trường
	Đ/c Hương
	

	Bẩy

26/12
	S
	- Giải quyết các việc tồn đọng trong tuần
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Tham dự tập huấn Modul 3 tại ĐHSP Hà Nội 
	Đ/c Hân
	
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

27/12
	S
	- Tham dự tập huấn Modul 3 tại ĐHSP Hà Nội 
	Đ/c Hân
	
	

	
	C
	
	
	
	

	* KTNB: 

  Kiểm tra thực hiện QCDC
	* Báo cáo phải nộp : 

- Lịch kiểm tra HK 1

- Đánh giá công tác tháng 12 của HT

- Báo cáo công tác tháng 12

	* Ghi chú:       - Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
                         - Nếu nhiệt độ dưới 15 độ, không tổ chức các HĐ ngoài trời

                        - GVCN quan tâm, nhắc nhở HS giữ ấm cơ thể



	                   

	


