	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2020 - 2021
Tuần 17 - Từ ngày 28/12/2020 đến 03/01/2021


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

28/12
	S
	- 8h00’ Chào cờ: Tổng kết các HĐ Đội tháng 12, phát động thi đua chào mừng năm mới 2021; tuyên truyền PCDB mùa đông. (thực hiện tại trong các lớp học)
	Đ/c Hạnh, CBGVNV
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h30, Họp giao ban BGH, TPT
	BGH, đ/c Hạnh 
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h50, chụp ảnh tư liệu ngày hội CNTT cấp trường gửi PGD

* Yêu cầu các tổ trưng bày sản phẩm CNTT của tổ, cử người giói thiệu, in bài giới thiệu thành quyển (in màu)(Đc Tùng, TAnh, Tuyết chụp ảnh)
	Các tổ, đc Tùng, Tuyết, TAnh
	Đc Hương
	

	
	
	- Kiểm tra học kì I môn Tiếng việt (đọc tiếng) khối 1,2,3,4,5
	GVCN 
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- KT nề nếp CM, VS, PCDB
	BGH
	Đc Chung
	

	
	
	- Trước 17h gửi ảnh/video theo yêu cầu của PGD
	Đc Tùng, Tuyết, T Anh
	Đc Hương
	

	
	
	- 17h15, Họp liên tịch
	Liên tịch
	Đ/c Chung
	

	Ba

29/12
	S
	- 8h00' dự hội nghị sơ kết giữa nhiệm kỳ và tổng kết hoạt động CĐ
	Đ/c Hạnh
	
	

	
	
	8h30' tập huấn xây dựng kế hoạch nhà trường tại trường Tiểu học Sơn Tây quận Hai Bà Trưng
	Đ/c Chung
	
	

	
	C
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	KTNB: KT công tác chủ nhiệm lớp
	Đ/c Chung, Hương, Hạnh
	Đc Chung
	

	Tư

30/12
	S
	- 10h00 Kiểm tra học kì I môn Toán khối 1,2,3,4,5
	GVCN
	Đ/c Hương
	

	
	
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	
	
	
	

	
	C
	- KT nề nếp toàn trường
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 14h, Họp giao ban Bí thư CB tại P. BĐ
	Đc Chung
	Đc Chung
	

	
	
	17h15, Họp HĐSP
	Toàn trường
	Đc Chung
	

	Năm

31/12
	S
	- 8h00 Kiểm tra học kì I môn Tiếng việt khối 1,2,3,4,5
	GVCN
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 9h00' VP giao nhận văn bản tại PGD 
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 10h30, Các bộ phận nộp lịch công tác tuần 18
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Xây dựng lịch công tác tuần 18
	BGH
	Đc Chung
	

	
	
	- 17h00’ Toàn trường lao động tổng vệ sinh 
	Toàn trường
	Đ/c Hương
	

	Sáu 01/01
	S
	NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH 2021
	
	Đc Chung trực trường
	

	
	C
	
	
	
	

	Bẩy

02/01
	S
	- Giải quyết các việc tồn đọng trong tuần
	BGH
	Đ/c Hương trực trường
	

	
	
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

03/01
	S
	
	
	Đc Nguyệt trực trường
	

	
	C
	
	
	
	

	* KTNB: 

  KT công tác chủ nhiệm lớp
	* Báo cáo phải nộp : 
- Báo cáo đánh giá thi đua đợt 3, ảnh/video các HĐ của nhà trường


	* Ghi chú:       - Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
                         - Nếu nhiệt độ dưới 15 độ, không tổ chức các HĐ ngoài trời

                        - GVCN quan tâm, nhắc nhở HS giữ ấm cơ thể

                        - Các lớp hoàn thiện tiền KNS cho đc Thanh chậm nhất 14h ngày thứ ba (29/12)

                        - Trong ngày thứ năm các lớp sắp xếp thời gian để vệ sinh lớp học, phòng làm việc gọn gàng sạch sẽ trước khi nghỉ tết dương lịch. 



	                   

	


