	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2020 - 2021
Tuần 18 - Từ ngày 04/01/2021 đến 10/01/2021


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

04/01
	S
	- 8h00’ Chào cờ: sinh hoạt dưới cờ: tìm hiểu trò chơi dân gian trong lễ hội. Tuyên truyền an toàn thực phẩm
	Đ/c Hạnh, Thanh CBGVNV
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h30, Họp giao ban BGH, TPT
	BGH, đ/c Hạnh 
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 9h25, Họp, góp ý SKKN cho đc Hằng
	BGH, đc Dung, Thu, Hân,Nguyệt, 
	Đc Hương
	

	
	
	- GV hoàn thành đánh giá cuối kì 1 trêm moet trước 8/1/2021
	GV toàn trường
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- KT nề nếp CM, VS, PCDB
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT chấm bài KT định kì
	GV, Đ/c Hương
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Tiết 7: chuyên đề Tập làm văn - lớp 3A2
	Đ/c Hân
	Đ/c Hương
	

	Ba

05/01
	S
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	KTNB: KT Hồ sơ giáo viên ( chuyển tuần 19)
	GVCN , GV chuyên
	Đ/c Chung, Hương
	

	
	C
	- Tiết 5: chuyên đề Tiếng việt - lớp 1A2
	Đ/c Linh
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 15h, Dự họp triển khai thi GVG cấp Quận tại PGD 
	Đc Hương
	Đc Hương
	

	
	
	- GVCN các lớp báo số lượng HS đăng ký tham quan HĐNK
	GVCN
	Đ/c Hương
	

	Tư

06/01
	S
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	-11h30, Chốt HS đăng ký tham gia tham quan, HĐNK, phân xe và GV quản lý HS
	Đ/c Hương
	Đc Chung
	

	
	C
	- Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Tiết 5: chuyên đề Toán- lớp 2A3
	Đ/c Nhung
	Đ/c Hương
	

	Năm

07/01
	S
	7h00 HS tham quan HĐNK tại ĐỀN ĐÔ - NÔNG TRẠI GIÁO DỤC VECO (cả ngày)

- 8h30, VP giao nhận công văn tại PGD
	CBGVNV, HS toàn trường

Đc Hương vp
	Đ/c Chung
Đc Chung
	

	Sáu 08/01
	S
	- Nộp báo cáo thống kê cuối kì 1 cho BGH 
	GV toàn trường
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 10h30, Các bộ phận nộp lịch công tác tuần 19
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Xây dựng lịch công tác tuần 19
	BGH
	
	

	
	
	- 16h20’ Toàn trường lao động tổng vệ sinh 
	Toàn trường
	
	

	Bẩy

09/01
	S
	- Giải quyết các việc tồn đọng trong tuần
	BGH
	
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

10/01
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	* KTNB: 

  KT Hồ sơ giáo viên 
	* Báo cáo phải nộp : 
- Kế hoạch công tác tháng 01



	* Ghi chú:       - Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
                         - Nếu nhiệt độ dưới 15 độ, không tổ chức các HĐ ngoài trời

                        - GVCN quan tâm, nhắc nhở HS giữ ấm cơ thể, PCDB, giữ VS thân thể, VS trường lớp
                         - Đc Hằng hoàn thiện SKKN trước ngày 09/01 (các đc Nguyệt, Thu, Hân, Dung hỗ trợ)



	                   

	


