	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2020 - 2021
Tuần 21 - Từ ngày 25/01/2021 đến 31/01/2021


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

25/01
	S
	- 8h00’ Chào cờ: Ủng hộ "Tết yêu thương"
	Đ/c Hạnh CBGVNV
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 9h30, Họp giao ban BGH, TPT
	BGH, đ/c Hạnh 
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Chuẩn bị CSVC thi GVG cấp Quận
	Tổ nhân viên, lao công
	Đc Chung
	

	
	C
	- 14h00: Thi GVG cấp Quận
	Đ/c Hằng
	Đ/c Hương
	

	
	
	
	
	
	

	Ba

26/01
	S
	- Tiết 1: chuyên đề Toán- lớp 1A7
	Đ/c Thành
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 8h, Họp giao ban hiệu trưởng tại PGD
	Đc Chung
	Đc Chung
	

	
	C
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 15h, Làm việc với tổ tài chính, báo cáo quỹ
	Đc Nguyệt, Thanh
	Đc Chung
	

	Tư

27/01
	S
	- Tiết 2: chuyên đề Tiếng việt - lớp 1A6
	Đ/c Hân
	Đ/c Hương
	

	
	
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 10h, Họp về công tác đảm bảo ANTT, PCCC trong dịp Tết NĐ tại P1-UB phường
	Đc Chung
	Đc Chung
	

	
	C
	- Tiết 5: chuyên đề Tập làm văn - lớp 2A4
	Đ/c Dương
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Tiết 7: Bàn tay nặn bột - môn Khoa - lớp 4A3
	Đ/c Nhung
	Đ/c Hương
	

	Năm

28/01
	S
	- 9h00' VP giao nhận văn bản tại PGD 
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	Tiết 4 - KT nghiệp vụ sư phạm  Đ/c Nguyễn Thị Thu Hà
	BGH, đ/c Thu
	Đc Hương
	

	
	
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 15h, Họp liên tịch
	Liên tịch
	Đc Chung
	

	
	
	17h, Họp HĐSP
	Toàn trường
	Đc Chung
	

	Sáu 29/01
	S
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 10h30, Các bộ phận nộp lịch công tác tuần 22
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- 14h, Dự tổng kết phong trào thi đua năm 2020 tại P. BĐ
	Đc Chung
	Đc Chung
	

	
	
	- Xây dựng lịch công tác tuần 22
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 16h20’ Toàn trường lao động tổng vệ sinh 
	Toàn trường
	Đc Hương
	

	Bẩy

30/01
	S
	- Giải quyết các việc tồn đọng trong tuần
	BGH
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

31/01
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	* KTNB: 

KT nghiệp vụ sư phạm  Đ/c Nguyễn Thị Thu Hà
	* Báo cáo phải nộp : 
- 28/01: Báo cáo công tác tháng 01, đánh giá công tác tháng 



	* Ghi chú:       - Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
                         - Nếu nhiệt độ dưới 15 độ, không tổ chức các HĐ ngoài trời

                        - GVCN quan tâm, nhắc nhở HS giữ ấm cơ thể


