	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2020 - 2021
Tuần 24 - Từ ngày 01/03/2021 đến 07/03/2021

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

01/03
	S
	
	
	
	

	
	
	- Đón đoàn kiểm tra công tác phòng dịch Covid-19 và phương án chuẩn bị đón HS đi học trở lại 
	BGH
	
	

	
	
	· 8h00, Họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h30, Họp hội đồng tháng 3, tập huấn phương án đón học sinh đi học trở lại
	Toàn trường
	Đc Chung
	

	
	C
	- Thực hiện dạy học từ xa theo TKB (đã được BGH duyệt)
	GVCN, GVBM
	BGH
	

	
	
	- 13h, Đc Hiền dự thi Kỹ năng công nghệ thông tin tại Trường THCS Chu Văn An
	Đc Hiền
	Đc Hương
	

	
	
	- Tiếp tục vệ sinh trường lớp, chuẩn bị các điều kiện đón HS đi học trở lại
	Bộ phận hành chính, lao công, bảo vệ
	Đc Hương
	

	Ba

02/03
	S
	- 7h-7h40, Thực hiện đón học sinh theo phương án đã xây dựng
	Theo phân công
	Đc Chung
	

	
	
	- KT nề nếp, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Kiểm tra việc thực hiện kế hoạch giáo dục, việc thực hiện phòng chống dịch bệnh của các bộ phận, các lớp
	BGH, TPT, YT
	Đc Chung
	

	
	C
	- Kiểm tra việc thực hiện kế hoạch giáo dục, việc thực hiện phòng chống dịch bệnh của các bộ phận, các lớp
	BGH, TPT, Yt
	Đc Chung
	

	
	
	- Tổ chức trả học sinh theo phương án đã xây dựng
	GVCN, GVBM, TPT
	Đc Hương
	

	Tư

03/03
	S
	- 7h-7h40, Thực hiện đón học sinh theo phương án đã xây dựng
	Theo phân công
	Đc Chung
	

	
	
	- KT nề nếp, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Kiểm tra việc thực hiện kế hoạch giáo dục, việc thực hiện phòng chống dịch bệnh của các bộ phận, các lớp
	BGH, TPT, YT
	Đc Chung
	

	
	C
	- Kiểm tra việc thực hiện kế hoạch giáo dục, việc thực hiện phòng chống dịch bệnh của các bộ phận, các lớp
	BGH, TPT, YT
	Đc Chung
	

	
	
	- Tổ chức trả học sinh theo phương án đã xây dựng
	GVCN, GVBM, TPT
	Đc Hương
	

	Năm

04/03
	S
	- 7h-7h40, Thực hiện đón học sinh theo phương án đã xây dựng
	Theo phân công
	Đc Chung
	

	
	
	- 9h00' VP giao nhận văn bản tại PGD
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 14h00' Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	C
	
	
	
	

	Sáu 05/03
	S
	- 7h-7h40, Thực hiện đón học sinh theo phương án đã xây dựng
	Theo phân công
	Đc Chung
	

	
	
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Dự hội thảo Trường học hạnh phúc tại TH Đoàn Kết
	Đc Chung, Hạnh
	Đc Chung
	

	
	
	-10h30, Các bộ phận nộp Lịch công tác tuần
	Các bộ phận
	
	

	
	C
	- Thực hiện kế hoạch giáo dục nhà trường
	GV
	Đc Hương
	

	
	
	- 16h30’ Toàn trường lao động tổng vệ sinh, khử khuẩn
	Toàn trường
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Gặp mặt, chúc mừng Ngày Quốc tế phụ nữ 08/3
	Toàn trường
	Đc Hạnh
	

	Bẩy

06/03
	S
	Giải quyết công việc tồn động trong tuần
	Toàn trường
	Đ/c Hương
	

	
	
	
	
	
	

	CN

07/03
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	* KTNB: 


	* Báo cáo phải nộp : 

	* Ghi chú:       - Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
                         - GVCN, GVBM thực hiện dạy học từ xa (TKB thứ hai), dạy trực tiếp từ thứ ba (02/3). CBGVNV và HS thực hiện công tác phòng chống dịch bệnh theo quy định 
                         - BGH kiểm tra việc thực hiện kế hoạch giáo dục nhà trường, việc thực hiện các biện pháp phòng chống dịch bệnh


	


