	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2020 - 2021
Tuần 26 - Từ ngày 15/03/2021 đến 21/03/2021

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

15/03
	S
	- 7h-7h40, Thực hiện đón học sinh theo phương án đã xây dựng
	Theo phân công
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h Chào cờ: Các lớp chào cờ trên lớp theo video  (TPT đã gửi)
+ Các lớp trình chiếu PP tài liệu tuyên truyền Hưởng ứng chiến dịch giờ trái đất 
	GVCN, đ/c Hạnh
	Đ/c Chung
	

	
	
	· 8h30, Họp giao ban BGH, TPT
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Kiểm tra việc thực hiện nề nếp chuyên môn, phòng chống dịch bệnh.
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Dự SHCM khối 3,5
	Khối 3,5
	Đ/c Hương
	

	
	
	Kiểm tra việc thực hiện nề nếp chuyên môn, PC dịch bệnh.
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	Ba

16/03
	S
	- 7h-7h40, Thực hiện đón học sinh theo phương án đã xây dựng
	Theo phân công
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h Tham dự kỳ thi tuyển dụng viên chức giáo dục quận Long Biên (đ/c Liễu dạy thay lớp 2A1)
	Đ/c Mai Hương 
	Đ/c Hương
	

	
	
	Kiểm tra việc thực hiện nề nếp chuyên môn, PC dịch bệnh.
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Dự SHCM khối 4
	Khối 4
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Tiết 7: BTNB môn Khoa học - lớp 4A4
	Đ/c Trang
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Tổ chức trả học sinh theo phương án đã xây dựng
	GVCN, GVBM, TPT
	Đ/c Hương
	

	Tư

17/03
	S
	- 7h-7h40, Thực hiện đón học sinh theo phương án đã xây dựng
	Theo phân công
	Đ/c Chung
	

	
	
	KTNB: KT nghiệp vụ sư phạm đ/c Hồ Thị Thành
	Đ/c Thành
	BGH, đ/c Hân
	

	
	
	Kiểm tra việc thực hiện nề nếp chuyên môn, PC dịch bệnh.
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- KT nề nếp CM, VS, BT
	BGH, TPT
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Dự SHCM khối 2
	Khối 2
	Đ/c Hương
	

	Năm

18/03
	S
	- 7h-7h40, Thực hiện đón học sinh theo phương án đã xây dựng
	Theo phân công
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h30' dự lớp tập huấn các biện pháp đảm bảo PCDB và tai nạn thương tích trong trường học tại TTCT quận (khu liên cơ )
	Đ/c Hương HP, Thanh, Lâm
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 9h00' VP giao nhận văn bản tại PGD
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- 14h00' Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Dự SHCM khối 1
	Khối 1
	Đ/c Hương
	

	Sáu 19/03
	S
	- 7h-7h40, Thực hiện đón học sinh theo phương án đã xây dựng
	Theo phân công
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KTNB: KT nghiệp vụ sư phạm đ/c Nghiêm Diệu Linh
	Đ/c Linh
	BGH, đ/c Hân
	

	
	
	-10h30, Các bộ phận nộp Lịch công tác tuần
	Các bộ phận
	
	

	
	C
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 16h30’ Toàn trường lao động tổng vệ sinh, khử khuẩn
	Toàn trường
	Đ/c Hương
	

	Bẩy

20/03
	S
	Giải quyết công việc tồn đọng trong tuần
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

21/03
	
	
	
	
	

	* KTNB: 
KT nghiệp vụ sư phạm đ/c Hồ Thị Thành, Nghiêm Diệu Linh

	* Báo cáo phải nộp : 

	* Ghi chú:       - Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
                         - Thực hiện công tác phòng chống dịch bệnh, công tác đón trả, quản lý học sinh theo quy định 
                         - BGH kiểm tra việc thực hiện kế hoạch giáo dục nhà trường, việc thực hiện các biện pháp phòng chống dịch bệnh

                         - Toàn trường duy trì công tác tổng vệ sinh chiều thứ sáu hàng tuần


	


