	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2020 - 2021
Tuần 27 - Từ ngày 22/03/2021 đến 28/03/2021

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

22/03
	S
	- 7h-7h40, Thực hiện đón học sinh theo phương án đã xây dựng
	Theo phân công
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h Chào cờ: Ngày hội thiếu nhi vui khoẻ công nhận chuyên hiệu rèn luyện đội viên 
+ Khối 1,2,3 chào cờ trên lớp theo video  (TPT đã gửi)
+ Khối 4,5 chào cờ dưới sân
	GVCN, đ/c Hạnh
	Đ/c Chung
	

	
	
	· 8h30, Họp giao ban BGH, TPT
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	· 9h30: Chuyên đề Âm nhạc lớp 4 tại TH Thanh Am
	Đc Hương, Trâm
	Đc Hương
	

	
	
	· Hoàn thiện báo cáo công tác tháng 3
	
	
	

	
	C
	Tiết 5: Chuyên đề HĐTN lớp 1A5
	Đ/c Phương
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Hoàn thiện phiếu đăng ký dự thi tin học trẻ
	Văn phòng
	
	

	
	
	Kiểm tra việc thực hiện nề nếp chuyên môn, PC dịch bệnh.
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	Ba

23/03
	S
	- 7h-7h40, Thực hiện đón học sinh theo phương án đã xây dựng
	Theo phân công
	Đ/c Chung
	

	
	
	- UBND Quận kiểm tra công tác ATTP, PCDB và công tác CSSKHS tại các trường theo lịch của P.YT – cả ngày
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Tổ CM khối 2, tổ chuyên họp đề xuất lựa chọn SGK lớp 2
	GV tổ 2, tổ chuyên
	Đc Hương
	

	
	
	
	
	
	

	
	C
	- GV, NV nộp đánh giá công tác tháng 3 về VP
	GV, NV
	Đ/c Hương
	

	
	
	14hh15: Chuyên đề Tiếng Việt tại TH Ngọc Thụy
	Đc Hương, Thu
	Đc Hương
	

	
	
	17h, Họp về đề xuất lựa chọn SGK lớp 2
	BGH, TTCM, Đại diện CMHS
	Đc Chung
	

	Tư

24/03
	S
	- Tiết 1: chuyên đề Tiếng việt lớp 1A1
	Đ/c Thủy
	Đ/c Hương
	

	
	
	- KTNB: Công tác thư viện trường học
	Đ/c Huyền TV
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 8h00 đưa HS tham gia Hội thi Tin học trẻ tại số 414 Ng Văn Cừ) Tuấn Anh-5A3-Ca 1; Minh Quận-5A2-Ca 2; Minh Sơn-5A1-Ca 2
	Đc Tùng
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- KT nề nếp CM, VS, BT
	BGH, TPT
	Đ/c Hương
	


	
	
	- Hoàn thiện hồ sơ đề xuất chọn SGK lớp 2
	BGH, đc Hương vp
	Đc Hương
	

	Năm

25/03
	S
	- 7h-7h40, Thực hiện đón học sinh theo phương án đã xây dựng
	Theo phân công
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h15: Chuyên đề Toán 3 tại TH Long Biên
	Đc Thu, Hương
	Đc Hương
	

	
	
	- 9h00' VP giao nhận văn bản tại PGD
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- 14h00' Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Hương
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 14h: TT kiểm soát bệnh tật TP kiểm tra công tác vệ sinh, PCDB và y tế học đường tại một số trường học trên quận Long Biên
	BGH, TPT, YT
	Đc Hương
	

	
	
	- 15h: Giao ban HT cấp TH tại PGD
	Đc Chung
	Đc Chung
	

	Sáu 26/03
	S
	- 7h-7h40, Thực hiện đón học sinh theo phương án đã xây dựng
	Theo phân công
	Đ/c Chung
	

	
	
	-10h30, Các bộ phận nộp Lịch công tác tuần
	Các bộ phận
	
	

	
	C
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 16h30’ Toàn trường lao động tổng vệ sinh, khử khuẩn
	Toàn trường
	Đ/c Hương
	

	Bẩy

27/03
	S
	Giải quyết công việc tồn đọng trong tuần
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Tham gia kỳ thi viên chức giáo dục (vòng 2) tại THCS Gia Thụy
	Đc M.Hương
	
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

28/03
	
	- Tham gia kỳ thi viên chức giáo dục (vòng 2) tại THCS Gia Thụy
	Đc M Hương
	
	

	* KTNB: 
- Công tác thư viện trường học

	* Báo cáo phải nộp : 
- Báo cáo công tác tháng 3

- Phiếu Đánh giá công tác tháng 3 của HT
- Công văn đề xuất khen thưởng cấp quận tháng 3



	* Ghi chú:       - Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
                         - Thực hiện công tác phòng chống dịch bệnh, công tác đón trả, quản lý học sinh theo quy định 
                         - BGH kiểm tra việc thực hiện kế hoạch giáo dục nhà trường, việc thực hiện các biện pháp phòng chống dịch bệnh

                         - Toàn trường duy trì công tác tổng vệ sinh chiều thứ sáu hàng tuần


	


