	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2019 - 2020
Tuần 30 - Từ ngày 08/6 đến 14/6/2020

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh


	
	
	- 7h45’ Chào cờ: + Chào cờ tại sân trường

                            + Chào cờ tại các lớp

- 8h đến 20; Tuyên truyền PCDB Covid - 19 và bệnh sốt xuất huyết
	BGH, NV, GV chuyên

GVCN, HS

GVCN 
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h40, Họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Giải quyết các thủ tục hành chính
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Kiểm tra công tác vệ sinh của các lớp các bộ phận
	BGH, TPT, Y tế, 
	Đ/c Hương
	

	Ba

09/6
	S
	- Gửi báo cáo và các văn bản liên quan về công tác QCDC
	Văn phòng
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	C
	KTNB: KT hoạt động nhóm Bộ môn TH, AN, TD, MT, TA.
	Đ/c Hương, Nguyệt K5, Thu, GV chuyên
	Đ/c Hương, 
	

	
	
	- KT công tác dạy học, công tác PCDB
	BGH, TPT, Y tế, 
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Kiểm tra công tác vệ sinh của các lớp các bộ phận
	BGH, TPT, Y tế, 
	Đ/c Hương
	

	Tư

10/6
	S
	- KT công tác dạy học, công tác PCDB
	BGH, TPT, Y tế, 
	Đ/c Chung
	

	
	
	
	
	
	

	
	C
	14h00' dự hội thảo chăm sóc mắt học đường tại tầng 5 trung tâm y tế
	Đ/c Thanh
	Đ/c Hương
	

	
	
	- KT công tác dạy học, công tác PCDB
	BGH, TPT, Y tế, 
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Hoàn thiện hồ sơ đón đoàn Giám sát QCDC của Quận
	Các bộ phận
	Đc Chung
	

	Năm

11/6
	S
	- KT công tác dạy học, công tác PCDB
	BGH, TPT, Y tế, 
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h, Hội nghị học tập CĐ thực hiện Chỉ thị 05-CT/TW năm 2020 và học Nghị quyết ĐH Đảng bộ phường BĐ nhiệm ký 2020 - 2025
	1/2 đảng viên CB
	Đc Chung
	

	
	
	- 9h00' Giao nhận văn bản tại PGD 
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 10h, Chuẩn bị CSVC đón đoàn giám sát QCDC
	Tổ lao công, nhân viên
	Đc Hương
	

	
	C
	- Giải quyết các thủ tục hành chính
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 14h, Hội nghị học tập CĐ thực hiện Chỉ thị 05-CT/TW năm 2020 và học Nghị quyết ĐH Đảng bộ phường BĐ nhiệm ký 2020 - 2025
	1/2 đảng viên còn lại của CB
	Đc Chung
	

	
	
	- 15h30, Đón đoàn kiểm tra thực hiện QCDC
	Đc Chung, Hạnh, Nguyệt KT
	Đc Chung
	

	Sáu 12/6
	S
	- KT công tác dạy học, công tác PCDB
	BGH, TPT, Y tế, 
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 10h30, Các bộ phận nộp lịch công tác tuần 31
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	
	
	
	
	

	
	C
	- XD Lịch công tác tuần 30
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Làm việc cơ quan
	Toàn trường
	Đc Chung
	

	
	
	- 16h20’ Toàn trường lao động vệ sinh 
	Toàn trường
	Đ/c Hương 
	

	Bẩy

13/6
	S
C
	Giải quyết các công việc tồn đọng trong tuần
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	8h00' dự Hội nghị tập huấn về Điều lệ Công đoàn Việt Nam khóa XII tại TT bồi dưỡng chính trị quận Long Biên (cả ngày)
	Đ/c Hạnh
	
	

	
	
	
	
	
	

	CN

14/6
	
	
	
	
	

	* KTNB: 

       KTNB: KT hoạt động nhóm Bộ môn TH, AN, TD, MT, TA.
	* Báo cáo phải nộp 

- Kế hoạch công tác tháng 6 (4/6)


	* Ghi chú:   - Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
         - UBND Quận KT đột xuất công tác PCDB tại các nhà trường.

         - PGD k/tra công tác dạy học của nhà trường (không báo trước), đề nghị các đc GV thực hiện nghiêm túc chương trình, TKB, hồ sơ đầy đủ.
        - Yêu cầu 100% CBGVNV thực hiện nghiêm túc việc dạy học và các phương án phòng chống dịch bệnh theo KH đã triển khai



	


