	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2020 - 2021
Tuần 9 - Từ ngày 2/11 đến 8/11/2020

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

02/11
	S
	- 8h’ Chào cờ tại các lớp
	BGH, NV, GVCN + 
	Đ/c Chung
	

	
	
	8h00': dự lễ phát động điểm ngày pháp luật năm 2020 tại trường TH Ngọc Thụy
	Đ/c Chung, Hạnh
	Đ/c Hương
	

	
	
	8h30' dự lớp tập huấn kỹ năng giao tiếp ứng xử, văn hóa công sở tại giảng đường Trung tâm chính trị
	Đ/c Hương hp
	
	

	
	
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	C
	KT nề nếp toàn trường
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	14h00' dự lớp tập huấn kỹ năng giao tiếp ứng xử, văn hóa công sở tại giảng đường Trung tâm chính trị
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	- Tiết 5: đ/c Mai Hương - 2A1: thi GVG môn Đạo đức
	Đ/c M.Hương
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 17h0', Họp giao ban BGH
	BGH 
	Đ/c Chung
	

	Ba

03/11
	S
	8h30' tập huấn Văn thư lưu trữ tại hội trường quận ủy
	Đ/c Hương HP, Hương VP
	Đ/c Hương
	

	
	
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Tiết 5: đ/c Dương - 2A4: thi GVG môn TNXH
	Đ/c Dương
	Đ/c Hương
	

	
	
	14h00 dự lớp bồi dưỡng cán bộ phụ trách thiếu nhi năm 2020 tại hội trường tầng 2 trung tâm chính trị quận 

(Đ/c Liễu dạy thay lớp 3A5; đ/c Hoàng Anh dạy thay lớp 5A1)
	Đ/c Hạnh, Hiền 5A1, Hằng, Hà, 2HS Diệu Khánh, Yến
	Đ/c Hạnh
	

	
	
	KTNB: KT công tác y tế học đường – An toàn trường học.
	Nhân viên y tế, bảo vệ
	Đ/c Huyền MT

Chung, Hương
	

	
	
	17h, Họp hội đồng tháng 11
	Toàn trường
	Đc Chung
	

	Tư

04/11
	S
	8h, Dự HN trực tuyến sơ kết GKI tại P1 - Ub
	Đc Chung
	
	

	
	
	- Nộp báo cáo nhu cầu kinh phí  thực hiện CCTL về phòng TCKT
	Đ/c Nguyệt
	Đ/c Chung
	

	
	
	KT nề nếp toàn trường
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Tiết 5: đ/c Nhung - 2A3: thi GVG môn Toán
	Đ/c Nhung
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Tiết 7: đ/c Lan Hương - 2A5: thi GVG môn LTVC
	Đ/c L.Hương
	Đ/c Hương
	

	Năm

05/11
	S
	- 9h00' VP giao nhận văn bản tại PGD (gửi ds hỗ trợ CBGV,NV có hoàn cảnh đặc biệt khó khăn nhân dịp kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11/2020)
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	


	
	
	- Gửi ủng hộ quỹ vì người nghèo về MTTQ
	Đ/c Thanh
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT công tác dạy học, công tác PCDB
	BGH, TPT, Y tế, 
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Tiết 5: kiểm tra giữa kì môn Toán - Khối 4,5
	GV khối 4,5
	Đ/c Hương
	

	
	
	14h15, Dự CĐ môn ÂN 1 tại TH Long Biên
	Đc Hương, Trâm
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Tiết 5: đ/c Khôi - 2A2: thi GVG môn Toán
	Đ/c Khôi
	Đ/c Hương
	

	Sáu 06/11
	S
	- Tiết 1: đ/c Dung - 2A6: thi GVG môn Tập làm văn
	Đ/c Dung
	Đ/c Hương
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	- 10h30, Các bộ phận nộp lịch công tác tuần 10
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	C
	14h15, Dự CĐ môn GDTC 1 tại TH Phúc Lợi
	Đc Hương, Tú Anh
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Tiết 5: kiểm tra giữa kì môn Tiếng Việt - Khối 4,5
	GV khối 4,5
	Đ/c Hương
	

	
	
	- GV các khối, các môn hoàn thiện đánh giá thường xuyên giữa kì I trên Cơ sở dữ liệu (moet)
	GV toàn trường
	Đ/c Hương
	

	
	
	16h20’ Toàn trường lao động vệ sinh 
	Toàn trường
	Đ/c Hương
	

	Bẩy

07/11
	S
	- Giải quyết các việc tồn đọng trong tuần
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	19h30' dự Trao giải cuộc thi "Duyên dáng áo dài Việt nam qua ảnh" trong CNVCLĐ quận Long Biên năm 2020 tại sân khấu ngoài trời Cổng làng nghề Lề Mật (phố Việt Hưng, phường Việt Hưng, Long Biên)
	Đ/c Hạnh
	
	

	CN

08/11
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	* KTNB: 


	* Báo cáo phải nộp : 

-

	* Ghi chú:       

    - Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD

  - Các đc GVCN tiếp tục tuyên truyền vận động PHHS quyên góp ủng hộ tiền, sách giáo khoa (trừ SGK lớp 1 cũ), vở, ĐDHT .... 

  - Các bộ phận hoàn thiện hồ sơ chuẩn bị đón đoàn KT theo tiến độ 

  
 * Về phương án đón, trả học sinh và tống VS cuối tuần  (Thực hiện như các tuần trước) 



	

	


