	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC CHỈ ĐẠO TUẦN 6 NĂM HỌC 2021-2022
(Từ ngày 11/10/2021 – 16/10/2021)


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

11/10/2021
	Chào cờ, SHL theo đơn vị lớp hình thức trực tuyến: Sơ kết công tác tuần 5 nền nếp học trực tuyến. 
	36 GVCN 
	Đ/c Liên

	
	Trong tuần: Các đ/c phụ trách CLB Khối 9 tiếp tục ôn luyện trực tuyến cho 36 HS – báo lịch ôn tập về BGH 
	GV dạy CLB
	Đ/c Sơn

	
	Trong tuần, tổ nhóm chuyên môn thực hiện các chuyên đề cấp trường theo kế hoạch 
	TT, NTCM
	Đ/c Sơn, Liên

	
	04 học sinh tiếp tục học nhờ các lớp 8D, 7A, B, C: Theo danh sách. GVCN, GVBM hoàn thiện điểm cho HS sau khi kết thúc học
	GVCN 8D, 7A, B, C
	Đ/c Sơn

	
	Trước 15h hàng ngày báo cáo số liệu học trực tuyến 
	Đ/c Vân Anh, Đ.Dũng
	Đ/c Liên

	
	Từ ngày 11/10 đến 15/10/ 2021 CB, GV, NV, HS tiếp tục tham gia cuộc thi trực tuyến "Tìm hiểu về biển, đảo Việt Nam và 60 năm ngày mở đường Hồ Chí Minh trên biển” (CV số 3201/SGD&ĐT ngày 09/9/2021 của Sở GD&ĐT)
	CB, GV, NV, 36 GVCN
	Đ/c Liên

	
	Từ ngày 11/10 đến 31/10/2021: CB, GV, NV, HS tham gia cuộc thi “Biên cương Tổ quốc tôi” trực tuyến
	CB, GV, NV, 36 GVCN
	Đ/c Liên

	
	Các tổ chuyên môn xây dựng đề cương ôn tập giữa kì, thống nhất nội dung kiểm tra, xây dựng ma trận đặc tả các bộ môn, hình thức kiểm tra giữa kì trong tuần SH tổ nhóm CM
	Tổ chuyên môn
	Đ/c Sơn, Liên

	
	BGH kiểm tra dự giờ dạy học trực tuyến
	Giáo viên
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Trong tuần các thành viên Hội đồng kiểm định tập hợp hồ sơ, minh chứng; 
	Theo phân công
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Đ/c Vĩnh Hà báo cáo danh sách nâng lương, PCTN tháng 11/2021 cho Hiệu trưởng
	Đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Kim Nhung báo cáo lịch tổ chức Hội nghị viên chức, người lao động về LĐLĐ quận
	Đ/c Kim Nhung
	Đ/c Nga

	
	Tổ trưởng chuyên môn, hành chính, bảo vệ thu biên bản họp tổ, đăng ký thi đua cho Hiệu trưởng (nộp cho đ/c Vân Anh tập hợp)
	TTCM, hành chính, bảo vệ
	Đ/c Nga

	
	Nộp tham luận Hội nghị viên chức, người lao động cho Hiệu trưởng (mail c2aimo@longbien.edu.vn)
	Theo phân công
	Đ/c Nga

	
	36 GVCN hoàn thành nhập biểu sức khỏe học sinh trên phần mềm CSDL
	36 GVCN, đ/c Đ.Dũng
	Đ/c Sơn

	
	Đ/c Lưu Trang, Phạm Linh tiếp tục học lớp nhận thức Đảng trực tuyến
	Đ/c Lưu Trang, Phạm Linh
	Đ/c Nga

	
	Trong tuần đ/c Kim Nhung, Bùi Yến, Phạm Hường chuẩn bị các phòng bộ môn, truyền thống... theo yêu cầu
	Đ/c Kim Nhung, Yến, Phạm Hường
	Đ/c Sơn

	
	GVCN triển khai các khoản thu tháng 10 (BHYT, Sổ LLĐT, quỹ đội)
	36 GVCN
	Đ/c Nga

	
	Chiều:

Ca 1: Lớp 8D, 8E học nghề trực tuyến
	Đ/c Huy, Hoàng
	Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8A, 8M học nghề trực tuyến
	Đ/c Đ.Dũng, Hoàng
	Đ/c Sơn

	Ba

12/10/2021
	BGH kiểm tra dự giờ dạy học trực tuyến
	Giáo viên
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Đ/c Mai Thúy, Bích Ngọc, Xuân Thanh, Lê Loan, Hậu, Lưu Trang học BD TTCM cả ngày
	Theo thành phần
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Chiều:

Ca 1: Lớp 8G, 8H học nghề trực tuyến
	Đ/c Huy, Đ.Dũng
	Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8C học nghề trực tuyến
	Đ/c Đ.Dũng
	Đ/c Sơn

	Tư

13/10/2021
	BGH kiểm tra dự giờ dạy học trực tuyến
	Giáo viên
	Đ/c Liên, Sơn

	
	TTCM nộp đề cương ôn tập giữa kỳ I đã duyệt về mail hiệu phó phụ trách trước 15h00
	TTCM
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Chiều:

Tiết 1,2: Học CLB môn học em yêu thích khối 8 trực tuyến
	GV dạy CLB 8
	Đ/c Sơn, Liên

	
	14h00: Các thành viên tập  hợp hồ sơ, minh chứng KĐCL 
	Theo phân công
	Đ/c Sơn, Liên

	
	15h30: Họp liên tịch, hội đồng lương cơ sở tại phòng Hội đồng: Thực hiện nghiêm túc “5K” 
	Liên tịch, hội đồng lương cơ sở
	Đ/c Nga

	Năm

14/10/2021
	BGH kiểm tra dự giờ dạy học trực tuyến
	Giáo viên
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Đ/c Mai Thúy, Bích Ngọc, Xuân Thanh, Lê Loan, Hậu, Lưu Trang học BD TTCM cả ngày
	Theo thành phần
	Đ/c Liên, Sơn

	
	CB, GV, NV nộp phiếu tự đánh giá tháng 10 cho Tổ trưởng
	CB, GV, NV
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Hoàn thiện CSVC trang trí HN viên chức, người lao động trước 11h00
	Đ/c Hưng, Ngân, Ban Trang trí, bảo vệ
	Đ/c Sơn

	
	Chiều: 

14h00: 36 Học sinh tham gia đội tuyển CLB 9 cấp Quận bồi dưỡng trực tuyến theo lịch; GV dạy trực tuyến CLB em yêu thích cấp quận theo kế hoạch
	36 HS lớp 9, GV dạy CLB
	Đ/c Sơn, Liên

	
	14h00: Các thành viên tập  hợp hồ sơ, minh chứng KĐCL 
	theo phân công
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Ca 1: Lớp 8B học nghề trực tuyến
	Đ/c Hoàng
	Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8I, 8K học nghề trực tuyến
	Đ/c Hoàng, Đ.Dũng
	Đ/c Sơn

	Sáu

15/10/2021
	BGH kiểm tra dự giờ dạy học trực tuyến
	Giáo viên
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Các bộ phận nộp phiếu tự đánh giá, báo cáo tháng cho Hiệu phó phụ trách
	Các bộ phận
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Gửi File đề cương ôn tập (bản Scan, đóng dấu) cho GVCN
	Đ/c Đoàn Dũng, Vân Anh, 36 GVCN
	Đ/c Sơn

	
	Chiều:

14h00: Hội Nghị viên chức, người lao động trực tiếp tại phòng Chuyên đề (Liên tịch, đ/c Bùi Yến, Đới Ngân, Đoàn Dũng); trực tuyến phòng họp Zoom (mặc lễ phục)
	100% CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	Bảy

16/10/2021
	Gửi lịch công tác tuần 07 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Các bộ phận nộp phiếu tự đánh gía, báo cáo tháng 10/2021 cho Hiệu trưởng (đ/c Vân Anh thu, tổng hợp)
	Các bộ phận
	Đ/c Nga

	
	GVCN hoàn thành chuẩn bị tổ chức 20/10 theo đơn vị lớp trực tuyến
	36 GVCN
	Đ/c Liên

	
	GVCN hoàn thành các khoản thu tháng 10 
	36 GVCN, đ/c Phạm Dương
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 
14h00: 36 Học sinh tham gia đội tuyển CLB 9 cấp Quận bồi dưỡng trực tuyến theo lịch; GV dạy trực tuyến CLB em yêu thích cấp quận theo kế hoạch
	36 HS lớp 9, GV dạy CLB
	Đ/c Sơn, Liên

	


	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;

- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;

- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 09  tháng 10 năm 2021
HIỆU TRƯỞNG

Ngô Thị Nga
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