	
TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
NĂM HỌC 2021 - 2022

	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 11 (Từ ngày 15/11/2021 đến 20/11/2021)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
15/11/2021
	Chào cờ trực tuyến: Sơ kết công tác nề nếp tuần 10, Triển khai công tác tuần 11; Triển khai các hoạt động trọng tâm tháng 11 chủ điểm “Tôn sư, trọng đạo”.
- Tiếp tục triển khai các hoạt động thi đua tháng 11 với chủ điểm “Nét đẹp thầy trò”. 
- Từ ngày 15/11/2021 đến hết 30/11/2021 GVCN phát động đến các em HS chương trình "Tháng nói không với nhựa dùng một lần"
- Từ 15/11-26/11/2021: GVCN hướng dẫn HS lớp tham gia Vòng 3 cuộc thi trắc nghiệm “ Vì an toàn giao thông Thủ đô” .
- Lớp bình bầu hạnh kiểm tháng 11
	Đ/c Nhung, Long, 36 GVCN
	Đ/c Liên

	
	Thực hiện thời khóa biểu số 6
	CB, GV, NV
	Đ/c Sơn

	
	GVCN lớp 8, 9 phát động cuộc thi tìm hiểu nghề nghiệp “CareerQUEST 2021 - 2022” (không thu lệ phí thi)
	GVCN khối 8, 9
	Đ/c Liên

	
	Trong tuần, GV phụ trách CLB 9 tiếp tục ôn tập cho học sinh diện chính thức và tự do theo cấu trúc  các chủ đề PGD xây dựng.
	GV phụ trách CLB 9
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Tổ nhóm chuyên môn thực hiện các chuyên đề cấp trường theo phân công 
	Theo kế hoạch
	Đ/c Liên, Sơn

	
	VP gửi kế hoạch tổ chức 20/11/2021 ra Đảng ủy, UBND phường Ngọc Lâm
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Các tổ nhóm CM hoàn thiện nội dung KT toàn diện đ/c Đặng Thị Việt Hà (tổ Hóa Sinh Địa),  đ/c Nguyễn Thị Thùy Dương (Tổ Anh – Nhạc – TD); đ/c Uông Thị Thùy Dung (Tổ Văn – Sử- GDCD), đ/c Đào Minh Cảnh (Tổ Toán- Lý- CN).
	TTCM, GV được KT
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Trong tuần chuẩn bị hồ sơ minh chứng kiểm định chất lượng, khắc phục báo cáo theo góp ý của thư ký đoàn.
	Ban kiểm định
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Các lớp vệ sinh phòng học đón đoàn kiểm tra ĐGN
	36 GVCN
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Đ/c Liên, Sơn hoàn thành công tác chuẩn bị đón đoàn kiểm định vào buổi chiều 15/11/2021
	Theo phân công
	[bookmark: _GoBack]Đ/c Nga

	
	Từ ngày 15/11 đến 20/11/2021 CB, GV, NV tham gia thi trực tuyến “Tuyên truyền quy tắc ứng xử của cán bộ, công chức, viên chức, người lao động trong các cơ quan thuộc TP Hà Nội” năm 2021 (các đ/c chưa làm bài thi theo danh sách phòng nội vụ đã tổng hợp)
	CB, GV, NV
	Đ/c Liên

	
	BGH kiểm tra giờ dạy trực tuyến
	BGH
	BGH

	
	SH tổ nhóm CM: các tổ tập trung xây dựng kịch bản, bài giảng đề ghi hình Toán, Ngữ Văn 9, thảo luận xây dựng đề khảo sát Toán- Văn- Anh đối với Khối 9. 
	Các tổ CM
	Đ/c Sơn, Liên

	
	9h30: Đ/c Nga lấy mẫu xét nghiệm Covid-19 tại trường Tiểu học Đô thị Việt Hưng  
	Đ/c Nga
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Vân Anh gửi giấy mời dự 20/11 cho Trưởng Ban đại diện CMHS; đại diện lãnh đạo phường Ngọc Lâm, Đ/c Hoàng Văn Dũng (chia tay nghỉ hưu)
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Trong tuần các tổ chuyên môn, văn phòng, công đoàn gửi quà chúc mừng CB, GV, NV đã nghỉ hưu của trường (do dịch Covid – 19 không tổ chức tập trung đông người tại trường)
	TTCM, VP
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
Ca 1: Lớp 8D, 8E học nghề trực tuyến
	
Đ/c Huy, Hoàng
	
Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8A, 8M học nghề trực tuyến
	Đ/c Đ.Dũng, Hoàng
	Đ/c Sơn

	
	1h30: Đón đoàn kiểm tra kiểm định chất lượng tại phòng Hội đồng. Thành phần: BGH, Đ/c Kim Nhung, Vĩnh Hà, Lê Loan, Bích Ngọc, Phạm Huyền, Mai Thúy, Kim Tuyến, Thùy Dương, Long, Thanh Hòa.
	Theo thành phần
	Đ/c Nga

	
	Văn phòng nộp báo cáo hưởng ứng “Ngày pháp luật nước CHXH CN Việt Nam”; nhận kỉ niệm chương vì sự nghiệp giáo dục của các đ/c Cảnh, Mùi,Vũ Hạnh tại Phòng GD, bàn giao cho đ/c Kim Nhung 
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	Ba
16/11/2021
	BGH kiểm tra giờ dạy trực tuyến
	BGH
	BGH

	
	Đoàn Đội hoàn thành chấm sơ khảo các sản phẩm cuộc thi “Tri ân thầy cô” 
	Đ/c Long, Kim Nhung, theo phân công
	Đ/c Liên

	
	GVCN nộp báo cáo tháng 11 cho hiệu phó 2
	36 GVCN
	Đ/c Liên

	
	Đ/c Mai Thúy, Bích Ngọc, Xuân Thanh, Loan, Hậu, Lưu  Trang GV học BD TTCM cả ngày
	Theo thành phần
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Đ/c Sơn, Vũ Hạnh, Cảnh, Phạm Dương, Lưu Trang tham gia bồi dưỡng  trực tuyến GVCC Modun5 theo chương trình của Sở (cả ngày). Tổ chuyên môn phân công dạy thay.
	Theo thành phần
	Đ/c Sơn

	
	8h30: Đ/c Nga, Vĩnh Hà tham dự trực tuyến lớp bồi dưỡng thực hiện quy định về cơ chế tự chủ tài chính đối với các đơn vị sự nghiệp công lập (trực tuyến)
	Đ/c Nga, Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
Ca 1: Lớp 8G, 8H học nghề trực tuyến
	
Đ/c Huy, Đ.Dũng
	
Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8C học nghề trực tuyến
	Đ/c Đ.Dũng
	Đ/c Sơn

	
	Các bộ phận nộp báo cáo, phiếu đánh giá tháng 11 cho Hiệu phó phụ trách
	Các bộ phận
	Đ/c Liên,Sơn

	Tư 
17/11/2021
	8h30: Đ/c Nga dự lễ kỉ niệm 39 năm ngày nhà giáo Việt Nam, tuyên dương khen thưởng các điển hình tiên tiến, nhà giáo mẫu mực tiêu biểu năm 2021 tại Hội trường tầng 2 khu liên cơ quan. (mặc lễ phục)
	Đ/c Nga
	Đ/c Nga

	
	8h30: Đ/c Vũ Thanh Tâm dự lễ kỉ niệm 39 năm ngày nhà giáo Việt Nam, tuyên dương khen thưởng các điển hình tiên tiến, nhà giáo mẫu mực tiêu biểu năm 2021 tại điểm cầu phường Ngọc Lâm (mặc lễ phục)
	Đ/c Tâm
	Đ/c Sơn

	
	BGH kiểm tra giờ dạy trực tuyến
	BGH
	BGH

	
	Đoàn Đội hoàn thành chấm chung khảo các sản phẩm cuộc thi “Tri Ân Thầy Cô”  đăng  tải các sản phẩm lên Pages trường
	Đ/c Long, Đ.Dũng, BGK theo phân công
	Đ/c Liên

	
	Đ/c Sơn, Vũ Hạnh, Cảnh, Phạm Dương, Lưu Trang tham gia bồi dưỡng trực tuyến GVCC Modun5 theo chương trình của Sở (cả ngày). Tổ chuyên môn phân công dạy thay.
	Theo thành phần
	Đ/c Sơn

	
	Các bộ phận nộp báo cáo, phiếu đánh giá tháng 12 cho Hiệu trưởng (đ/c Vân Anh thu, tổng hợp)
	Các bộ phận
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 
14h: Các bộ phận tập hợp hồ sơ minh chứng đón đoàn kiểm tra, kiểm định chất lượng tiêu chuẩn 1, 2 
	
Theo phân công
	
Đ/c Liên, Sơn

	Năm
18/11/2021
	BGH kiểm tra giờ dạy trực tuyến
	BGH
	BGH

	
	Đ/c Mai Thúy, Bích Ngọc, Xuân Thanh, Loan, Hậu , Lưu  Trang GV  học BD TTCM cả ngày.
	Theo thành phần
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Các lớp nhận video kỉ niệm ngày 20/11, chuẩn bị cho chương trình kỉ niệm 20/11 trực tuyến 
	36 GVCN, đ/c Kim Nhung, Long, Trần Hồng, Phạm Huyền, Đ Hương, Nguyễn Hiền
	Đ/c Liên

	
	Đ/c Kim Nhung, Long trình ký quyết định khen thưởng đợt thi đua 20/11 của giáo viên, học sinh
	Đ/c Nhung, Long
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 
Ca 1: Lớp 8B học nghề trực tuyến
	
Đ/c Hoàng
	
Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8I, 8K học nghề trực tuyến
	Đ/c Hoàng, Đ.Dũng
	Đ/c Sơn

	
	14h: Các bộ phận tập hợp hồ sơ minh chứng đón đoàn kiểm tra, kiểm định chất lượng tiêu chuẩn 3,4,5
	Theo phân công
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Đ/c Sơn, Liên hoàn thành chỉ đạo công tác trang trí tại sân khấu trực tiếp; tại phòng chuyên đề trực tuyến; Thông báo danh sách GV, NV không đủ điều kiện dự Lễ kỉ niệm 20/11/2021 (do chưa tiêm đủ 02 mũi vaccin: Biên chế: Đ/c Nguyễn Thị Ngọc Oanh, Nguyễn Thị Ngọc, Trần Thị Thanh Loan, Đặng Quyết Tiến, Đào Minh Cảnh, Hợp đồng: Doãn Thanh Tâm, Vũ Thị Hoa).
	Ban trang trí, Ban thiếu nhi
	Đ/c Liên, Sơn

	Sáu
19/11/2021
	Đ/c Sơn, Vũ Hạnh, Cảnh, Phạm Dương, Lưu Trang tham gia bồi dưỡng GVCC Modun5 theo chương trình của Sở. (trực tuyến cả ngày)
	Theo thành phần
	Đ/c Sơn

	
	Gửi lịch công tác tuần 12 về PGD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
Tiết 1, 2: CLB môn học em yêu thích khối 8 học  
	
HS, GV phụ trách CLB 8
	
Đ/c Sơn, Liên

	
	15h30: 36 lớp tổ chức chương trình kỉ niệm 20/11 trực tuyến
	36 GVCN
	Đ/c Liên

	
	Giáo viên các tổ chuyên môn  hoàn thiện các tư liệu để đăng tải lên kho học liệu, Tổ CM nộp đề khảo sát cuối tháng Toán, Văn, Anh 9 về đ/c HP phụ trách
	Tổ CM
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Các bộ phận hoàn thành công tác chuẩn bị tổ chức ngày nhà giáo Việt Nam 20/11 
	Theo phân công
	Đ/c Sơn, Liên

	Bảy
20/11/2021
	7h30: Tổ chức Lễ kỉ niệm 20/11 và đón nhận Cờ xuất sắc phong trào thi đua của UBND Thành phố; Trực tiếp tại sân trường; Trực tuyến tại phòng chuyên đề (mặc lễ phục mới của trường)
	Theo phân công
	Đ/c Nga




	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;
- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 13  tháng 11 năm 2021
HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)



Ngô Thị Nga



