	
TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
NĂM HỌC 2021 - 2022

	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 14 (Từ ngày 06/12/2021 đến 11/12/2021)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
06/12/2021
	Chào cờ trực tuyến: Sơ kết công tác tuần 13, Triển khai công tác tuần 14; 
Tiếp tục thực hiện đợt thi đua thứ ba từ ngày 21/11/2021 đến ngày 14/01/2022 với chủ đề “Tiếp bước cha anh” 
Triển khai các nhiệm vụ trong tâm tháng 12 tập trung cao trong việc ôn tập thi cuối học kì I. Khối 6,9 thi theo đề của Phòng GD các môn Toán, Văn, Anh; các môn, các khối còn lại thi theo đề của trường.
GVCN khối 9 thông báo lịch thi khảo sát môn Toán, Văn, Anh cho HS, PHHS
GVCN lớp 8A, B, C, D phát động cuộc thi tìm hiểu nghề nghiệp “CareerQuest 2021-2022”
	Đ/c Nhung, Long, 36 GVCN
	Đ/c Liên

	
	Trong tuần, GV phụ trách CLB 9 tiếp tục ôn tập cho học sinh diện chính thức và tự do theo cấu trúc các chủ đề PGD xây dựng.
	GV phụ trách CLB 9
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Tổ nhóm chuyên môn thực hiện các chuyên đề cấp trường theo phân công 
	Theo kế hoạch
	Đ/c Liên, Sơn

	
	BGH kiểm tra giờ dạy trực tuyến
	BGH
	BGH

	
	Tổ Toán, nhóm Toán 9 tập trung xây dựng kịch bản, bài giảng đề ghi hình môn Toán, HP1 duyệt nộp về PGD vào tuần 15 
	Đ/c Mai Thúy
	Đ/c Sơn

	
	Các nhóm CM thảo luận xây dựng đề khảo sát môn Toán - Văn - Anh Khối 9 nộp cho HP phụ trách
	Đc/ Thu Hường, Mai Thúy, Bích Ngọc
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Trong tuần các tổ chuyên môn họp thống nhất đề cương ôn tập, xây dựng cấu trúc thống nhất đề kiểm tra cuối kì I. 
	Đc/ Thu Hường, Mai Thúy, Bích Ngọc, Lê Loan
	Đ/c Sơn, Liên

	
	GVCN triển khai HD các nội dung ôn tập theo đề cương cuối học kỳ I đến HS
	36 GVCN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Đ/c Nhật Linh nhân viên thư viện nộp hồ sơ hết tập sự cho Hiệu trưởng (02 bộ) (đ/c Vân Anh thu)
	Đ/c Nhật Linh, Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Từ ngày 06/12/2021 đến ngày 12/12/2021: Đ/c Sơn, Vũ Hạnh, Lưu Trang, Minh Cảnh, Phạm Dương tham gia bồi dưỡng GV cốt cán Modun9: Hình thức: tự học, tự nghiên cứu tài liệu qua hệ thống LMS
	Theo thành phần
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Từ ngày 02/12 đến 09/12/2021: CB, GV, NV đủ điều kiện nâng lương, nâng PCTN tháng 01/2022, nâng lương sớm năm 2022 nộp hồ sơ cho đ/c Vĩnh Hà 
	CB, GV, NV đủ điều kiện
	Đ/c Nga

	
	Tặng quà động viên 26 học sinh tham dự cuộc thi AMC-Úc: 30.000đ/ học sinh
	Đ/c Sơn, Phạm Dương, Long
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
Ca 1: Lớp 8D, 8E học nghề trực tuyến
	
Đ/c Huy, Hoàng
	
Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8A, 8M học nghề trực tuyến
	Đ/c Đ.Dũng, Hoàng
	Đ/c Sơn

	Ba
07/12/2021
	BGH kiểm tra giờ dạy trực tuyến
	BGH
	BGH

	
	GVCN triển khai các khoản thu tháng 12/2021, học phí tháng 9,10,11,12/2021
	36 GVCN
	Đ/c Nga

	
	Chuyển File đề cương ôn tập đã chỉnh thể thức đến các khối lớp
	Đ/c Vân Anh, Đoàn Dũng
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Tổ Anh – Nhạc SHCM: Đ/c Bích Ngọc, Bích Hạnh hướng dẫn học sinh lớp 8A, B, C, D tham gia cuộc thi tìm hiểu nghề nghiệp “CareerQuest 2021-2022”
	Đ/c Bích Ngọc, Bích Hạnh
	Đ/c Liên

	
	Hoàn thành đăng tải đề khảo sát chất lượng lớp 9 lên hệ thống 
	Đ/c Đoàn Dũng
	Đ/c Sơn

	
	GVCN hoàn thành đối chiếu danh sách tham gia đóng BHYT của năm 2022 với Kế toán, thủ quỹ (DS học sinh tham gia đóng tiền bảo hiểm, HS thuộc các đối tượng khác đã có thẻ BHYT; GVCN phải yêu cầu PHHS photo thẻ BHYT nộp cho đ/c Kế toán)
	36 GVCN, đ/c Phạm Dương, Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
Ca 1: Lớp 8G, 8H học nghề trực tuyến
	
Đ/c Huy, Đ.Dũng
	
Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8C học nghề trực tuyến
	Đ/c Đoàn Dũng
	Đ/c Sơn

	
	19h30: Kiểm tra trực tuyến khảo sát chất lượng Tiếng Anh 9. GVCN khối 9 tạo phòng và coi thi trên MS Teams
	GVCN 9
	Đ/c Liên, Sơn

	Tư 
08/12/2021
	BGH kiểm tra giờ dạy trực tuyến
	BGH
	BGH

	
	GVCN khối 8,9 hoàn thành học bạ năm học 2020-2021 (thủ tục hành chính, ảnh, chữ ký GVBM, duyệt của BGH, dấu của VP)
	GVCN 8,9
	Đ/c Liên, Sơn

	
	GVCN khối 7 hoàn thành dán ảnh, đóng học bạ năm học 2020-2021, kiểm tra thông tin cá nhân tại trang 1 của học bạ khớp với thông tin bản chính của học sinh nộp biên bản cho đ/c Liên
	GVCN 7
	Đ/c Liên

	
	GVCN 7 nhận học bạ tiểu học trả cho học sinh, nộp lại biên bản cho Văn phòng
	GVCN 7, đ/c Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	GVCN 6 kiểm tra hồ sơ tuyển sinh; ghi rõ “Đã đối chiếu thông tin khai sinh và hộ khẩu” sau bản khai sinh, hộ khẩu; PHT ký xác nhận, VP đóng dấu 
	GVCN 6, đ/c Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	10h: Họp xét công nhận hết tập sự cho đ/c Phạm Nhật Linh
	Đ/c Liên, Sơn, Kim Nhung, Thanh Hòa
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Hiệu trưởng duyệt chứng từ các cá nhân, bộ phận đã ứng tiền từ thủ quỹ, kế toán năm 2021
	Các cá nhân, bộ phận
	Đ/c Nga

	
	CB, GV, NV nộp cho HP phụ trách: 
- Phiếu đánh giá sự chuyên nghiệp của viên chức, nhân viên quý IV năm 2021 (HT mẫu 4a, PHT mẫu 4b, GV, NV mẫu 4c); 
- Bản cam kết học tập suốt đời để phát triển bản thân
- Kế hoạch tự học, tự bồi dưỡng và tự đánh giá năm 2021 
	100 % CB, GV, NV, cả hợp đồng
	Đ/c Liên, Sơn

	
	19h30: Kiểm tra trực tuyến khảo sát chất lượng Ngữ Văn 9. GVCN khối 9 tạo phòng và coi thi trên MS Teams
	GVCN 9
	Đ/c Liên, Sơn

	Năm
09/12/2021
	BGH kiểm tra giờ dạy trực tuyến
	BGH
	BGH

	
	Nộp báo cáo kết quả phòng chống xâm hại trẻ em, kế hoạch kiểm tra đánh giá cuối kỳ I về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Nộp hồ sơ hết tập sự của đ/c Nhật Linh về Phòng Nội vụ
	Đ/c Vân Anh, Nhật Linh
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 
Ca 1: Lớp 8B học nghề trực tuyến
	
Đ/c Hoàng
	
Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8I, 8K học nghề trực tuyến
	Đ/c Hoàng, Đoàn Dũng
	Đ/c Sơn

	
	19h30: Kiểm tra trực tuyến khảo sát chất lượng Toán 9. GVCN khối 9 tạo phòng và coi thi trên MS Teams
	GVCN 9
	Đ/c Liên, Sơn

	Sáu
10/12/2021
	Kiểm tra đăng tải dữ liệu lên kho học liệu trực tuyến (lần 2)
	Đoàn Dũng
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Đ/c Vĩnh Hà báo cáo danh sách CB, GV, NV đủ điều kiện nâng lương, nâng PCTN tháng 01/2022, nâng lương sớm năm 2022 cho Hiệu trưởng
	Đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Vĩnh Hà, Phạm Dương hoàn thành DS đối chiếu học sinh tham gia BHYT năm 2022; Nộp báo cáo số liệu cho Hiệu trưởng
	Đ/c Vĩnh Hà, Phạm Dương; đ/c Sơn phụ trách khối 6,8; 
đ/c Liên phụ trách khối 7,9
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Hiệu trưởng duyệt chứng từ các cá nhân, bộ phận đã ứng tiền từ thủ quỹ, kế toán năm 2021
	Các cá nhân, bộ phận
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
Tiết 1, 2: CLB môn học em yêu thích khối 8 học 
	
HS, GV phụ trách CLB 8
	
Đ/c Sơn, Liên

	Bảy
11/12/2021
	7h30: 26 Học sinh tham gia dự thi AMC-Úc tại THCS Chu Văn An- Khu Đô thị Việt Hưng (Đ/c Hồ Mai Thúy phụ trách )
	Đ/c Hồ Mai Thúy
	Đ/c Sơn

	
	Gửi lịch công tác tuần 15 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	[bookmark: _GoBack]Tổ Toán nộp File Ghi hình môn Toán 9 cho Hiệu phó phụ trách
	Đ/c Mai Thúy
	Đ/c Sơn



	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;
- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 04 tháng 12 năm 2021
HIỆU TRƯỞNG




Ngô Thị Nga



