	
TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
NĂM HỌC 2021 - 2022

	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 16 (Từ ngày 20/12/2021 đến 25/12/2021)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
20/12/2021
	Chào cờ trực tuyến: Sơ kết công tác tuần 15, Triển khai công tác tuần 16; 
Tiếp tục thực hiện đợt thi đua thứ ba từ ngày 21/11/2021 đến ngày 14/01/2022 với chủ đề “Tiếp bước cha anh” 
Tiếp tục triển khai kế hoạch ôn tập thi cuối học kì I, GV bộ môn đảm bảo chữa đề cương cho học sinh trước khi thi. 
	Đ/c Nhung, Long, 36 GVCN
	Đ/c Liên

	
	Trong tuần: GV phụ trách CLB 9 tiếp tục ôn tập cho 41 học sinh diện chính thức và tự do theo cấu trúc các chủ đề PGD xây dựng.
	GV phụ trách CLB 9
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Tổ nhóm chuyên môn thực hiện các chuyên đề cấp trường theo phân công 
	Theo kế hoạch
	Đ/c Liên, Sơn

	
	BGH kiểm tra giờ dạy trực tuyến
	BGH
	BGH

	
	Đ/c Vĩnh Hà KT chuyển danh sách học sinh theo học tại trường năm học 2021-2022 tham gia BHYT (mẫu D03-TS) đến cơ quan BHXH Long Biên qua hình thức giao dịch điện tử làm căn cứ thực hiện cấp và gia hạn thẻ đảm bảo đạt 100% học sinh tham gia
	Đ/c Vĩnh Hà, Vân Anh, Đoàn Dũng, Yến 
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Trong tuần: Tổ nhóm CM hoàn thiện nội dung KT NVSPNG: Đ/c Trần Thị Ngọc Ánh (tổ Hóa-Sinh-Địa), Đào Lan Hương (Tổ Anh-Nhạc-TD), Trần Thị Thanh Loan (Tổ Văn-Sử-GDCD), Trần Duy Hoàng (Tổ Toán-Lý-Tin)
	TTCM, GV được KT
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Nhóm Lịch Sử, Địa Lý, Ngữ Văn, KHTN, Sinh  nộp đề kiểm tra học kỳ I đã duyệt của TTCM cho HP phụ trách
	Nhóm trưởng
	Đ/c Sơn, Liên

	
	SH tổ nhóm CM: các tổ tập trung chuẩn bị ghi hình Toán 9, Văn 9 vào tuần 1 tháng 01/2022
	Tổ CM Văn, Toán 9
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Nộp hồ sơ, báo cáo về Phòng Nội vụ:
- Nộp 03 bộ danh sách biên chế có mặt đến thời điểm 01/01/2022
- Xin nghỉ không hưởng lương của đồng chí Hoàng Thị Huyền Trang; 
- Hồ sơ nâng lương sớm của đ/c Nguyễn Ngọc Sơn; 
- Báo cáo về việc đồng chí Đỗ Thị Cúc sinh con thứ 3, do con thứ 2 bị tim bẩm sinh
	Đ/c Vĩnh Hà, Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Đoàn Dũng chạy khẩu hiệu điện tử cổng trường “Chào mừng kỷ niệm 77 năm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam 22/12/1944-22/12/2021”
	Đ/c Đoàn Dũng
	Đ/c Sơn

	
	Nộp phiếu tự đánh giá của Hiệu trưởng tháng 12/2021 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
Ca 1: Lớp 8D, 8E học nghề trực tuyến
	
Đ/c Huy, Hoàng
	
Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8A, 8M học nghề trực tuyến
	Đ/c Đ.Dũng, Hoàng
	Đ/c Sơn

	Ba
21/12/2021
	BGH kiểm tra giờ dạy trực tuyến
	BGH
	BGH

	
	GVCN hoàn thành các khoản thu tháng 12/2021 cho thủ quỹ
	36 GVCN, đ/c Phạm Dương
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
Ca 1: Lớp 8G, 8H học nghề trực tuyến
	
Đ/c Huy, Đ.Dũng
	
Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8C học nghề trực tuyến
	Đ/c Đoàn Dũng
	Đ/c Sơn

	
	16h: Nhận đề thi học kỳ I môn Toán, Văn, Anh lớp 6, 9 năm học 2021-2022 tại Phòng GD (nếu học sinh đi học trực tiếp). Đ/c Kim Tuyến nhận bàn giao, niêm phong tại phòng Hiệu trưởng
	Đ/c Kim Tuyến, Vân Anh
	Đ/c Nga

	Tư 
22/12/2021
	8h00: Coi thi học kỳ I môn Ngữ Văn  (khối 6, 7, 8, 9). GV coi thi vào phòng trực tuyến MS Teams từ 7h30, phổ biến nội dung quy chế thi. Thời gian làm bài 90 phút (từ 8h00 đến 9h30). GV dạy tiết 1, 2 coi thi môn Ngữ Văn.
Điều chỉnh thời gian học: Tiết 3: 9h40-10h20’; Tiết 4: 10h30-11h10  
	GVCN, GVBM
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Nộp báo cáo công tác tháng 12/2021 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	BGH kiểm tra giờ dạy trực tuyến
	BGH
	BGH

	
	Tiết 4, 5: Tổ xã hội  sinh hoạt chuyên môn, chia sẻ hợp tác với trường THCS Lý Thường Kiệt
	Tổ xã hội
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Tiết 4, 5: Dự giờ giáo viên xin chuyển về trường
	Đ/c Liên, Xuân Thanh, Kim Oanh 
	Đ/c Nga

	
	Các tổ nộp PCCM cho HP phụ trách
	4 TTCM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Đ/c Kim Nhung, Liên, Sơn: Nộp biểu mẫu đánh giá thi đua học kỳ I cho Hiệu trưởng
	Đ/c Kim Nhung, Liên, Sơn
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 14h00: Học bù Thời khóa biểu buổi sáng ngày thứ 7 ngày 27/11/2021
(các tiết trùng với TKB của Ngoại ngữ 2 sẽ chủ động dạy bù vào chiều thứ 6 ngày 24/12/2021
	GV dạy bù
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Đ/c Hiệu trưởng duyệt chứng từ các cá nhân, bộ phận đã ứng tiền từ thủ quỹ, kế toán năm 2021
	Các cá nhân, bộ phận
	Đ/c Nga

	Năm
23/12/2021
	8h00: Coi thi học kỳ I môn Toán khối 6, 7, 8, 9. GV coi thi vào phòng trực tuyến MS Teams từ 7h30, phổ biến nội dung quy chế thi Thời gian làm bài 90 phút (từ 8h00 đến 9h30). GV dạy tiết 1, 2 coi thi môn Toán  
	GVCN, GVBM
	Đ/c Sơn, Liên

	
	9h55: Coi thi học kỳ I môn Tiếng Anh khối 6, 7, 8, 9. GV coi thi vào phòng trực tuyến MS Teams từ 9h40, phổ biến nội dung quy chế thi. Thời gian làm bài 60phút (từ 9h55 đến 10h55). GV dạy tiết 3,4 coi thi môn Tiếng Anh
	GVCN, GVBM
	Đ/c Liên

	
	BGH kiểm tra giờ dạy trực tuyến
	BGH
	BGH

	
	Đ/c Liên, Sơn nộp phân công chuyên môn học kỳ II năm học 2021-2022 cho Hiệu trưởng
	Đ/c Liên, Sơn
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 
Ca 1: Lớp 8B học nghề trực tuyến
	
Đ/c Hoàng
	
Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8I, 8K học nghề trực tuyến
	Đ/c Hoàng, Đoàn Dũng
	Đ/c Sơn

	Sáu
24/12/2021
	Tiết 2: Kiểm tra học kỳ I môn Vật Lý khối 7, 8, 9 trực tuyển trên MS Teams. GV coi thi theo TKB
	GV coi thi theo TKB
	Đ/c Sơn

	
	Tiết 2,3: Kiểm tra học kỳ I môn KHTN khối 6 trực tuyển trên MS Teams. GV coi thi theo TKB (thời gian làm bài 90 phút: từ 8h20 đến 9h50). GV dạy tiết 2, 3 làm nhiệm vụ coi thi
	GV coi thi theo TKB
	Đ/c Sơn

	
	Đ/c Hiệu trưởng duyệt chứng từ các cá nhân, bộ phận đã ứng tiền từ thủ quỹ, kế toán năm 2021
	Các cá nhân, bộ phận
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
Tiết 1, 2: CLB môn học em yêu thích khối 8 học 
	
HS, GV dạy CLB 8
	
Đ/c Liên, Sơn

	
	15h40: Ngày sinh hoạt chuyên môn trực tuyến: “Tập huấn sử dụng phần mềm Palet trong dạy học trực tuyến” (đ/c Đoàn Dũng hướng dẫn tập huấn, Đ/c Vũ Hạnh chia sẻ ứng dụng Palet trong công tác chủ nhiệm)
	Theo phân công
	Đ/c Sơn, Liên

	Bảy
25/12/2021
	Tiết 2: Kiểm tra học kỳ I môn Lịch Sử Khối 7, 8, 9 trực tuyển trên MS Teams. GV coi thi theo TKB
	GV coi thi theo TKB
	Đ/c Liên

	
	Tiết 3: Kiểm tra học kỳ I môn Địa Lý Khối 7, 8, 9 trực tuyển trên MS Teams. GV coi thi theo TKB
	GV coi thi theo TKB
	Đ/c Sơn

	
	Tiết 2,3: Kiểm tra học kỳ I môn Lịch sử và Địa lý khối 6 trực tuyển trên MS Teams. GV coi thi theo TKB (thời gian làm bài 60 phút: từ 8h20 đến 9h20). GV dạy tiết 2, 3 làm nhiệm vụ coi thi
	GV coi thi theo TKB
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Nộp bài viết ngày SHCM tháng 12 cho Ban BT web
	Đ/c Lê Thị Thu Hiền
	Đ/c Nga

	
	Nộp phân công chuyên môn học kỳ II về Phòng GD (qua mail)
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Sơn nhắc lại lịch học sáng chủ nhật cho giáo viên biên chế
	100% GV biên chế, BGH
	Đ/c Sơn

	
	Gửi lịch công tác tuần 17 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	Chủ nhật
26/12/2021
	8h30: Tham dự lớp “Bồi dưỡng kiến thức về mô hình chính quyền đô thị, chính phủ điện tử, chuyển đổi số cho viên chức giáo viên năm 2021” trực tuyến
ID: 7543104304                      Pass: 091319
	BGH, GV biên chế
	Đ/c Nga



	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;
- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 18 tháng 12 năm 2021
HIỆU TRƯỞNG




Ngô Thị Nga



