	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC CHỈ ĐẠO TUẦN 02 NĂM HỌC 2021-2022
(Từ ngày 06/9/2021 – 11/9/2021)


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

06/9/2021
	Ban giám hiệu, nhân viên làm việc bình thường tại trường
	BGH, nhân viên
	Đ/c Nga

	
	Triển khai dạy học trực tuyến theo TKB số 01
	Giáo viên
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Chào cờ, SHL trực tuyến: GVCN tổ chức kí cam kết thực hiện nghiêm túc ATGT, nội quy nhà trường
	36 GVCN 
	Đ/c Liên

	
	GVCN khối 6: thực hiện dạy tiết HĐ trải nghiệm chủ đề 1 theo TKB
	GVCN khối 6
	Đ/c Liên

	
	8h30: Nộp TKB, Kế hoạch dạy học của trường về mail Phòng GD 
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Trong tuần các tổ chuyên môn rà soát chương trình kế hoạch dạy học, hoàn thiện gửi mail đc HP phụ trách trước 10/9/2021
	TT, NTCM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Trong tuần: Các đ/c phụ trách CLB Khối 9 tiếp tục ôn luyện trực tuyến cho 36 HS – báo lịch ôn tập về BGH 
	GV dạy CLB
	Đ/c Sơn

	
	GVCN lớp 9A(20), B(8), C(4), D(3), E(1) gửi thông báo học CLB em yêu thích cấp Quận cho 36 học sinh
	Đ/c Vân Anh 
	Đ/c Sơn

	
	Chuyển phân công nhiệm năm học 2021-2022 cho CB, GV, NV
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	GVCN nộp hồ sơ họp PHHS cho hiệu phó phụ trách; Văn phòng tổng hợp các biểu mẫu
	36 GVCN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Nộp bài viết gặp mặt học sinh lớp 6 trực tuyến ngày 28/8/2021 cho Ban BT web
	Đ/c Ngọc Oanh
	Đ/c Nga

	
	Nộp bài viết hội nghị tổng kết năm học 2020-2021, triển khai nhiệm vụ năm học 2021-2022 trực tuyến ngày 04/9/2021 cho Ban BT
	Đ/c Phạm Dương
	Đ/c Nga

	
	Nộp bài viết về ngày khai giảng 5/9/2021 cho  Ban BT web
	Đ/c Xuân Thanh
	Đ/c Nga

	
	04 học sinh học nhờ các lớp 8D, 7A, B, C: Theo danh sách
	GVCN 8D, 7A, B, C
	Đ/c Sơn

	
	Đ/c Long, Kim Nhung gửi hướng dẫn chấm thi đua cho GVCN các lớp 
	Đ/c Long, Kim Nhung
	Đ/c Liên

	
	Đ/c Vĩnh Hà báo tăng, giảm tháng 9/2021 về BHXH quận; chuyển tiền hỗ trợ 2/9, học nhiệm vụ năm học 2021-2022
	Đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	Văn phòng triển khai mẫu báo cáo chủ nhiệm đầu năm học cho GVCN
	36 GVCN, đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Trước 11h hàng ngày báo cáo số liệu CB, GV, NV thuộc diện F0, 1, 2, trong khu vực phong tỏa trực tuyến nếu phát sinh thêm 
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên

	Ba

07/9/2021
	BGH kiểm tra dự giờ dạy học trực tuyến
	Giáo viên
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Đ/c Liên, Sơn hoàn thành kế hoạch dạy học trực tuyến, trực tiếp tiếng Anh liên kết theo hướng dẫn cho Phòng GD
	Đ/c Liên, Sơn, Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Giáo viên đến trường ký học bạ năm học 2020-2021 (nếu hết giãn cách, theo chỉ thị mới)
	Giáo viên
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Kiểm tra báo giảng, các hồ sơ dạy học trực tuyến
	BGH, Đ/c Đoàn Dũng
	Đ/c Liên, Sơn

	Tư

08/9/2021
	BGH kiểm tra dự giờ dạy học trực tuyến
	Giáo viên
	Đ/c Liên, Sơn

	
	GVCN nộp tổng hợp ký cam kết cho Hiệu phó 2
	36 GVCN
	Đ/c Liên

	
	BCH Công đoàn gửi dự thảo kế hoạch tổ chức trung thu cho Hiệu trưởng
	BCH Công đoàn
	Đ/c Nga

	Năm

09/9/2021
	Hạn cuối các đ/c đủ điều kiện nâng lương, nâng PCTN tháng 10/2021 nộp hồ sơ cho đ/c Vĩnh Hà
	CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	
	BGH kiểm tra dự giờ dạy học trực tuyến
	Giáo viên
	Đ/c Liên, Sơn

	
	14h00: 36 Học sinh tham gia đội tuyển CLB 9 cấp Quận bồi dưỡng trực tuyến theo lịch; GV dạy trực tuyến CLB em yêu thích cấp quận theo kế hoạch
	36 HS lớp 9, GV dạy CLB
	Đ/c Sơn, Liên

	Sáu

10/9/2021
	Đ/c Vĩnh Hà nộp danh sách các đ/c đủ điều kiện nâng lương, nâng PCTN tháng 10/2021 nộp hồ sơ cho đ/c Hiệu trưởng
	Đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	GVCN nộp báo cáo chủ nhiệm đầu năm cho Hiệu trưởng (đ/c Vân Anh thu, tổng hợp)
	36 GVCN
	Đ/c Nga

	Bảy

11/9/2021
	Gửi lịch công tác tuần 03 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	14h00: 36 Học sinh tham gia đội tuyển CLB 9 cấp Quận bồi dưỡng trực tuyến theo lịch; GV dạy trực tuyến CLB em yêu thích cấp quận theo kế hoạch
	36 HS lớp 9, GV dạy CLB
	Đ/c Sơn, Liên

	


	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;

- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;

- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 04  tháng 9 năm 2021
HIỆU TRƯỞNG

Ngô Thị Nga
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