	
TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 05 NĂM HỌC 2022-2023
(Từ ngày 03/10/2022 đến 08/10/2022)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
03/10/2022
	Chào cờ: Phát động “Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời” năm 2022. Tặng cờ thi đua tuần 4. Tặng 14 học sinh có hoàn cảnh khó khăn: Bảo hiểm thân thể 100.000 đồng/HS/ năm. 
Phân xe thăm quan, phổ biến nội quy cho học sinh có đơn xin đi thăm quan (GVCN cho học sinh không đi thăm quan về lớp)
	Đ/c Long, Kim Nhung, 35 GVCN, 100% CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	
	Sinh hoạt lớp: Tổ chức đại hội chi đội năm học 2022-2023
	35 GVCN
	Đ/c Liên

	
	8h30: Đ/c Vĩnh Hà dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ kế toán tại trung tâm bồi dưỡng chính trị Quận (cả ngày)
	Đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	10h: Đ/c Yến nhận thuốc chống say và phát cho các lớp
	Đ/c Yến, 35 GVCN
	Đ/c Liên

	
	10h: Công ty du lịch Việt nhận danh sách CB, GV, HS đi thăm quan để mua bảo hiểm
	Đ/c Sơn, Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Trong tuần, tổ nhóm chuyên môn thực hiện các chuyên đề chuyên môn cấp trường môn Hoá 8, Âm Nhạc 8
	Đ/c Thu Hà, Đào Hương
	Đ/c Liên, Sơn

	
	GVBM sử dụng tài khoản HS trên hệ thống OLM.VN để giao bài cho HS ôn luyện trên hệ thống trong quá trình lên lớp
	GVBM
	Đ/c Sơn

	
	Trong tuần, văn phòng hoàn thành báo cáo tổng hợp đầu năm học trên phần mềm CSDL
	Đ/c Dũng, Vân Anh, Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	Trong tuần văn phòng cập nhật thông tin trên phần mềm phổ cập giáo dục
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	Tổ nhóm CM xây dựng nội dung ôn tập giữa kỳ
	TTCM, NTCM
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Trong tuần, GVBM hoàn thiện tập huấn bồi dưỡng LMS 
	GVBM
	Đ/c Sơn

	
	Chuẩn bị hồ sơ kiểm tra phổ cập giáo dục
	Đ/c Vân Anh, Dũng
	Đ/c Sơn

	
	Nộp kế hoạch công tác tháng 10 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Từ ngày 03/10 đến 08/10/2022 các đ/c CB, GV, NV đủ điều kiện nâng lương, PCTN tháng 11/2022 nộp hồ sơ cho đ/c Vĩnh Hà
	CB, GV, NV, đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Phạm Dương nộp báo cáo các khoản thu tháng 9 cho đ/c Hiệu trưởng
	Đ/c Phạm Dương
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Lê Loan, Hậu, Vũ Hạnh nộp hồ sơ đề nghị thanh toán tiền thừa giờ năm học 2021-2022 cho đ/c Sơn
	Đ/c Sơn, Lê Loan, Hậu, Vũ Hạnh
	[bookmark: _GoBack]Đ/c Nga

	
	Chiều:
Ca 1: Lớp 8D học nghề
	
Đ/c Dũng
	
Đ/c Sơn

	Ba
04/10/2022
	8h: Kiểm tra hồ sơ phổ cập giáo dục tại phòng họp 2 Quận ủy
	Đ/c Sơn, Vân Anh, Dũng
	Đ/c Nga

	
	8h: Dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ tài chính, kiểm tra công đoàn tại hội trường tầng 2 khu liên cơ
	Đ/c Kim Nhung, Lưu Trang, Nguyễn Hà
	Đ/c Nga

	
	Nộp bài viết “Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời” cho Ban BT 
	Đ/c Tiến
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Vĩnh Hà chuyển tiền văn phòng phẩm học kỳ I cho CB, GV
	Đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
Ca 1: Lớp 8B học nghề
	
Đ/c Hoàng
	
Đ/c Sơn

	
	Ca 1: Lớp 8G học nghề
	Đ/c Huy
	Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8I học nghề
	Đ/c Dũng
	Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8K học nghề
	Đ/c Hoàng
	Đ/c Sơn

	Tư 
05/10/2022
	BGH kiểm tra nề nếp CM 
	Ban giám hiệu
	Đ/c Sơn

	
	Các bộ phận hoàn tất công tác chuẩn bị cho học sinh đi thăm quan
	Theo kế hoạch
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Sơn gửi báo cáo về Phòng GD xin phép nghỉ cho học sinh trong đội tuyển HSG cấp quận đi thăm quan (nếu có)
	Đ/c Sơn
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
Ca 1: Lớp 8H học nghề
	
Đ/c Dũng
	
Đ/c Sơn

	
	14h00: Dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ công tác phụ trách thiếu nhi tại hội trường tầng 4 khu liên cơ quận (GV dạy thay theo phân công)
	Đ/c Long, Nguyễn Hà, Nhữ Nhung, Kim Tuyến, Bích Hạnh
	Đ/c Liên

	Năm
06/10/2022
	5h50: Ban tổ chức thăm quan có mặt tại trường
	Ban tổ chức
	Đ/c Nga

	
	6h00: Học sinh đi thăm quan tại Khu di tích Đền Đô – Bản làng Thái Hải có mặt tại trường
	Theo phân công
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
14h-17h: 23 HS trúng tuyển CLB em yêu thích cấp Quận học bồi dưỡng tại trường THCS Gia Thụy. 
	
GVCN 9A, B, C, D, E, G; 
GV dạy đội tuyển
	
Đ/c Sơn

	Sáu
07/10/2022
	Trước 9h: Tổ nhóm CM nộp đề cương ôn tập giữa kỳ về mail Hiệu phó phụ trách 
	TTCM, NTCM
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Nộp báo cáo đầu năm trên phần mềm CSDL
	Đ/c Dũng, Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Nộp báo cáo sau khi đi thăm quan về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Nộp bài viết thăm quan học kỳ I cho Ban BT
	Đ/c Dung
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
Ca 1: Lớp 8C học nghề
	
Đ/c Dũng
	
Đ/c Sơn

	
	Tiết 3,4: Họp Chi bộ, Công đoàn, Hội đồng tháng 10/2022 tại phòng Hội đồng; Hội nghị viên chức, người lao động buổi 1
	CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	Bảy
08/10/2022
	8h: Thi đấu cầu lông tại trường tiểu học Đoàn Khuê (Đ/c Liên, Kim Nhung dự khai mạc)
	Đ/c Thu Huyền, Hoàng Trang, Đới Ngọc, GV đi cổ vũ
	Đ/c Liên

	
	Nộp báo cáo kết quả thực hiện “Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời” về mail đ/c Sẵn
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	Gửi lịch công tác tuần 06 về phòng GD&ĐT
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
14h-17h: 23 HS trúng tuyển CLB em yêu thích cấp Quận học bồi dưỡng tại trường THCS Gia Thụy. 
	
GVCN 9A, B, C, D, E, G; 
GV dạy đội tuyển
	
Đ/c Sơn


	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;
- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 01 tháng 10 năm 2022
HIỆU TRƯỞNG




Ngô Thị Nga



