	
TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 07 NĂM HỌC 2022-2023
(Từ ngày 17/10/2022 đến 22/10/2022)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
17/10/2022
	Chào cờ tại lớp: Sơ kết công tác tuần 6, triển khai công tác tuần 7. Phát động thi đua chào mừng ngày 20/10. Tổ chức kỉ niệm ngày  20/10 
	35 GVCN
	Đ/c Nga

	
	[bookmark: _GoBack]Tiết 2: Tổ chức kết nạp đảng viên tại phòng chuyên đề (đ/c Thùy Linh, Lưu Trang)
	Đảng viên theo phân công
	Đ/c Liên

	
	Trong tuần, tổ nhóm chuyên môn thực hiện các chuyên đề chuyên môn cấp trường, hoàn thiện đề cương ôn tập kiểm tra giữa học kỳ I
	4 TTCM 
	Đ/c Liên, Sơn

	
	GVBM sử dụng tài khoản HS trên hệ thống OLM.VN để giao bài cho HS ôn luyện trên hệ thống trong quá trình lên lớp
	GVBM
	Đ/c Sơn

	
	Đ/c Phạm Dương cáo cáo các khoản thu tháng 10/2022 (học phí tháng 9+10/2022) cho đ/c Hiệu trưởng
	Đ/c Phạm Dương
	Đ/c Nga

	
	Trong tuần văn phòng cập nhật thông tin trên phần mềm phổ cập giáo dục
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	Ban thiếu nhi kiểm tra vệ sinh, khung cảnh sư phạm, sân trường, các lớp
	Đ/c Long, ban thiếu nhi
	Đ/c Liên

	
	Các bộ phận nộp báo cáo, phiếu tự đánh giá tháng 10/2022 cho Hiệu phó phụ trách
	Các bộ phận, 5 Tổ trưởng 
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Từ ngày 17/10 đến 20/10/2022 CB, GV, NV (cả GV hợp đồng) hoàn thành tự đánh giá trên phần mềm
	CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	
	Các tổ chuyên môn nộp phiếu khảo sát mức độ phù hợp khung năng lực vị trí việc làm và đánh giá sự chuyên nghiệp (Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng: Mẫu 1; Giáo viên: Mẫu 2) cho đ/c Liên
	Các tổ chuyên môn
	Đ/c Liên

	
	CB, GV, NV biên chế nhận hồ sơ cá nhân, bìa hồ sơ tại văn phòng để hoàn thiện theo văn bản mới 
	CB, GV, NV, đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Nộp hồ sơ Hội nghị VC, NLĐ năm học 2022-2023 về LĐLĐ quận 
	Đ/c Kim Nhung, Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Vĩnh Hà báo cáo danh sách nâng lương, nâng PCTN tháng 11/2022 cho đ/c Hiệu trưởng
	Đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
Ca 1: Lớp 8D học nghề
	
Đ/c Dũng
	
Đ/c Sơn

	
	Nộp hồ sơ viên chức của Ban giám hiệu về Phòng Nội vụ
	Đ/c Liên, Sơn, Vân Anh
	Đ/c Nga

	Ba
18/10/2022
	Tổng hợp báo cáo khảo sát mức độ phù hợp khung năng lực vị trí việc làm và đánh giá sự chuyên nghiệp 
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	9h: Họp hội đồng lương tháng 11/2022 tại phòng Hội đồng
	Hội đồng lương
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
Ca 1: Lớp 8B học nghề
	
Đ/c Hoàng
	
Đ/c Sơn

	
	Ca 1: Lớp 8G học nghề
	Đ/c Huy
	Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8I học nghề
	Đ/c Dũng
	Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8K học nghề
	Đ/c Hoàng
	Đ/c Sơn

	Tư 
19/10/2022
	BGH kiểm tra nề nếp CM 
	Ban giám hiệu
	Đ/c Sơn

	
	Các bộ phận nộp báo cáo tháng 10/2022 cho đ/c Hiệu trưởng (đ/c Vân Anh thu, tổng hợp)
	Các bộ phận, đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Nộp báo cáo mật tháng 10 về Phòng GD 
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
Ca 1: Lớp 8H học nghề
	
Đ/c Dũng
	
Đ/c Sơn

	Năm
20/10/2022
	CB, GV, NV biên chế nộp hồ sơ sau hoàn thiện nộp cho văn phòng rà soát 
	CB, GV, NV, đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	9h: BGH kiểm tra kế hoạch chủ nhiệm, giáo án sinh hoạt lớp
	35 GVCN
	Đ/c Liên

	
	10h: Kiểm tra giáo án chính khóa, mô hình, dạy thêm tổ Toán- Tin-CN
	GV tổ Toán- Tin-CN
	Đ/c Sơn

	
	Chiều:
14h-17h: 23 HS trúng tuyển CLB em yêu thích cấp Quận học bồi dưỡng tại trường THCS Gia Thụy. 
	
GVCN 9A, B, C, D, E, G; 
GV dạy đội tuyển
	
Đ/c Sơn

	
	Ca 1: Lớp 8E học nghề
	Đ/c Hoàng
	Đ/c Sơn

	
	Ca 1: Lớp 8A học nghề
	Đ/c Dũng
	Đ/c Sơn

	Sáu
21/10/2022
	Báo cáo kết quả tổ chức ngày 20/10 về LĐLĐ quận
	Đ/c Kim Nhung
	Đ/c Nga

	
	Nộp báo cáo công tác tháng 10/2022 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Nộp báo cáo khảo sát mức độ phù hợp khung năng lực vị trí việc làm và đánh giá sự chuyên nghiệp mẫu 1,2,3,4,5 về Phòng Nội vụ
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	10h: Kiểm tra giáo án chính khóa, mô hình, dạy thêm tổ KHTN
	GV tổ KHTN
	Đ/c Sơn

	
	Chiều:
Ca 1: Lớp 8C học nghề
	
Đ/c Dũng
	
Đ/c Sơn

	Bảy
22/10/2022
	Gửi lịch công tác tuần 08 về phòng GD&ĐT
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
14h-17h: 23 HS trúng tuyển CLB em yêu thích cấp Quận học bồi dưỡng tại trường THCS Gia Thụy. 
	
GVCN 9A, B, C, D, E, G; 
GV dạy đội tuyển
	
Đ/c Sơn

	Chủ nhật
23/10/2022
	8h: GV bồi dưỡng sinh hoạt chuyên môn theo chương trình GDPT năm 2018 tại trường THCS Thanh Am (TP: Đ/c Mai Thúy, Bích Ngọc, Lê Loan, Mùi, Vũ Hạnh, Bành Huyền, Vũ Hương, Thu Hà, Hậu, Thanh, Nguyễn Hồng, Lê Hiền, Đào Hương, Lưu Trang, Kim Anh)
	Theo thành phần
	Đ/c Liên, Sơn


	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;
- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 14 tháng 10 năm 2022
HIỆU TRƯỞNG




Ngô Thị Nga



