	
TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
NĂM HỌC 2021 - 2022
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 19 (Từ ngày 10/01/2022 đến 15/01/2022)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
10/01/2022
	Chào cờ trực tuyến: Sơ kết công tác tuần 18, Triển khai công tác tuần 19; 
Tiếp tục thực hiện đợt thi đua thứ ba từ ngày 21/11/2021 đến ngày 14/01/2022 với chủ đề “Tiếp bước cha anh” 
	Đ/c Nhung, Long, 36 GVCN
	Đ/c Liên

	
	GV phụ trách CLB 9 tiếp tục ôn tập cho 51 học sinh theo cấu trúc các chủ đề PGD xây dựng (lịch thi ngày 13/01/2022 trực tiếp tại trường)
GVCN lớp 9A, B, C, D, E nhận thông báo thi HSG cấp Quận tại Văn phòng để gửi cho học sinh dự thi
	GV phụ trách CLB 9, GVCN 9A, B, C, D, E 
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Tổ nhóm CM thực hiện kế hoạch KT NVSP tháng 01/2022: Đ/c Nguyễn Thị Diệu Linh (tổ Hóa-Sinh- Địa); Trần Thị Thu Hồng (tổ Văn-Sử-GDCD), Đàm Lê Huy (Tổ Toán- Lý- Tin-CN)
	TTCM, GV được KT
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Trong tuần môn Tiếng Nhật, Hàn  hoàn thiện các nội dung dạy bù do nghỉ  dịch để hoàn thành chương trình học kì I, xong trước 13/1/2022 . GVCN phối hợp nhắc HS tham gia hoàn thiện các bài kiểm tra bù đầy đủ
	Nhóm GV dạy NN2,  GVCN
	Đ/c Sơn, Liên

	
	SH tổ nhóm CM: Tổ Toán – Lý, Văn – Sử tập trung xây dựng ghi hình tiết Toán 9, Văn 9 
	Đ/c Mai Thúy, Thu Hường
	Đ/c Sơn, Liên

	
	BGH kiểm tra giờ dạy trực tuyến
	BGH
	BGH

	
	10h: BGH, Trưởng ban TTND làm việc về quy chế chuyên môn với đồng chí Đàm Lê Huy tại phòng HP1
	Đ/c Liên, Sơn, Huy, Kim Tuyến
	Đ/c Nga

	
	10h: Nộp báo cáo sơ kết học kỳ I về Phòng GD (qua mail đ/c Lê Mạnh Hùng)
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	Nộp 02 bộ hồ sơ đề nghị công nhận “Đơn vị đạt chuẩn văn hóa” lần 2, cấp Thành phố về Phòng Văn hóa và Thông tin Quận 
	Đ/c Kim Nhung, Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Hạn cuối CB, GV, NV đủ điều kiện nâng lương, nâng PCTN tháng 02/2022 nộp hồ sơ cho đ/c Vĩnh Hà (Thành phần hồ sơ theo hướng dẫn mới nhất năm 2022)
	Đ/c Vĩnh Hà, CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	
	GVCN hoàn thiện đánh giá xếp loại, đ/c Đoàn Dũng xuất điểm tổng kết các bộ môn, các khối lớp trên CSDL
	Đ/c Đoàn Dũng, GVCN
	Đ/c Sơn

	
	Tổng hợp kết quả ủng hộ Quỹ “Tết vì người nghèo”, “nạn nhân chất độc da cam” 
	Đ/c Kim Nhung, Long
	Đ/c Nga

	
	Trong tuần: Các buổi sinh hoạt chuyên môn các tổ bình bầu thi đua học kỳ I, các đ/c Hiệu phó, Công đoàn, đoàn đội gửi tổng hợp thi đua học kỳ I cho các tổ để xét thi đua
	Đ/c Liên, Sơn, Kim Nhung, Long, các tổ CM
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
Ca 1: Lớp 8D, 8E học nghề trực tuyến
	
Đ/c Huy, Hoàng
	
Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8M học nghề trực tuyến
	Đ/c Hoàng
	Đ/c Sơn

	
	19h30: Gặp mặt trực tuyến HS tham gia dự thi HSG cấp Quận trên phần mềm Zoom. Đ/c Đoàn Dũng tạo phông nền. 
Thành phần:  BGH, Chủ tịch Công đoàn, Bí thư Chi đoàn, Tổng phụ trách; GVCN 9 A, B, C, D, E; GV dạy đội tuyển cấp trường, cấp Quận; 51 HS dự thi 
ID: 307 404 7018
Pass: 12341234
	Theo thành phần
	Đ/c Sơn, Liên

	Ba
11/01/2022
	Chuẩn bị 09 phòng thi chính thức, 01 Phòng thi dự phòng. Kê dọn bàn ghế, vệ sinh khử khuẩn sạch sẽ các phòng thi, hành lang, cầu thang, dán SBD, quy chế thi, danh sách thí sinh, số phòng thi, làm sơ đồ các phòng thi
	Đ/c Vân Anh, Phạm Hường, Đoàn Dũng, Nhật Linh, Yến, Duyên
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Chuẩn bị quà tặng cho học sinh dự thi HSG cấp Quận
	Đ/c Vân Anh, Kim Nhung, Phạm Dương, Long
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Vĩnh Hà tổng hợp danh sách CB, GV, NV nâng lương, nâng PCTN tháng 02/2022 báo cáo đ/c Hiệu trưởng
	Đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Trần Hồng nộp bài viết gặp mặt HSG cấp Quận cho Ban biên tập web
	Đ/c Trần Hồng
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
Ca 1: Lớp 8H học nghề trực tuyến
	
Đ/c Huy
	
Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8C học nghề trực tuyến
	Đ/c Đoàn Dũng
	Đ/c Sơn

	
	15h: Họp các điểm thi HSG cấp Quận trực tuyến: Trưởng điểm thi, Phó trưởng điểm thi
	Đ/c Sơn
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Yến đề xuất mua 70 que test nhanh Covid-19
	Đ/c Yến
	Đ/c Nga

	
	Nộp danh sách, bài thu hoạch Chính phủ điện tử về Trung tâm BDCT Quận
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	17h: Văn phòng nhận giấy thi, giấy nháp thi, các loại biên bản, túi đựng bài thi, danh sách dự thi …. tại phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Sơn

	Tư 
12/01/2022
	BGH kiểm tra giờ dạy trực tuyến
	BGH
	BGH

	
	Kiểm tra đánh giá xếp loại trên phần mềm CSDL, kiểm tra việc đăng tải trên kho HLĐT, kho đề kiểm tra. Đ/c Đoàn Dũng gửi biên bản kiểm tra về BGH trước 11h
	Đ/c Đoàn Dũng
	Đ/c Sơn

	
	9h đến 10h: Trưởng điểm thi kiểm tra CSVC tại điểm thi; 
	Đ/c Nga
	Đ/c Nga

	
	9h đến 10h: Đ/c Sơn đón trưởng điểm thi kiểm tra CSVC tại trường
	Đ/c Sơn
	Đ/c Sơn

	
	Chiều:
Ca 1: Lớp 8A học nghề trực tuyến
	
Đ/c Đoàn Dũng
	
Đ/c Sơn

	
	14h: Giáo viên, nhân viên được điều động tham gia thi, 51 học sinh tham gia dự thi có mặt tại trường để test nhanh Covid-19. Báo cáo nhanh kết quả cho đ/c Cẩm Phòng GD và Trưởng điểm thi
	Đ/c Yến, theo thành phần
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Hoàn thiện chuẩn bị CSVC phòng thi HSG cấp Quận tại điểm trường 
	Theo phân công
	Đ/c Liên, Sơn

	Năm
13/01/2022
	BGH kiểm tra giờ dạy trực tuyến
	BGH
	BGH

	
	Đ/c Vĩnh Hà nộp đăng ký nhu cầu mua sắm tập trung về Phòng TCKH Quận
	Đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	12h30: Trưởng điểm thi nhận đề thi tại Phòng GD
	Đ/c Nga
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 
Ca 1: Lớp 8G, 8B học nghề trực tuyến
	
Đ/c Đ.Dũng, Hoàng
	
Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8I, 8K học nghề trực tuyến
	Đ/c Hoàng, Đoàn Dũng
	Đ/c Sơn

	
	13h15: Các đồng chí CB, GV, NV làm thi HSG cấp Quận có mặt tại điểm thi để làm nhiệm vụ. 51 Học sinh dự thi có mặt tại điểm thi lúc 13h15’ (tuân thủ nguyên tắc “5K”). Đ/c Yến đo thân nhiệt của CB, GV, NV và học sinh dự thi trước khi vào trường
	Theo thành phần
	Đ/c Liên, Sơn

	Sáu
14/01/2022
	Kiểm tra tiến độ vào điểm thường xuyên, định kỳ, sổ báo giảng trực tuyến
	Đ/c Đoàn Dũng
	Đ/c Sơn

	
	Nộp kế hoạch giám sát đảng viên, phân công đảng viên năm 2022 về Đảng ủy phường Ngọc Lâm
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
Tiết 1, 2: CLB môn học em yêu thích khối 8 học 
	
HS, GV dạy CLB 8
	
Đ/c Liên, Sơn

	
	14h: Họp liên tịch xét thi đua học kỳ I, phân công chuyên môn chính thức học kỳ II khi có GV nghỉ không hưởng lương tại phòng Hội đồng
	Ban liên tịch
	Đ/c Nga

	
	Gửi lịch công tác tuần 20 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	Bảy
15/01/2022
	Nghỉ học kỳ I năm học 2021-2022
	
	

	
	Bảo vệ trực theo lịch
	
	



	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;
[bookmark: _GoBack]- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 08 tháng 01 năm 2022
HIỆU TRƯỞNG





Ngô Thị Nga



