	
TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
NĂM HỌC 2021 - 2022
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 40 - HỌC KỲ II 
(Từ ngày 06/6/2022 đến 11/6/2022)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
06/6/2022
	HS khối 6,7,8 nghỉ hè. Khối 9 học sinh ôn tập thi vào 10 THPT theo danh sách đăng ký
	GVCN 6,7,8, 9
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Từ 8h00-10h30: Thư viện mở cửa đọc sách hè
	Đ/c Nhật Linh
	Đ/c Liên

	
	8h30: Đón đoàn kiểm tra trường học điện tử của Quận tại phòng Hội đồng; GV kiểm tra kỹ năng CNTT tại phòng Chuyên đề
	Theo phân công
	Đ/c Nga

	
	[bookmark: _GoBack]Nộp Kế hoạch công tác tháng 6,7/2022 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Chuẩn bị các biểu mẫu tuyển sinh lớp 6 năm học 2022-2023
	Đ/c Vân Anh, Phạm Hường, Nhật Linh
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Uông Thùy Dung, Trần Thị Thanh Loan hoàn thiện 02 bộ hồ sơ hết tập sự nộp cho đ/c Hiệu trưởng
	Đ/c Minh Hạnh, Vĩnh Hà, Vân Anh, Thanh Loan, Uông Dung
	Đ/c Nga

	
	Từ ngày 02/6-09/6/2022 CB, GV, NV đủ điều kiện nâng lương, nâng PCTN tháng 7/2022 nộp hồ sơ cho đ/c Vĩnh Hà
	CB, GV, NV, đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	Trước 12h: Hoàn thành báo cáo công tác trích lập, quản lý, sử dụng quỹ khen thưởng năm 2020, 2021 về mail phanthimai_longbien@hanoi.gov.vn
	Đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
15h: Họp Hiệu trưởng tại trường THCS Ngọc Lâm
	
Đ/c Nga
	

	Ba
07/6/2022
	Nhân viên đến trường làm việc theo lịch phân công
	Đ/c Vân Anh, Hường, Yến
	Đ/c Liên

	
	8h30: Đ/c Nga, Kim Nhung họp bình xét thi đua khen thưởng cụm 7 tại trường THCS Ngọc Thụy
	Đ/c Nga, Kim Nhung
	Đ/c Nga

	
	9h30-10h: 20 học sinh lớp 6 tiêm vacxin tại trạm y tế phường Ngọc Lâm
	GVCN 6, đ/c Bùi Yến
	Đ/c Liên

	
	GVCN 6 nhận học bạ tiểu học tại văn phòng trả cho phụ huynh học sinh
	GVCN 6
	Đ/c Sơn

	
	Nộp phiếu tự đánh giá, báo cáo đánh giá chuẩn CB, GV về phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	Tư 
08/6/2022
	Nhân viên đến trường làm việc theo lịch phân công
	Đ/c Vân Anh, Hường, Yến
	Đ/c Liên

	
	Nộp bài dự thi đại sứ văn hóa đọc về Phòng GD
	Đ/c Nhật Linh, Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	Từ 8h00-10h30: Thư viện mở cửa đọc sách hè
	Đ/c Phạm Hường
	Đ/c Liên

	Năm
09/6/2022
	Nhân viên đến trường làm việc theo lịch phân công
	Đ/c Vân Anh, Hường, Yến
	Đ/c Liên

	
	Nộp báo cáo tổ chức tham quan Nha Trang- Đà Lạt hè 2022 về Phòng GD; Đơn xin nghỉ phép của đ/c Nga về Phòng Nội vụ
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Liên nộp báo cáo hiệu quả công tác giáo dục ATGT 6 tháng đầu năm 2022,Báo cáo công tác phòng chống ma túy 6 tháng đầu năm 2022 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	Nộp hồ sơ hết tập sự của đ/c Uông Thùy Dung, Trần Thị Thanh Loan về Phòng Nội vụ
	Đ/c Vĩnh Hà, Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Nộp báo cáo khen cao về Phòng Nội vụ (nếu có)
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Nộp báo cáo, quyết định kết nạp đoàn viên về LĐLĐ quận Long Biên
	Đ/c Kim Nhung
	Đ/c Nga

	
	Hạn cuối CB, GV, NV đủ điều kiện nâng lương, nâng PCTN tháng 7/2022 nộp hồ sơ cho đ/c Vĩnh Hà
	CB, GV, NV, đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	Sáu
10/6/2022
	Nhân viên đến trường làm việc theo lịch phân công
	Đ/c Vân Anh, Hường, Yến
	Đ/c Liên

	
	Đ/c Vĩnh Hà báo cáo CB, GV, NV đủ điều kiện nâng lương, nâng PCTN tháng 7/2022 nộp hồ sơ cho đ/c Hiệu trưởng
	Đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	Bảy
11/6/2022
	Nhân viên đến trường làm việc theo lịch phân công
	Đ/c Vân Anh, Hường, Yến
	Đ/c Liên

	
	Gửi lịch công tác tuần 41 về phòng GD&ĐT
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	7h30: Đ/c Vũ Hương tham gia báo cáo vòng chung khảo “Nhà giáo tâm huyết sáng tạo lần thứ 6 năm học 2021-2022” tại trường mầm non Tràng An 
	Đ/c Vũ Hương, Kim Nhung, Bành Huyền, Dũng, Tiến
	Đ/c Sơn

	
	Hoàn thành báo cáo cuối năm trên phần mềm CSDL gửi về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh, Dũng
	Đ/c Sơn

	
	Chiều:
13h45: 28 HS lớp 8A, đ/c Mai Thúy, Thùy Linh, Trần Thúy, Ngô Hậu, Vũ Tâm, Long, Thu Huyền tham gia tổng duyệt Đại hội TDTT Phường tại trường THPT Nguyễn Gia Thiều
	Theo danh sách
	Đ/c Liên

	Chủ nhật
12/6/2022
	7h: 28 HS lớp 8A (mặc quần xanh, áo trắng, khăn đỏ, giầy thể thao); đ/c Mai Thúy, Thùy Linh, Trần Thúy, Ngô Hậu, Vũ Tâm (mặc đồng phục áo dài vàng của trường), Long, Thu Huyền (trang phục thể dục thể thao) tham gia Đại hội TDTT Phường tại trường THPT Nguyễn Gia Thiều 
	Theo danh sách
	Đ/c Liên

	
	Nộp bài viết đ/c Vũ Hương tham gia báo cáo vòng chung khảo “Nhà giáo tâm huyết sáng tạo lần thứ 6 năm học 2021-2022” cho Ban BT web
	Đ/c Tiến
	Đ/c Nga


	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;
- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 04 tháng 06 năm 2022
HIỆU TRƯỞNG




Ngô Thị Nga



