	
TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
NĂM HỌC 2021 - 2022
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 43 - HỌC KỲ II 
(Từ ngày 27/6/2022 đến 02/7/2022)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
27/6/2022
	CB, GV, NV, HS nghỉ hè. 
	Theo thành phần
	Đ/c Nga

	
	8h: Trong tuần BGH, nhân viên làm việc
	Theo lịch
	Đ/c Nga

	
	Từ 8h00-10h30: Thư viện mở cửa đọc sách hè
	Đ/c Phạm Hường
	Đ/c Liên

	
	Trước 11h: Nộp báo cáo khen cao về Phòng Nội vụ (Cờ Chính phủ, Cờ UBND TP, Bằng khen của UBND TP, Bằng khen Thủ tướng)
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	GVCN 9 nhận học bạ, giấy chứng nhận TN THCS tạm thời, biên bản ký nhận trả cho học sinh
	GVCN 9, đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	Đ/c Vĩnh Hà, Phạm Dương tiếp tục hoàn thành hồ sơ tài chính chuẩn bị dự kiểm tra
	Đ/c Vĩnh Hà, Phạm Dương
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Phạm Dương nộp báo cáo tổng hợp tham quan nghỉ mát cho đ/c Hiệu trưởng
	[bookmark: _GoBack]Đ/c Phạm Dương, Kim Nhung
	Đ/c Nga

	
	Nộp bài viết Tham quan nghỉ mát hè 2022 cho Ban BT web
	Đ/c Tiến
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
Trước 14h: Nhập báo cáo chạy thử nghiệm tuyển sinh trực tuyến, gửi báo cáo về mail đ/c Huệ Phòng GD
	
Đ/c Vân Anh
	
Đ/c Sơn

	Ba
28/6/2022
	Nộp bản danh sách tập huấn nghiệp vụ bảo vệ (đ/c Lê Văn Tuấn), đăng ký CSGD đạt tiêu chuẩn “An toàn về ANTT”về Công an quận LB
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Nộp phiếu đánh giá của Hiệu trưởng, báo cáo sự chuyên nghiệp quý II/2022 về Phòng GD, Phòng Nội vụ
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Vĩnh Hà, Phạm Dương tiếp tục hoàn thành hồ sơ tài chính chuẩn bị dự kiểm tra
	Đ/c Vĩnh Hà, Phạm Dương
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
13h45: Dự hội nghị sơ kết công tác công đoàn 6 tháng đầu năm; Triển khai nhiệm vụ 6 tháng cuối năm 2022; Tổng kết phong trào  thi đua “Giỏi việc nước-Đảm việc nhà” năm 2021; Biểu dương “Gia đình CNVCLĐ tiêu biểu” năm 2022 tại tầng 3 Hội trường Quận ủy (Đ/c Vũ Tâm lên sân khấu nhận thưởng mặc áo dài truyền thống)
	Đ/c Kim Nhung, Vũ Tâm
	Đ/c Nga

	Tư 
29/6/2022
	Từ 8h00-10h30: Thư viện mở cửa đọc sách hè
	Đ/c Phạm Hường
	Đ/c Liên

	
	Đ/c Liên chỉ đạo nhân viên chuẩn bị cơ sở vật chất cho tuyển sinh lớp 6 năm học 2022-2023
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	
	Đ/c Vĩnh Hà, Phạm Dương tiếp tục hoàn thành hồ sơ tài chính chuẩn bị dự kiểm tra
	Đ/c Vĩnh Hà, Phạm Dương
	Đ/c Nga

	Năm
30/6/2022
	Đ/c Vĩnh Hà, Phạm Dương tiếp tục hoàn thành hồ sơ tài chính chuẩn bị dự kiểm tra
	Đ/c Vĩnh Hà, Phạm Dương
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Sơn chỉ đạo nhân viên chuẩn bị cơ sở vật chất cho tuyển sinh lớp 6 năm học 2022-2023
	Theo phân công
	Đ/c Sơn

	Sáu
01/7/2022
	Đ/c Nga, Vĩnh Hà, Phạm Dương kiểm tra hồ sơ tài chính chuẩn bị dự kiểm tra tại Phòng TCKH quận
	Đ/c Vĩnh Hà, Phạm Dương
	Đ/c Nga

	
	Phát hành hồ sơ tuyển sinh lớp 6 năm học 2022-2023 cho các trường hợp diện DT1, DT2
	Đ/c Dũng
	Đ/c Sơn

	Bảy
02/7/2022
	Từ 02/7-09/7/2022 Các đ/c CB, GV, NV đủ điều kiện nâng lương, nâng PCTNNG tháng 8/2022 nộp hồ sơ cho đ/c Vĩnh Hà
	CB, GV, NV, đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	Gửi lịch công tác tuần 44 về phòng GD&ĐT
	Đ/c Dũng
	Đ/c Nga


	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;
- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 25 tháng 06 năm 2022
HIỆU TRƯỞNG




Ngô Thị Nga



