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	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 44 
(Từ ngày 04/7/2022 đến 09/7/2022)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
04/7/2022
	CB, GV, NV, HS nghỉ hè. 
	Theo thành phần
	Đ/c Nga

	
	8h: Trong tuần BGH, nhân viên làm việc
	Theo lịch
	Đ/c Nga

	
	Từ 8h00-10h30: Thư viện mở cửa đọc sách hè
	Đ/c Nhật Linh
	Đ/c Liên

	
	Nộp hợp đồng, hồ sơ bồi dưỡng đại trà về Phòng GD ( Gồm : 01 bản hợp đồng , QĐ thành lập trường, QĐ bổ nhiệm hiệu trưởng , CMT của HT có công chứng) Nhập danh sách cán bộ, giáo viên đăng ký mua tài khoản vào biểu trực tuyến
	Đ/c Dũng
	Đ/c Nga

	
	Trong tuần: phát hành hồ sơ tuyển sinh lớp 6 năm học 2022-2023 cho các trường hợp diện DT1, DT2( không thu phí)
	Đ/c Nhật Linh, Dũng
	Đ/c Sơn

	
	GVCN Khối 7 nhận sách giáo khoa và phát đến học sinh theo đăng ký
	Đ/c Nhật Linh, GVCN 7
	Đ/c Liên

	Ba
05/7/2022
	Đ/c Liên chỉ đạo hoàn thành nhập đăng ký hồ sơ sổ sách năm học 2022-2023 vào biểu trực tuyến
	Đ/c Dũng
	Đ/c Liên

	
	Đ/c Liên chỉ đạo hoàn thành cơ sở vật chất chuẩn bị làm điểm chờ thi THPT quốc gia 2022-2023
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	Tư 
06/7/2022
	Từ 8h00-10h30: Thư viện mở cửa đọc sách hè
	Đ/c Nhật Linh
	Đ/c Liên

	
	Đ/c Sơn chỉ đạo hoàn thành cơ sở vật chất cho tuyển sinh lớp 6 năm học 2022-2023
	Theo phân công
	Đ/c Sơn

	
	Từ 13h đến 16h30: đ/c Uông Dung, Thuỳ Linh, Vũ Tâm, Tiến hướng dẫn phụ huynh vào phòng chờ, các bộ phận bảo vệ, phục vụ thực hiện nhiệm vụ theo phân công
	Theo thành phần trong phân công
	Đ/c Liên

	Năm
07/7/2022
	Từ ngày 07-09/7/2022 tuyển sinh trực tuyến khối 6 năm học 2022-2023: Ban tuyển sinh làm việc sáng từ 8h đến 11h; chiều từ 14h đến 16h30; địa điểm phòng Hội đồng trường THCS Ái Mộ tầng 2 nhà B 
	Ban tuyển sinh
	Đ/c Nga

	
	Sáng từ 6h30 đến 11h, chiều từ 13h đến 16h30: đ/c Uông Dung, Thuỳ Linh, Vũ Tâm, Tiến hướng dẫn phụ huynh vào phòng chờ, các bộ phận bảo vệ, phục vụ thực hiện nhiệm vụ theo phân công
	Theo thành phần trong phân công
	Đ/c Liên

	
	Nhập danh sách 01 học sinh đi học lớp kỹ năng công tác Đội khối 7 trực tuyến
	Đ/c Đ.Dũng, Long
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Tiến chụp ảnh đợt tuyển sinh; đ/c Kim Nhung viết bài và nộp cho ban biên tập web
	đ/c Tiến, Nhung
	Đ/c Nga

	Sáu
08/7/2022
	Ban tuyển sinh làm việc : Sáng từ 8h đến 11h; chiều từ 14h đến 16h30; địa điểm phòng Hội đồng trường THCS Ái Mộ tầng 2 nhà B 
	Ban tuyển sinh
	Đ/c Nga

	
	Sáng từ 6h30 đến 11h, chiều từ 13h đến 16h30: đ/c Uông Dung, Thuỳ Linh, Vũ Tâm, Tiến hướng dẫn phụ huynh vào phòng chờ, các bộ phận bảo vệ, phục vụ thực hiện nhiệm vụ theo phân công
	Theo thành phần trong phân công
	Đ/c Liên

	
	Nhập danh sách giáo viên học chính trị hè trực tuyến
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	Bảy
09/7/2022
	Ban tuyển sinh làm việc : sáng từ 8h đến 11h; chiều từ 14h đến 16h30; địa điểm phòng Hội đồng trường THCS Ái Mộ tầng 2 nhà B
	Ban tuyển sinh
	Đ/c Nga

	
	Hạn cuối Các đ/c CB, GV, NV đủ điều kiện nâng lương, nâng PCTNNG tháng 8/2022 nộp hồ sơ cho đ/c Vĩnh Hà
	CB, GV, NV, đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	Văn phòng: nhận phiếu báo kết quả thi vào lớp 10 THPT tại Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	GVCN 9 nhận phiếu báo kết quả thi vào lớp 10 THPT tại văn phòng trả cho học sinh
	GVCN 9, đ/c Vân Anh, 
381 HS khối 9 dự thi
	Đ/c Liên

	
	Từ ngày 09/7 đến 12/7/2022 học sinh nộp đơn phúc khảo thi vào 10 THPT cho GVCN
	GVCN 9
	Đ/c Liên

	
	Gửi lịch công tác tuần 45 về phòng GD&ĐT
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga


	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;
- Lưu: VT.
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