	
TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
NĂM HỌC 2021 - 2022
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 46 - HỌC KỲ II 
(Từ ngày 18/7/2022 đến 23/7/2022)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
18/7/2022
	CB, GV, NV, HS nghỉ hè. 
	Theo thành phần
	Đ/c Nga

	
	8h: Trong tuần BGH, nhân viên làm việc
	Theo lịch
	Đ/c Nga

	
	Từ 8h00-10h30: Thư viện mở cửa đọc sách hè
	Đ/c Nhật Linh
	Đ/c Liên

	
	8h: Học sinh đội nghi lễ tổng duyệt chào mừng Đại hội Đoàn TNCS Hồ Chí Minh tại Khu liên cơ quận
	Đ/c Kim Nhung, Long
	Đ/c Sơn

	
	8h30: Dự hội nghị gặp mặt, tặng quà nhân kỷ niệm 75 năm ngày thương binh liệt sĩ tại Nhà văn hóa phường Ngọc Lâm
	Đ/c Nga
	

	
	Công đoàn phát động:
- Cuộc thi ảnh “Dấu ấn Công đoàn và người lao động” năm 2022. Nộp hồ sơ về LĐLĐ ngày 20/7/2022
- Cuộc thi ‘Sáng tạo Video clip bài tập thể dục giữa giờ trong công nhân, viên chức, lao động toàn quốc năm 2022”. Thời gian gửi bài thi từ 20/9-31/10/2022
	BCH Công đoàn, đ/c Kim Nhung

Đ/c Kim Anh, nhóm thể dục
	Đ/c Nga


Đ/c Liên

	
	Phát động cuộc thi “Tìm hiểu pháp luật về ứng xử trên môi trường mạng” năm 2022 đến CB, GV, NV. Nộp 02 clip về Phòng tư pháp Quận Long Biên
	CB, GV, NV
	Đ/c Liên

	
	Từ ngày 13/7 - 18/7/2022 tuyển sinh trực tiếp tại Phòng Hội đồng (Sáng: 8h00-11h00; Chiều: 14h-16h30)
	Ban tuyển sinh
	Đ/c Nga

	
	Các bộ phận nộp báo cáo công tác tháng 7/2022 cho đ/c Hiệu trưởng
	Các bộ phận
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Trong tuần đ/c Sơn chỉ đạo sửa chữa bàn ghế học sinh
	Nhóm bảo vệ
	Đ/c Sơn

	
	Trong tuần, đ/c Kim Nhung, Vân Anh hoàn thiện hồ sơ đại hội Đảng
	Đ/c Kim Nhung, Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Hạn cuối cùng tiếp nhận hồ sơ trực tuyến, trực tiếp học sinh lớp 6 (Những trường hợp học sinh đến sau ngày 18/7/2022 ban tuyển sinh sẽ giải quyết sau)
	Ban tuyển sinh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Đ/c Vĩnh Hà báo cáo danh sách nâng lương, nâng PCTN tháng 8/2022 cho đ/c Hiệu trưởng
	Đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	GV dạy văn các lớp 9 nộp bài viết thủ khoa của lớp dạy cho Ban Biên tập (Đ/c Lưu Huyền 9A, Kim Oanh 9B, Thu Hường 9C, Phạm Dương 9D, Trần Hồng 9E, Nhữ Nhung 9G, Ngọc Oanh 9H, Xuân Thanh 9I, Nguyễn Hồng 9K)
	Theo thành phần
	Đ/c Nga

	Ba
19/7/2022
	7h: Học sinh đội nghi lễ tham gia chào mừng Đại hội Đoàn TNCS Hồ Chí Minh tại Khu liên cơ quận
	Đ/c Kim Nhung, Long
	Đ/c Sơn

	
	8h: Học sinh lớp 9 bồi dưỡng CLB em yêu thích cấp quận tại trường
	GV dạy CLB, GVCN 9
	Đ/c Sơn

	
	Trước 8h: Báo cáo trực tuyến kết quả tuyển sinh. 
	Đ/c Vân Anh, Dũng
	Đ/c Liên

	
	Nộp bài viết về công tác tuyển sinh lớp 6 cho Ban BT
	Đ/c Minh Hạnh
	Đ/c Nga

	
	Nộp công văn đề nghị tuyển sinh bổ sung học sinh về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	Tư 
20/7/2022
	Từ 8h00-10h30: Thư viện mở cửa đọc sách hè
	Đ/c Nhật Linh
	Đ/c Liên

	
	8h: Học sinh lớp 9 bồi dưỡng CLB em yêu thích cấp quận tại trường
	GV dạy CLB, GVCN 9
	Đ/c Sơn

	
	Nộp bài viết tham gia chào mừng Đại hội Đoàn TNCS Hồ Chí Minh cho Ban BT web
	Đ/c Kim Nhung
	Đ/c Nga

	
	Nộp hồ sơ Cuộc thi ảnh “Dấu ấn Công đoàn và người lao động” năm 2022 về LĐLĐ Quận
	Đ/c Kim Nhung
	Đ/c Nga

	
	Nộp kế hoạch bồi dưỡng, danh sách dự thi CLB em yêu thích cấp Quận về Phòng GD và mail đ/c Đà Giang
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	Nộp báo cáo công tác tháng 7/2022 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	Năm
21/7/2022
	8h: Học sinh lớp 9 bồi dưỡng CLB em yêu thích cấp quận tại trường
	GV dạy CLB, GVCN 9
	Đ/c Sơn

	
	Tiếp nhận hồ sơ tuyển sinh bổ sung (sau khi PGD duyệt)
	Ban tuyển sinh
	Đ/c Liên

	
	8h30: Họp liên tịch chuẩn bị phân công chuyên môn; xét nâng lương, nâng PCTN tháng 8/2022; đ/c Kim Nhung báo cáo phương án thăm hỏi gia đình thương binh liệt sĩ nhân kỷ niệm 75 năm; đ/c Sơn báo cáo phương án viếng đài liệt sĩ 6h30 sáng thứ Hai ngày 25/7/2022
	Liên tịch
	Đ/c Nga

	Sáu
22/7/2022
	[bookmark: _GoBack]8h30: Họp Ban giám hiệu, GVCN 6 để tiếp nhận hồ sơ học sinh phân lớp. GVCN kiểm tra thông tin, hoàn tất các biểu theo yêu cầu
	BGH, GVCN 6, đ/c Dũng, Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	10h: Đ/c Dũng, Vân Anh hoàn tất danh sách lớp 6
	Đ/c Dũng, Vân Anh
	Đ/c Liên

	Bảy
23/7/2022
	Hoàn thành cập nhật dữ liệu tuyển sinh lớp 6 vào phần mềm điện tử
	Đ/c Dũng, Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Nộp báo cáo chính thức, danh sách học sinh trúng tuyển về Phòng GD
	Đ/c Liên, Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Công đoàn hoàn thành chuẩn bị thăm hỏi thân nhân ngày 25/7/2022 
	BCH công đoàn
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Sơn chỉ đạo hoàn thành chuẩn bị viếng đài liệt sĩ phường Ngọc lâm ngày 25/7/2022 (TP: Liên tịch, đ/c Tiến chụp ảnh, 10 GVCN khối lớp 9 + lớp trưởng, 04 học sinh đội nghi lễ; đ/c Phạm Dương. Mai Thúy, Bích Ngọc đặt vòng hoa và bày lễ; đ/c Kim Nhung dẫn chương trình, liên hệ loa đài. GV mặc đồng phục mới của trường, lớp trưởng mặc quần xanh, áo trắng, khăn quàng đỏ, dép quai hậu)
	Theo phân công
	Đ/c Sơn

	
	Gửi lịch công tác tuần 47 về phòng GD&ĐT
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	Chủ nhật
24/7/2022
	Công khai danh sách học sinh trúng tuyển lớp 6 năm học 2022-2023 trên trang web trường
	Đ/c Dũng, Vân Anh
	Đ/c Sơn


	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;
- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 16 tháng 7 năm 2022
HIỆU TRƯỞNG




Ngô Thị Nga



