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	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 49 
(Từ ngày 08/8/2022 đến 13/8/2022)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
08/8/2022
	Từ ngày 08/8/2022 CB, GV, NV thực hiện chương trình tập huấn, học chính trị hè ... chuẩn bị cho năm học mới. 
	Đ/c Liên, Sơn, giáo viên
	Đ/c Nga

	
	HS tiếp tục nghỉ hè.
	
	Đ/c Liên

	
	8h: Trong tuần BGH, nhân viên làm việc theo kế hoạch
	BGH, nhân viên
	Đ/c Nga

	
	Từ 8h00-10h30: Thư viện mở cửa đọc sách hè
	Đ/c Nhật Linh
	Đ/c Liên

	
	8h30: Đại hội chi bộ nhiệm kỳ 2022-2025 phiên trù bị tại phòng chuyên đề
	Đảng viên
	Đ/c Nga

	
	Trước 9h: Các đ/c CB, GV, NV rà soát điền thông tin mũi 1,2,3 còn thiếu trên biểu trực tuyến (Đ/c Vũ Hạnh, Ng.Hồng, Lê Tuấn, Ninh Hà, L.Trang, Đới Ngọc, Nguyễn Hoa, Duyên, Lê Trang, Ngọc (Sử), Ngọc Oanh, Phương Thúy)
	Đ/c Bùi Yến
	Đ/c Liên

	
	9h30: Họp BGH, GVCN 6 tại phòng Hội đồng 
	BGH, GVCN 6
	Đ/c Nga

	
	10h: Họp liên tịch xét hồ sơ xin thôi việc của đ/c Đặng Thị Việt Hà; Dự kiến phân công chuyên môn học kỳ I năm học 2022-2023
	Liên tịch
	Đ/c Nga

	
	Trong tuần đ/c Sơn tiếp tục chỉ đạo công tác sửa chữa, sắp xếp lại bàn ghế các lớp, sơ đồ phòng học; kiểm tra biểu bảng các phòng ban, khẩu hiệu, các nhà vệ sinh, trang thiết bị cần sửa chữa
	Đ/c Bùi Yến, Duyên, Phạm Hường
	Đ/c Sơn

	
	Trong tuần tổ Toán-Lý-CN tham gia thi tìm hiểu Nghị quyết 15
	Tổ Toán-Lý-CN 
	Đ/c Sơn

	
	Trong tuần các tổ chuyên môn rà soát lại khung chương trình các bộ môn, tập trung hoàn thiện chương trình lớp 7.  Nộp bản dự thảo khung chương trình cho HP phụ trách ngày 12/8
	Các tổ CM
	Đ/c Liên, Sơn

	Ba
09/8/2022
	8h15: Đại hội chi bộ nhiệm kỳ 2022-2025 tại phòng chuyên đề
	Đảng viên
	Đ/c Nga

	
	[bookmark: _GoBack]Trước 11h: Nộp báo cáo chi phí, quyết toán năm 2019,2020,2021 về Phòng GD (02 bản cứng và mail đ/c Âu Hằng)
	Đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Sơn nộp báo cáo tham gia cuộc thi thi tìm hiểu Nghị quyết 15 về mail đ/c Đào Hoa
	Đ/c Sơn
	Đ/c Nga

	
	Ban chi ủy hoàn thiện hồ sơ Đại hội chi bộ nhiệm kỳ 2022-2025 sau đại hội (theo hướng dẫn số 28-HD/ĐU ngày 29/6/2022 của Đảng ủy phường Ngọc Lâm) 
	Ban chi ủy
	Đ/c Liên

	
	Chiều:
15h: Đ/c Dũng, Phạm Hường hoàn tất công tác chuẩn bị học chính trị trực tuyến tại phòng Chuyên đề
	
Đ/c Dũng, Phạm Hường
	
Đ/c Sơn

	
	Hạn cuối các đ/c đủ điều kiện nâng lương, nâng PCTN tháng 9/2022 nộp hồ sơ cho đ/c Vĩnh Hà
	CB, GV, NV, đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	Tư 
10/8/2022
	Từ 8h00-10h30: Thư viện mở cửa đọc sách hè
	Đ/c Nhật Linh
	Đ/c Liên

	
	8h30: Đ/c Nga, Sơn tham dự lớp bồi dưỡng chính trị hè cho CBQL, giáo viên năm 2022 tại Trung tâm bồi dưỡng chính trị Quận
	Đ/c Nga, Sơn
	Đ/c Nga

	
	8h30: CB, GV tham dự lớp bồi dưỡng chính trị hè cho CBQL, giáo viên năm 2022 trực tuyến tại trường
	Đ/c Liên, Giáo viên
	Đ/c Nga

	
	Các tổ chuyên môn hoàn thành bài kiểm tra trực tuyến thay SGK lớp 7 (Bộ KNTT)
	Theo tài khoản được cấp
	Đ/c Sơn, Liên

	
	8h: Tổ Sinh-Hóa-Địa kiểm kê, sắp xếp đồ dùng tại phòng chức năng 
	Đ/c Lê Loan(PT), tổ Sinh-Hóa-Địa, Phạm Hường
	Đ/c Sơn

	
	Nộp bài thu hoạch Bồi dưỡng nghiệp vụ Phó hiệu trưởng về Trung tâm BDCT
	Đ/c Sơn, Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Từ ngày 10/8-12/8/2022: 7h30: Đ/c Tuấn tập huấn nghiệp vụ bảo vệ tại Hội trường UBND phường Đức Giang (Nộp 750.000 đồng)
	Đ/c Tuấn
	Đ/c Sơn

	
	Đ/c Vĩnh Hà báo cáo danh sách các đ/c đủ điều kiện nâng lương, nâng PCTN tháng 9/2022 cho đ/c Hiệu trưởng
	Đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	Nộp bài viết Đại hội chi bộ nhiệm kỳ 2022-2025 cho Ban BT web
	Đ/c Xuân Thanh
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
14h: Tổ Văn-Sử-GDCD kiểm kê, sắp xếp đồ dùng tại phòng chức năng 
	
Đ/c Thu Hường(PT), tổ Văn-Sử-GDCD, Phạm Hường
	Đ/c Liên

	Năm
11/8/2022
	8h30: Đ/c Sơn, Dũng tập huấn giáo dục thông minh tại trường mầm non Hoa Hướng Dương
	Đ/c Sơn, Dũng
	Đ/c Nga

	
	36 GVCN nộp báo cáo cơ sở vật chất của lớp, kiến nghị, đề xuất cho đ/c Sơn
	35 GVCN
	Đ/c Sơn

	
	8h: Tổ Anh-Nhạc-Thể dục kiểm kê, sắp xếp đồ dùng tại phòng chức năng 
	Đ/c B.Ngọc(PT), tổ Anh-Nhạc-Thể dục, Phạm Hường
	Đ/c Liên

	
	7h30-11h: Học sinh khối 8, 9 theo danh sách đăng ký tiêm mũi 3, 4 tại trạm y tế phường Ngọc Lâm
	Đ/c Yến, GVCN 8,9; 06 GV theo phân công
	Đ/c Liên

	
	Chiều:
14h: Tổ Toán-Lý-CN kiểm kê, sắp xếp đồ dùng tại phòng chức năng 
	
Đ/c Mai Thúy(PT), tổ Toán-Lý-CN, Phạm Hường
	Đ/c Sơn

	
	14h-16h30: Học sinh khối 8, 9 theo danh sách đăng ký tiêm mũi 3,4 tại trạm y tế phường Ngọc Lâm
	Đ/c Yến, GVCN 8,9, 06 GV theo phân công
	Đ/c Liên

	Sáu
12/8/2022
	Báo cáo cơ chế tự chủ giai đoạn 2016-2022, xây dựng phương án tự chủ giai đoạn 2022-2025 về Phòng Tài chính kế hoạch quận
	Đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	Các tổ chuyên môn hoàn thành lao động vệ sinh các phòng chức năng; Phòng Đoàn Đội (đ/c Long, BTN); Phòng Thư viện (đ/c Nhật Linh)
	Tổ chuyển môn, Ban thiếu nhi, đ/c Long, Nhật Linh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Trước 11h: Các tổ chuyên môn nộp file dự thảo khung chương trình các bộ môn, chương trình lớp 7 cho HP phụ trách
	Các tổ CM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Hoàn thành chuẩn bị đón học sinh lớp 6, vinh danh học sinh lớp 9 sáng thứ Hai ngày 15/8/2022
	Theo phân công
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Hạn cuối nộp hồ sơ Đại hội chi bộ nhiệm kỳ 2022-2025 về VP Đảng ủy phường Ngọc Lâm (theo hướng dẫn số 28-HD/ĐU ngày 29/6/2022 của Đảng ủy phường Ngọc Lâm)
	Ban chi ủy
	Đ/c Liên

	
	Tổ Toán-Lý-CN báo cáo số liệu tham gia thi tìm hiểu Nghị quyết 15 cho đ/c Sơn
	Tổ Toán-Lý-CN 
	Đ/c Sơn

	Bảy
13/8/2022
	Nộp báo cáo số liệu tham gia thi tìm hiểu Nghị quyết 15 về mail Đảng ủy phường Ngọc Lâm
	Đ/c Vân Anh 
	Đ/c Sơn

	
	Gửi lịch công tác tuần 50 về phòng GD&ĐT
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga


	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;
- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 06 tháng 8 năm 2022
HIỆU TRƯỞNG




Ngô Thị Nga



